PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA

EDITAL DE LICITAGAO

~ . 0
Pregio Eletronico N2 017/2023 Data de Abertura: 02/02/2024 as 10:00 hs, no sitio

https://www.gov.br/compras/pt-br

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Limpeza,
Conservacdo, Higienizagcdo, Copeiragem, Garconaria, Recepcionista, Agente de
Portaria e Servicos de Tradutor/ Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais -
Libras/Lingua Portuguesa, para atender a Assembleia Legislativa do Estado do

Objeto: . . s . .

) Amapa (ALAP), que compreenderd, além dos postos de servico, o fornecimento
de uniformes, materiais, equipamentos e saneantes necessarios e adequados a
execucdo dos servicos, conforme especificacbes detalhadas no Termo de
Referéncia (Anexo-I deste Edital).

SRP? . " I
Valor Total Estimado: RS 3.174.335,73 (trés milhdes cento e setenta e
N3o quatro mil trezentos e trinta e cinco reais e setenta e trés centavos).
Exclusiva Reserva/ Vistoria? Margem de Exize Amostra?
ME/EPP? Cota ME/EPP preferéncia? & )
Nao Nao Nao Nao Nao

Prazo para envio da proposta/documentacdo:

Até as 14:00h a data de abertura da licitagao.

Pedidos de Esclarecimento e Impugnagodes:

Até o dia 30/01/2024 para o endereco: pregoeiro@al.ap.leg.br

- Acompanhe as sessdes publicas dos Pregbes da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa
pelo endereco https://www.gov.br/compras/pt-br, selecionando as opc¢Bes Consultas >
Pregbes > Em Andamento > Céd. UASG “926714".

- O Edital e seus anexos estdo disponiveis para download no Comprasnet
https://www.gov.br/compras/pt-br e também no enderego
http://www.al.ap.gov.br/transparencia/index.php?pg=licitacao.

- Eventuais pedidos de esclarecimentos, impugnacgdes, recursos e suas respectivas respostas
e demais avisos relacionados ao presente certame licitatério estardo disponiveis para
download no endereco http://www.al.ap.gov.br/transparencia/index.php?pg=licitacao.
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PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N2 017/2023

PREAMBULO

A Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, torna publico que realizara o
Pregdo Eletrénico n. 017/2023, modo de disputa aberto e fechado, para a prestacdo de
servigos abaixo descrito, observado o critério de julgamento de menor preco global. A
licitacdo, autorizada no Processo Administrativo n. 0320/2023, serd regida pela Lei n.
10.520/2002, pela Lei Complementar n. 123/2006, pelos Decretos n. 10.024/2019 e
8.538/2015, pelas condi¢cdes constantes neste Edital e, subsidiariamente, pela Lei n.
8.666/1993. A sessdo do Pregdo sera realizada em conformidade com este Edital na data, no
hordrio e no endereco eletronico na forma da convocacao.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de Limpeza, Conservacao,
Higienizacdo, Copeiragem, Gargonaria, Recepcionista, Agente de Portaria e Servicos de
Tradutor/ Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais - Libras/Lingua Portuguesa, para atender a
Assembleia Legislativa do Estado do Amapa (ALAP), que compreendera, além dos postos de
servico, o fornecimento de uniformes, materiais, equipamentos e saneantes necessarios e
adequados a execugdo dos servicos, conforme especificacdes detalhadas no Termo de
Referéncia (Anexo-| deste Edital).

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a contratacdo dos servicos objeto desta licitacdo estdo
programadas em dotacdo orcamentdria prdpria, prevista no orgcamento para o exercicio de
2024.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante devera credenciar-se no sistema “Pregdo Eletronico” por meio do sitio
www.gov.br/compras/pt-br, para acesso ao sistema eletronico, observado o seguinte:

a) o credenciamento far-se-d4 mediante atribuicdo de chave de identificagdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico;

b) a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso;

c) o credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema
implicara responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de sua capacidade
técnica para realizacdo das transac¢Oes inerentes ao Pregdo Eletrénico.

3.2. O uso da senha de acesso ao sistema eletronico é de inteira e exclusiva
responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao érgdo promotor da licitacdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

3.3. A licitante responsabilizar-se-a por todas as transa¢es que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim
como os lancesinseridos durante a sessdo publica.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO
4.1. Nao poderdo participar desta licitagcao empresas ou pessoas fisicas que:
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a) ndo explorem ramo de atividade compativel com o objeto da licitacao;

b) se encontrem, ao tempo da licitacdo, impossibilitadas de participar em decorréncia de
sanc¢des que lhes foram impostas;

¢) ndo atendam as condicBes deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentacgao, e
nao estejam devidamente credenciadas;

d) ndo possuam registro cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF);

e) sejam autoras do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo;

f) isoladamente ou em consércio, tenham sido responsaveis pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo - ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado;

g) mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdao do Contrato, ou que dele seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

h) sejam controladas ou coligadas, nos termos da Lei n. 6.404, de 15 de dezembro de 1976, e
estejam concorrendo entre si;

i) nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Edital, tenham sido condenadas judicialmente,
com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores
a condi¢Oes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

j) sejam agentes publicos do drgdo ou entidade licitante; e

k) sejam organizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao.
4.1.1. N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do Contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria;

4.2. Como requisito para participa¢do neste Pregdo, a licitante devera assinalar, em campo
proprio do sistema, “sim” ou ‘ndo” relativamente as seguintes declaragdes:

a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n. 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

b) que esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas neste Edital e seus Anexos bem como
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos neste Edital;

¢) que a proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

d) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagio no certame, e que esta ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

e) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal/88;

f) que a proposta foi elaborada de forma independente;

g) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, conforme o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da CF/88; e
h) que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
gue atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93
da Lei n. 8.213, de 24 de julho de 1991. 3.3. Para Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, aplicam-se a Lei Complementar n. 123/2006 e o Decreto n. 8.538/2015, necessaria a
posterior regularizagdo fiscal e trabalhista, nas condi¢cdes estabelecidas neste Edital, caso
venha a formular lance vencedor.
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4.4. A declaracdo falsa relativa a proposta de precos e ao cumprimento dos requisitos de
habilitacdo e do art. 32 da Lei Complementar n. 123/2006 sujeitard a licitante as sangdes
previstas na legislacdo.

4.5. Os documentos apresentados na licitacdo deverdo estar em nome da licitante, com um
Unico nimero de CNPJ e no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor.

4.6. Quando se tratar de certidoes em que a validade nao esteja expressa, serdo
considerados validos os documentos expedidos nos ultimos 90 (noventa) dias que
antecederem a data fixada para a abertura da sessdo publica.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PRECOS E DA DOCUMENTACAO DE
HABILITAGAO

5.1. A participagdao no Pregdo Eletronico ocorrerd mediante digitagdao de senha privativa da
licitante e subsequente encaminhamento dos documentos de habilitacdo e proposta de
precos, observadasas condicdes definidas nesta Secao.

5.2. A proposta de prego, formulada de acordo com o Anexo | e Il deste Edital e com as
especificacdes detalhadas do objeto, e os documentos de habilitacdo, na forma disposta
neste Edital, deverdo ser anexados até a data e hora marcadas para a abertura da sessao
publica, exclusivamente por meio eletrénico, quando, entdo, encerrar-se-3,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

5.3. Apds a divulgacdo deste Edital no enderego eletrénico, a licitante devera consignar,
em campo adequado do sistema eletronico, o valor global da proposta, ja inclusos os
tributos, as tarifas e asdespesas decorrentes do fornecimento do objeto.

5.4. Os valores deverdo ser calculados com duas casas decimais.

5.5. Até a abertura da sessdo publica, a licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1. No dia e hora indicados, o pregoeiro abrird a sessdo publica na internet, mediante a
utilizacdo de sua chave de acesso e senha, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br.

6.2. A comunicagdo entre o pregoeiro e as licitantes ocorrerd mediante troca de mensagens
em campo proprio do sistema eletrdnico.

6.3. As propostas de pregos contendo a descri¢ao do objeto e do valor estarao disponiveis
na internet.

6.4. A licitante deverd acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexdo

7.DA CLASSIFICACIT\O INICIAL DAS PROPOSTAS

7.1. Apds a abertura da sessdo publica, o pregoeiro verificard as propostas apresentadas e
desclassificard, motivadamente, aquelas que ndo estiverem em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste Edital, registrando no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes e por qualquer interessado.

7.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

8. DA FORMULAGAO DE LANCES E DO MODO DE DISPUTA

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, cujo modo de disputa serd o aberto e
fechado, sendo imediatamente informadas do recebimento e respectivo hordrio de
registro e valor.

8.2. O modo de disputa serd aberto e fechado em que os licitantes apresentardao lances

publicos e sucessivos, com lance final e fechado, conforme critério de julgamento adotado
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nesse edital.

8.3. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de 15 (quinze) minutos.

8.4. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema encaminhard o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, arecepc¢ao de lances serd automaticamente encerrada.

8.5. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
serad sigiloso até o encerramento deste prazo.

8.5.1. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢cdes de que trata o item anterior,
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo
de trés, poderao oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso
até o encerramento do prazo.

8.6. Encerrados os prazos estabelecidos nos itens 8.4 e 8.5, o sistema ordenara os lances em
ordem crescente de vantajosidade.

8.6.1. Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos itens anteriores,
havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de trés,
na ordem de classificagcdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos,
gue sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apds esta etapa, o disposto
no item anterior.

8.7. Na hipdtese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda
as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro poderd, auxiliado pela equipe de apoio,
mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no item
anterior.

8.8. Na formulagdo de lances, deverdo ser observados os seguintes aspectos:

a) as licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o hordério fixado para abertura
da sessdo publica e as regras estabelecidas neste Edital;

b) a licitante somente poderd oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado
pelo sistema;

c) lances iguais serdo ordenados por ordem cronoldgica de registro no sistema, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado primeiramente.

8.9. Durante a sessao publica do Pregdo, as licitantes serdo informadas em tempo real do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do seu detentor.

8.10. Os lances apresentados e levados em consideragao para efeito de julgamento serdao de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao.

8.11. Nesta fase, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance de valor considerado
inexequivel.

8.12. No caso de desconexdao do pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema
eletronico poderd permanecer acessivel as licitantes para a recep¢ao dos lances,
retornando o pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.13. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do
Pregdo EletrOnico serd suspensa e terd reinicio somente decorridos 24 (vinte e quatro)
horas apos a comunicagao expressa aos participantes no site
https://www.gov.br/compras/pt-br.

8.14. Apds o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro deverd encaminhar
contraproposta a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso para que seja
obtida a melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar
condicdes diferentes daquelas previstas neste Edital.

8.15. Nas mesmas condi¢cdes do item anterior, se necessario, o pregoeiro solicitard ao
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licitante melhor classificado que, no prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas), conforme
art. 35, §22 do Decreto n? 10.024/19, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
ap6s a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j3a
apresentados.

8.16. A negociacdo sera realizada por meio do sistema eletrénico e podera ser acompanhada
pelas demais licitantes.

9.DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

9.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacdo, a empresa licitante classificada em
primeiro lugar devera encaminhar em formato digital, via sistema, no prazo maximo de 24h
(vinte e quatro horas), a contar da solicitacdo do pregoeiro, proposta de precos ajustada ao
menor lance final ofertado ou valor negociado, elaborada de acordo com este Edital e seus
Anexos, assim como anexar os documentos complementares que sejam solicitados pelo
pregoeiro.

9.2. O prazo previsto no item 9.1 poderd ser prorrogado por igual periodo, por solicitacdo da
licitante ou de oficio pelo pregoeiro.

9.3. A empresa licitante devera observar em sua proposta de precos as especificacGes do
objeto ofertado constantes no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

9.4. Para julgamento das propostas sera adotado o critério de Menor Preco Global, sendo
analisados os valores de cada item nas Planilhas de Composicdo de Custos e Formacdo de
Precos, quanto a exequibilidade e/ou inexequibilidade.

9.5. Ndo se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive

financiamentos subsidiados ou a fundo perdido;

9.6. Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os precos orcados pela Administracdo acrescidos dos respectivos encargos, exceto
quando se referirem a materiais ou instalagdes de propriedade da licitante, para os quais ela
renuncie a parcela ou totalidade da remuneragao.

9.7. Se a proposta ndo for aceitdvel ou, ainda, se a licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinard a proposta subsequente e, assim, sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda a este Edital e seus
Anexos.

9.8. A proposta de pregos deverd ser redigida em lingua portuguesa e formulada em
conformidade com as condi¢des deste Edital, e dela deverdo constar:
a) identificagdo social, nimero do CNPJ, assinatura do representante da proponente,
referéncia a licitacdo, numero de telefone, endereco, dados bancarios e enderego
eletronico (e-mail);
b) indicacdo de quem serd o responsavel pela assinatura do Contrato, com o numero da
carteira de identidade, CPF, e, caso ndo seja sdcio da empresa, procuracdo passada em
instrumento publico ou particular com firma reconhecida, com poderes para assinatura
do Contrato, em nome da proponente;
¢) planilha de formagdo de precos elaborada de acordo com o lance final cotado,
formulada em conformidade com o modelo constante do Anexo |l deste Edital;
9.9. O preg¢o maximo estimado e admitido pela Administracdo para a contratacdo do objeto
deste certame é RS 3.174.335,73 (trés milhdes cento e setenta e quatro mil trezentos e trinta
e cinco reais e setenta e trés centavos), compreendendo:
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Nr. Descricao Quant. De | Valor por | Valor Mensal | Valor Global
Ord Postos (A) Empregado dos Servigos | dos Servigos
(B) C=(AxB) (D)=(C)x 12
(R$) (R$) (R$)

01 Encarregado de 1 5.052,63 5.052,63 60.631,59
servigos gerais

02 | Servente lider 2 4.045,85 8.091,69 97.100,30

03 | Servente 18 5.903,36 106.260,50 1.275.126,03

04 | Copeiro 4 6.205,61 24.822,44 297.869,27

05 | Garcom 5 5.124,36 25.621,78 307.461,41

06 | Agente de Portaria 6 4.066,87 24.401,25 292.814,98

07 | Recepcionista 12 4.883,45 58.601,38 703.216,55

08 | Tradutor/Intérprete de 2 5.838,15 11.676,30 140.115,60
Libra

TOTAIS 50 41.120,28 264.527,98 3.174.335,73

1. Este quadro resumo tem com base orcamentaria a Convencdo Coletiva de Trabalho 2023,
Reg. AP0000002/2023, com base em 06/03/2023 e seu aditivo AP000035/2023.

Observacgdo: A proposta, por categoria, devera ter validade de 60 (sessenta) dias e conter a
Planilha de Custo e Formacdo de Precos, conforme a Instrucdo Normativa SEGES/MP ne.
05/2017, e Convencdo Coletiva de Trabalho 2023, Reg. AP0000002/2023 e seu aditivo
AP000035/2023.

10. DA HABILITACAO

10.1. A habilitacdo sera verificada apds o encerramento da fase de julgamento da proposta,
guando serdo avaliados, nos documentos anexados pela licitante, o que se segue:

10.2.1. Os documentos relativos as habilitagbes Juridica, Fiscal, Trabalhista e Econémico-
Financeira poderdo ser substituidos por consulta ao SICAF, se disponiveis.

10.2.1.1. Habilitagao Juridica:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente registrado, quando se
tratar de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores e altera¢gGes ou da consolidagdo respectiva; e
c) decreto de autorizagdo, quando se tratar de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢ao para funcionamento expedido pelo
orgdo competente.

10.2.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) numero da inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do Ministério da
Economia;

b) inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c¢) Certiddao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal, contemplando comprovacdo de
regularidade perante a Seguridade Social;

d) prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante;
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e) Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econ6mica Federal;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do Trabalho,
comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

g) cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da CF/88.

10.2.1.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira:

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia, recuperacao judicial ou recuperacdo extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da licitante ou instancia judicial competente;

a.1) no caso de certiddo positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, a licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n. 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao;

b) comprovagdo da qualificagdo econ6mico-financeira mediante:

b.1) a verificagcdo dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e de Liquidez Corrente, que
deverdo ser iguais ou superiores a 1 (um);

b.2) comprovacdo de patrimonio liquido de, no minimo, 10% (dez por cento) do valor
estimado constante da planilha de formacdo de precos apresentada pela licitante, por meio da
apresentacdo do balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios,
podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da
data da apresentacgdo da proposta;

b.3) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor anual
estimado da contratacdo, tendo por base o balango patrimonial e as demonstra¢des contdbeis
do ultimo exercicio social;

b.4) declaracdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme
modelo do Anexo XllIl deste Edital, de que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data da apresentacdo da
proposta nao é superior ao patrimonio liquido do licitante que podera ser atualizado na forma
descrita no item 10.1.1.3. “b.2”, observados os seguintes requisitos:

b.4.1) a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio — DRE,
relativa ao ultimo exercicio social; e

b.4.2) caso a diferenga entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio - DRE apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

10.2.1.4. Qualificagao Técnica:

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que executou ou estd executando, a contento, servigos compativeis
com o objeto da presente licitacdo, correspondente a no minimo, 25 (vinte cinco)
funcionarios;

a.1) somente sera(3do) aceito(s) atestado(s) expedido(s) apds a conclusdo do Contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

a.2) serd aceito o somatdrio de atestados;

a.3) o(s) documento(s) devera(do) conter o nome, endereco, telefone de contato do(s)
atestador(es), ou qualquer outra forma de que a ALAP possa valer-se para manter contato com
o(s) declarante(s).

Justificativa: A exigéncia do atestado de capacidade técnica para a empresa tem por objetivo
comprovar as competéncias administrativas em administrar contratos de terceirizacdo de
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trabalho, bem como conhecimento sobre prestacdo de servigos, leis trabalhistas e gestdao de
pessoas.

b) cdpia(s) de contrato(s), atestado(s), declaracdo(Ges) ou qualquer outro documento idoneo
que comprove experiéncia minima de trés anos na prestacdo de servicos de apoio
administrativo, ininterruptos ou ndo, até a data da sessdo publica de abertura da licitacao.

b.1) sera aceito o somatdrio, desde que os periodos concomitantes sejam computados uma
Unica vez.

b.2) o(s) documento(s) devera(do) conter o nome, endereco, telefone de contato do(s)
atestador(es), ou qualquer outra forma de que a ALAP possa valer-se para manter contato com
o(s) declarante(s). Justificativa: A exigéncia tem por objetivo comprovar as competéncias
administrativas em administrar contratos de terceirizacdo de trabalho, bem como
conhecimento sobre prestacao de servicos, leis trabalhistas e gestdo de pessoas.

10.3. Havendo a participacdo de consdrcio de empresas, para efeito de habilitacdo econémico-
financeira, sera observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

10.4.1. Se o consodrcio nao for formado integralmente por Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte, haverd acréscimo de 10% (dez por cento) para o consdrcio em relacdo ao valor
exigido para os licitantes individuais.

10.5. Caso nos registros cadastrais conste documento vencido, a empresa licitante devera
encaminhar comprovante idéntico, juntamente com a documenta¢ao de habilitagdo, no
prazo definido no item 10.1 deste Edital, sob pena de inabilitagdo.

10.6. No curso do procedimento, em especial por ocasido do ato de julgamento da habilitacdo,
caso conste documento referente a regularidade fiscal ou trabalhista vencido, sera realizada
nova consulta ao SICAF ou ao site pertinente, para atualizacdo dos prazos de validade.

10.7. As licitantes deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, ainda que contenha restric3o.

10.8. Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista das
Microempresas ou Empresas de Pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a contar do momento em que se declarar o vencedor do
certame, para regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.9. A prorrogacdo do prazo previsto no item anterior poderd ser concedida a critério da
Administracdao Publica, quando requerida pela licitante mediante apresentagao de justificativa.
10.10. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto neste Edital implicara
decadéncia do direito a contrata¢do, sem prejuizo das san¢des previstas em lei.

10.11. A empresa licitante que apresentar documenta¢ao em desacordo com este Edital sera
inabilitada.

10.12. Serd declarada vencedora a licitante que apresentar o menor prego global e atender as
exigéncias fixadas neste Edital.

11.DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

11.1. Quando houver participacdo nesta licitacdo de Microempresas e/ou Empresas de
Pequeno Porte, considerar-se-a empate quando a proposta dessas empresas for igual ou
até 5% superior a proposta classificada em primeiro lugar. Neste caso, e desde que a
proposta classificada em primeiro lugar ndo tenha sido apresentada por Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, o sistema eletrénico procedera da seguinte forma:

a) classificacdo das propostas de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que se
enquadrem na situacdo prevista neste item;

b) convocagdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que apresentou a menor
proposta dentre as classificadas na forma da alinea anterior para que, no prazo de 5
(cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, apresente uma

Ultima oferta, obrigatoriamente inferior a da primeira colocada, para o desempate,
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situacdo em que sera classificada em primeiro lugar;

¢) ndo sendo apresentada proposta pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na
situacdo da alinea anterior, ou ndo ocorrendo a regularizacdo fiscal e trabalhista na
situacdo do item 10.3, ou, ainda, ndo ocorrendo a contratacdo, serdao convocadas, na
ordem e no mesmo prazo, as propostas remanescentes, classificadas na forma do item 9.1,
“a”, para o exercicio do mesmo direito.

11.2. Caso ndo ocorra a contratacdo ou a situacdo prevista no item 11.1 e suas alineas, o
objeto serd adjudicado em favor da proposta originalmente classificada em primeiro lugar.

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, sera concedido o prazo de no MAXIMO
TRINTA MINUTOS, conforme art. 44 do Decreto n? 10.024/19 e art. 40 da IN SEGES/ME n?
73/2022, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada,
isto é, indicando contra qual(is) decisdo(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo
proprio do sistema;

12.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente;

12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndao adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara
as condi¢Oes de admissibilidade do recurso;

12.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara
a decadéncia desse direito;

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletronico, em
outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses;

12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
12.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
enderego constante neste Edital;

12.5. Ndo serdo conhecidos recursos interpostos fora do sistema eletronico ou
intempestivamente;

12.6. O ndo conhecimento do recurso ndo impede o seu acolhimento na qualidade de peticao.

13. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisdo dos recursos apresentados;

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento licitatério.

14. DA ASSINATURA DO CONTRATO

14.1. Depois de homologado o resultado deste Edital, a Assembleia Legislativa convocara a
Adjudicataria, durante a validade da sua proposta, para assinatura, preferencialmente, por
meio eletronico, do instrumento contratual, que se dard em até 5 (cinco) dias uteis,
contados da convocac¢ao, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital e no art. 81 da Lei n. 8.666/1993.

14.2. A assinatura do Contrato estd condicionada a verificagdo da regularidade fiscal e
trabalhista da licitante vencedora.
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14.3. E facultado a Administracdo, quando a Adjudicataria ndo assinar o Contrato, no prazo
e nas condi¢cdes estabelecidos, convocar outra licitante, obedecida a ordem de
classificacdo, para assina-lo, apds comprovados os requisitos de habilitacdo, feita a
negociagao e aceita a proposta.

15. DAS SANGCOES

15.1. A licitante ficard sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, a penalidade de impedimento de licitar e contratar e
descredenciamento do SICAF:

Conduta praticada pela licitante Dosimetria
aplicavel
a.1) deixar de entregar documentacdo exigida para o certame 2 meses

a.2) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de precos, quando 4 meses
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta

a.3) apresentar documentacéo falsa 24 meses
a.4) ndo manter a proposta 4 meses

a.5) comportar-se de modo inidéneo* 24 meses
a.6) cometer fraude fiscal 24 meses

15.2. Considera-se comportamento de modo inidéneo:

a) a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame, tais como
fraude ou frustracdo do carater competitivo do procedimento licitatério;

b) acdo em conluio ou em desconformidade com a lei;

¢) inducdo deliberada a erro no julgamento;

d) prestacdo falsa de informacdes.

16. DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica do
Pregdo, qualquer pessoa podera impugnar este ato convocatdrio, mediante peti¢do a ser
encaminhada ao endereco eletrénico pregoeiro@al.ap.leg.br.

16.2. Caberd ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado
da data de recebimento da impugnacao.

16.3. Acolhida a impugnacdo ao ato convocatdrio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

16.4. Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados ao pregoeiro até 3 (trés)
dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente no
enderecgo eletrénico pregoeiro@al.ap.leg.br.

16.5. O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico;

17.2. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro;

17.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo
o horério de Brasilia - DF;
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17.4. O licitante sera responsavel por todas as transa¢Ges que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances;

17.5. No julgamento das propostas e da habilitagcdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas
qgue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacao e classificacao;

17.6. Fica assegurado a Assembleia Legislativa do Estado do Amapa - ALAP o direito de, no seu
interesse, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo,
dando ciéncia as participantes, na forma da legislacdo vigente;

17.7. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao;

17.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas
e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conducado ou do resultado do processo licitatorio;

17.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao;

17.10. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico;

17.11. Quaisquer incongruéncias existentes entre as previsoes e ou informacgdes deste Edital

e seus anexos e as do Sistema Comprasnet, prevalecerdo as primeiras;

17.12. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
https://www.gov.br/compras/pt-br (Comprasnet) e
www.al.ap.gov.br/transparencia/index.php?pg=licitacao e também poderdo ser lidos e/ou
obtidos no endereco Prédio Administrativo da Assembleia Legislativa do Amap3, sito a Avenida
FAB, s/n, Bairro Centro, nos dias Uteis, no horario das 07:30 horas as 13:30 horas, mesmo
endere¢o e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados;

17.13. Fica eleito, de comum acordo entre as partes, o Foro da Comarca de Macapa - AP, para
dirimir quaisquer litigios oriundos da licitagdo e do Contrato decorrente, com expressa
renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

Macapa-AP, 22 de janeiro de 2023.

Assinado de forma digital por LAIO CAMPOS
CRUZ:93606877234
DN: c=BR, o=ICP-Brasil, ou=33683111000107,
ou=Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB,
ou=ARSERPRO, ou=RFB e-CPF A3, cn=LAIO CAMPOS
CRUZ:93606877234
Dados: 2024.0]1.22 13:50:54 -03'00"

Laio Campos Cruz

Pregoeiro/AL
Portaria n2 3131/2023-AL
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ANEXO |
PREGAO ELETRONICO N2 017/2023 - AL

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de Limpeza, Conservacao,
Higienizagcdo, Copeiragem, Gargonaria, Recepcionista, Agente de Portaria e Servicos de
Tradutor/ Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais - Libras/Lingua Portuguesa, para atender a
Assembleia Legislativa do Estado do Amapa (ALAP), que compreendera, além dos postos de
servico, o fornecimento de uniformes, materiais, equipamentos e saneantes necessarios e
adequados a execucdo dos servicos, conforme especificacdes detalhadas neste Termo de
Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Limpeza,
Conservacdo, Higienizagcdo, Copeiragem, Garconaria, Recepcionista e Agente de Portaria,
fundamenta-se em diversos aspectos essenciais para o funcionamento eficiente e
aprimoramento das atividades legislativas, como:

1) ambiente de trabalho adequado: a contratacdo de uma equipe especializada de limpeza e
conservacado é fundamental para manter as dependéncias da Assembleia Legislativa limpas,
organizadas e higienizadas. Um ambiente de trabalho apropriado é essencial para garantir o
bem-estar e a produtividade dos servidores e parlamentares;

Il) imagem institucional: A presenca de recepcionistas qualificados contribuird para uma
imagem institucional mais positiva da Assembleia Legislativa. Esses profissionais serdo
responsaveis por acolher e orientar visitantes, cidaddos e autoridades, refletindo a seriedade e
profissionalismo do Poder Legislativo;

lll) atendimento de qualidade: A contratagdo de copeiros(as) e recepcionistas experientes
possibilitara um atendimento cordial e eficiente aos parlamentares, colaboradores e publico
em geral, tornando as visitas e reunides mais agraddveis e produtivas;

IV) segurancga e controle de acesso: A presenca de agentes de portaria é imprescindivel para
garantir a seguran¢a das instalagdes da Assembleia Legislativa, controlando o acesso de
pessoas autorizadas e assegurando o cumprimento das normas de seguranga interna.
Portanto, considerando os motivos expostos acima, entendemos que a contratagao dos
servicos de limpeza, conservagao, copeiragem, recepcionistas e agentes de portaria é
indispensavel para o bom funcionamento e o fortalecimento das atividades da Assembleia
Legislativa do Estado do Amapa.

3. DA DESCRICAO E EXECUCAO

3.1. Regime de execucao indireta: empreitada por preco global.

3.2. Os servicos deverdo ser prestados dentro dos parametros e rotinas estabelecidos na
metodologia, incluindo mao-de-obra, materiais e equipamentos, sendo estes de primeira
qualidade, e ainda, com observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacBes aplicaveis.

3.3. Os servicos serdo prestados por profissionais pertencentes ao quadro funcional da
Contratada, nas dependéncias das sedes pertencentes a estrutura organizacional da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapd, em 04 (quatro) locais de execugao.

3.4. Afiscalizagdo e a atestacdo das notas dos servigos serdo realizadas pelo fiscal do contrato,

conforme indicado em Portaria e o encaminhamento para liquidacdo e pagamento caberdo
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aos setores de Departamento Administrativo - DEPADM, da Assembleia Legislativa do Estado
do Amapa - ALAP.

3.5. Especificagao dos Servigos:

3.5.1. A produtividade minima, para os servicos de limpeza, conservacdo e higienizacao,
considerada para efeito de composicdo deste Termo de Referéncia serd adotada de acordo
com os parametros estabelecidos pela Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017 e
alteracdes, devendo atender integralmente as necessidades da Assembleia Legislativa do
Estado do Amapa.

3.5.2. A jornada de trabalho adotada sera de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, e sempre
gue possivel, deverao anteceder ou suceder a dos servidores das sedes, de forma a evitar que
a execug¢do dos servigos interfira no atendimento de terceiros ou nas atividades internas das
respectivas sedes.

3.5.3. A estimativa de mado-de-obra necessaria para execucdo dos servicos objeto deste Termo
de Referéncia sera calculada, no que couber com base na produtividade minima de acordo
com os parametros estabelecidos pela Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017 e suas
alteracoes.

3.5.4. Os servicos especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem outros similares que
porventura se facam necessarios para boa execucdo das tarefas.

3.5.5. Os servicos de limpeza, conservagao, higienizacdo serdo executados por profissionais
capacitados.

3.5.6. A prestacdo dos servicos devera observar as normas regulamentadoras prescritas pela
Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT e legislagdo complementar, além dos dispositivos
contidos na Convencdo Coletiva de Trabalho das categorias profissionais envolvidas na
contratagao.

3.6. Areas de Atendimento e indice de Produtividade Minimo:

3.6.1. Os servicos de limpeza e conservagdo serdo contratados com base na area fisica a ser
limpa e conservada, estabelecendo-se o custo por metro quadrado (m?), observando a
peculiaridade, a produtividade, periodicidade e frequéncia de cada tipo de servigo.

3.6.2. Os servicos de encarregado serdo contratados com base na proporgao
encarregado/servente estabelecida na Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017, e os
servigos de copeiragem, gargonaria, recepcionista, agente de portaria serdao contratados para
prestarem servigos em unidades da ALAP.

3.6.3. Os indices de produtividade minima de limpeza no ambito das Unidades da Assembleia
Legislativa do Amapa foram estabelecidos em fungdo do tipo de area a ser limpa, de sua
complexidade e a for¢a de trabalho necessaria a execu¢do dos servigos, considerando-se,
ainda, o prazo determinado para sua realizagdo, como assevera a Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 05/2017 e suas alteragdes.

3.6.4. O dimensionamento da area fisica a ser limpa e conservada foi obtido com base na
medicdo da drea total ocupada por cada um dos prédios utilizados pela Assembleia Legislativa
do Amapa que necessitam desses servicos, conforme descrigdo constante na tabela abaixo:
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coMm SEM AREA
LOCAL DESCRICAO PAVIMENTO | QTD | RISCO RISCO TOTAL
(m?) (m?) (m?)
Total de Térreo - 0 171,38 171,38
Esquadrias ° - 194,58 | 131,66 326,24
° - 101,59 116,54 218,13
) Total Térreo - 0 1.309,40 1.309,40
PREDIO . ° - 0 931,23 931,23
de Pisos
SEDE ° - 0 565,69 565,69
(1) Total de Térreo ; 0 1.112,64 | 1.112,64
Calcadas
Total de Térreo 06 - 26,06 26,06
Banheiros 10 06 - 35,57 35,57
20 04 - 18,07 18,07
Total 16 296,17 | 4.418,24 4.714,41
Subsolo 0,00 0,00 0,00
Térreo 0,00 20,34 20,34
10 0,00 199,58 199,58
Total de 20 0,00 197,48 197,48
Esquadrias 3@ 0,00 211,70 211,70
49 0,00 211,70 211,70
59 0,00 238,44 238,44
62 0,00 184,70 184,70
Total 0,00 1.263,94 1.263,94
Subsolo 0,00 624,26 624,26
Térreo 0,00 608,55 608,55
10 0,00 580,97 580,97 £
PREDIO Total 20 0,00 582,27 582,27 T
ANEXO de Pisos 3@ 0,00 582,27 582,27 B
(2) 40 0,00 582,27 582,27 {
590 0,00 570,76 570,76 &
62 0,00 595,15 595,15 £
Total de Térreo 000 | 411,79 | 411,79 &
Calgadas 15
Subsolo 0,00 0,00 0,00 i
Térreo 01 0,00 34,45 3445 £
10 07 0,00 72,21 7221 R
Total de 20 06 0,00 81,21 81,21 E
Banheiros (pisos 30 06 0,00 81,21 81,21 Bk
& paredes) 40 06 0,00 81,21 8121 B
590 09 0,00 168,60 168,60 E
62 06 0,00 81,21 81,21 E
Total de Pisos e paredes 0,00 5.738,39 5.738,39 1’5’
Area Total Pisos, Paredes e Esquadrias (2) 0,00 7.002,33 7.002,33 %
Total de Térreo - 0,24 45,07 4531 |
PREDIO Esquadrias 10 - 22,5 40,85 6335 bk
GARAGEM Total Térreo - 0 668,24 66824 E
(3) de Pisos 10 - 0 464,35 46435 B
Total de Térreo - 0 0 0
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Calcadas
Total de Térreo 01 - - -
Banheiros 19 02 - - -
Total 03 22,74 | 1.218,51 1.241,25
Pavimento
Total d.e Biblioteca/ i 38,13 76,86 114,99
Esquadrias Sala de
Transmissores
PREDIO Pavimento
RADIO E Total Biblioteca/
TV de Pisos Sala de i 0 142,8 142,8
ASSEMBLEI Transmissores
A Total de .
(4) Calcadas Térreo - 0 0 0
Pavimento
Total de Biblioteca/ 02 i i i
Banheiros Sala de
Transmissores
Total 02 38,13 219,66 257,79
TOTAL (1) +(2) + (3) + (4) 34 357,04 | 12.858,74 | 13.215,78
TOTAL GERAL
(1) + (2) + (3) + (4) + m? total de banheiros 34 0 12.858,74 | 13.215,78

OBS!: do Total Geral (1) + (2) + (3) + (4) 2.203,34 m? correspondem a Esquadrias.
OBS?2: do Total Geral (1) + (2) + (3) + (4) 7.532,82 m? correspondem a Pisos.
OBS3: do Total Geral (1) + (2) + (3) + (4) 1.524,43 m? correspondem a Calcadas.
OBS*: do Total Geral (1) + (2) + (3) + (4) 679,79 m? correspondem a Banheiros.

3.7. Postos de Servicos:
3.7.1. As dreas aqui indicadas sdo aquelas que compdem a Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa, o que implica dizer que, outras poderdo ser incluidas/excluidas ou, até mesmo, as
atuais serem aumentadas/reduzidas, de acordo com as necessidades que se apresentarem ao

longo da vigéncia do contrato.

Ordem Posto Enderego

1 Prédio Sede Avenida FAB, S/N - Bairro Centro - Macapa-AP

Prédio
2 Administrativo Avenida Machado de Assis, S/N - Bairro Centro - Macapa-AP

(Anexo)

. 4 Avenida Padre Julio Maria Lombaerd, S/N - Bairro Santa Rita -
3 Prédio Garagem X
Macapa-AP

4 :Sr:edéoblfea:gl(ol\;,lz) Avenida Ana Nery, S/N - Bairro Laguinho - Macapa-AP

3.8. Distribui¢ao por Postos:

3.8.1. Os indices de produtividade adotados como de referéncia nos servigos de limpeza e
conservacdo serdo os estabelecidos na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017, calculados
para uma jornada de trabalho de 8 (oito) horas didrias, de segunda a sdbado, totalizando 44
(quarenta e quatro) horas semanais, nos locais indicados abaixo:

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro
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IMOVEIS
FUNCAO Prédio Prédio prédio | PredioRadioe | popy
Sede Administrativo e TV Assembleia
(ANEXO) (Mitra)

Encaf'regado de Servigos 01 0 0 0 01
Gerais
Servente Lider 01 01 02
Servente 07 09 01 01 18
Copeiro 02 01 01 0 04
Gar¢gom 02 03 00 0 05
Agente de Portaria 03 02 01 0 06
Recepcionista 05 06 01 0 12
Servigos de Tradutor/
Inter:pr.ete de I..|ng.ua 02 0 0 0 02
Brasileira de Sinais -
Libras/Lingua Portuguesa

TOTAL GLOBAL 50

Obs: O quantitativo total de serventes que serd necessdrio para a execug¢do do servico foi
estimado de acordo com o disposto no Item 3, do ANEXO VI-B, da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 05/2017, convertendo-se as areas do dérgdo que apresentam produtividades
diferenciadas para a produtividade de 800m?, de modo a facilitar a identificacdo do valor limite
para area total do imdvel e o quantitativo total de serventes, sem que ocorram aproximacgoes
ou arredondamentos. Para tanto foi utilizado a seguinte formula: (800/P1 x A1) + (800/P2 X
A2) + (800/P3 X A3) + (800/P4 X A4) = ACT/800 = N2 Serventes. Sendo que para esquadrias foi
utilizado a produtividade quinzenal de 4500m?. Referéncia: A1, A2, A3, A4 = metragem de cada
area; P1, P2, P3, P4 = produtividade de cada area; ACT = drea total convertida.

3.9. Execugao dos Servigos de Servigos:
3.9.1. Encarregado de Servigos Gerais:

a. Diariamente, uma vez quando nao explicitado

1) Reportar-se a Fiscalizagdo do contrato para dirimir quaisquer duvidas a respeito da
execuc¢do dos servigos, inclusive para recebimento de tarefas.

2) Realizar visitas didrias nos locais da prestagdo dos servigos, no inicio de cada dia de trabalho,
visando repassar as orientacGes necessarias e fiscalizar a execucdo das atividades;

3) Zelar pela seguranca, limpeza e conservagdo dos equipamentos e instalagoes;

4) Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessdrias ao bom desempenho do
trabalho;

5) Fazer escala de mutirGes, entregando as rela¢des ao fiscal do contrato, caso necessario, ou
guando solicitado;

6) Fiscalizar e orientar os servicos desenvolvidos pelos demais funcionarios, controlando a
frequéncia e relatando as ocorréncias relativas ao desempenho de cada um, bem como a
distribuicao e utilizacdo dos materiais;

7) Informar para o fiscal do contrato e para a CONTRATADA as faltas de funcionarios e
ocorréncias relativas aos servigos.

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro
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1) Fazer escala de servicos semanais, entregando as relagdes ao fiscal do contrato,
periodicamente, ou quando solicitado;

2) Controlar e distribuir os materiais de limpeza semanal, armazenando-os em local destinado
para este fim.

c. Mensalmente

1) Fazer escala de servicos mensais, entregando as relagdes ao fiscal do contrato,
periodicamente, ou quando solicitado.

2) Controlar e distribuir os materiais de limpeza mensal, armazenando-os em local destinado
para este fim.

3.9.2. Servente:

a. Diariamente, uma vez quando nao explicitado
1) Area Interna
a) Remover, com pano umido, o pd das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
caixilhos das janelas, bem como dos demais modveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos e eletronicos, extintores de incéndio, entre outros;
b) Aspirar o pé em todo o piso acarpetado; tapetes, passadeiras e capachos;
c) Retirar o pé e realizar a limpeza dos telefones com flanela e produtos adequados;
d) Varrer, remover manchas e lustrar os pisos e todos os méveis;
e) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
f) Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;
g) Varrer os pisos de cimento;
h) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante, no minimo duas vezes ao dia ou quando houver necessidade;
i) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas, duas vezes ao dia;
j) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido as dependéncias sanitarias,
guando necessario;
k) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos e removendo-os para
o local adequado;
1) Limpar as escadas e corrimaos;
m) Limpar e suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela
Administragdo;
n) Executar demais servigos considerados necessdrios a frequéncia diaria.
0) Semanalmente, uma vez quando nao explicitado
p) Limpar atrads dos méveis, armarios e arquivos;
q) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;
r) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes;
s) Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos mdveis
encerados;
t) Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
u) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.;
v) Llavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;
w) Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;
x) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;
y) Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;

z) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
Pagina 18 de 103

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro

de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em interagdes com entes publicos.



L)

PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA

b. Semanalmente, uma vez, quando nao definida outra frequéncia

1) Area Interna

a) Limpar estantes e armarios e atras de mdveis, armarios e arquivos;

b) Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas revestidas de fdrmica e madeira;

c¢) Limpar, com produto neutro, portas, corrimaos, barras e batentes pintados a éleo ou verniz
sintético;

d) Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos mdveis
encerados;

e) Polir divisdrias, mdveis e utensilios de madeira;

f) Limpar detalhadamente estofados, com produto apropriado para forracées de couro,
tecidos ou pldstico dos assentos e poltronas;

g) Limpar e polir todos os metais, como vdlvulas, registros, sifoes, fechaduras e outros
similares;

h) Lavar os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore ou granito, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

i) Passar pano umido com desinfetante nos telefones;

j) Limpar os espelhos com pano umedecido em dlcool, duas vezes por semana;

k) Limpar quadros, placas, pinturas, painéis;

1) Lavar lixeiras, carrinhos utilizados para remocgao e contéineres utilizados na coleta de lixo;

m) Executar demais servicos considerados necessdrios a frequéncia semanal.

2) Area Externa

a) Lavagem das calcadas de acesso, retirada de manchas e extracdo de po;

b) Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com
detergente, encerar e lustrar;

c) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

d) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

3) Esquadrias Externas (face interna/externa) sem risco

a) Limpar todos os vidros, face interna e externa, aplicando-lhes produtos ante embagantes
com equipamentos e acessorios adequados.

c. Mensalmente, uma vez

1) Area Interna

a) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

b) Limpar forros, paredes e rodapés,

¢) Limpar cortinas com equipamentos e assessorios adequados,

d) Limpar persianas com produtos adequados,

e) Remover manchas de paredes,

f) Limpar portas, grades, basculantes, caixilhos e janelas;

g) Inspecionar geladeiras e/ou frigobares e promover suas limpezas;

h) Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

c. Semestralmente

1) Area Interna

a) Efetuar a lavagem das dreas acarpetadas;

b) Limpar as calhas, grelhas e luminarias;

c) Lavar as caixas d'agua dos prédios, remover a lama depositada e desinfeta-las.

d) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

e) Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore ou granito, ceramicos, de

marmorite e emborrachados.
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3.9.3. Copeiro

a. Diariamente, uma vez quando nao explicitado

1) Higienizac¢do dos utensilios da copa;

2) Manusear maquinas industriais na cozinha ou na copa;

3) Manter o ambiente limpo e organizado;

4) Zelar pela limpeza e guarda de equipamentos e utensilios;

5) Apresentar-se conforme as normas higiénico-sanitarias;

6) Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Encarregado.

3.9.4. Gargom

a. Diariamente, uma vez quando nao explicitado

1) Atendimento na copa;

2) Servir coffee break, desjejum, almoco, lanche, dgua ou similar;

3) Arrumar a mesa e dispor os utensilios correspondentes a cada refeicdo.

3.9.5. Agente de Portaria

a. Diariamente, uma vez quando ndo explicitado

1) Fiscalizar a guarda do patriménio da ALAP, notificando a pessoa competente a respeito da
entrada/saida de pessoas ndo autorizadas ou qualguer movimentacdo suspeita;

2) Fiscalizar a saida de bens patrimoniais da ALAP, notificando a pessoa competente sobre
qgualquer tentativa de retirada de material pertencente a ALAP sem a respectiva autorizacao;

3) Colaborar com a seguranca pessoal dos colaboradores e visitantes da ALAP, notificando a
pessoa competente ou autoridade policial para atender eventual ocorréncia;

4) Controlar o fluxo de pessoas, inclusive de autoridades, recepcionando, identificando,
orientando e encaminhando-as para as localidades desejadas;

5) Acompanhar pessoas e materiais aos locais designados;

6) Impedir o acesso de vendedores e atividades comerciais junto ao posto, nas suas
imediagbes, ou que impliguem ou oferegam riscos a seguranga das instalagdes,
colaboradores e visitantes;

7) Realizar rondas periddicas, percorrendo os ambientes da ALAP sistematicamente, segundo
intervalos e itinerarios definidos pela fiscalizagdo do contrato;

8) Adotar as providencias recomendadas pela ALAP em caso de principio de incéndio, como,
por exemplo, acionamento da central de alarme, contato com a equipe de brigadista, entre
outros;

9) Verificar se as portas e janelas foram fechadas apds o encerramento do expediente;

10) Guardar qualquer objeto particular porventura encontrado em suas rondas;

11) Manter-se no posto sem se afastar de seus afazeres principalmente para atender

chamadas ou cumprir tarefas solicitadas por pessoas ndo autorizadas;

12) Cadastramento de visitantes, por meio do registro de dados pessoais e captura de fotos e

impressoes digitais;

13) Concessdo de cartdes de acesso para visitantes;

14) Concessdo de cartGes provisérios para colaboradores nos casos de perdas ou

esquecimento dos cartdes principais;

15) Recolhimento dos cartGes nas urnas das catracas de controle de acesso

3.9.6. Recepcionista
a. Diariamente, uma vez quando nao explicitado
1) Operar microcomputador;
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2) Recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive autoridades, prestando-
Ihes as informagdes e orientagBes iniciais, anunciando-os as pessoas que deverdo autorizar
sua entrada e registrando, em relagdo prépria, seus dados pessoais ou comerciais, para
controle do fluxo didrio de pessoas estranhas a reparticao;

3) Marcar entrevistas, servigos e reunioes;

4) Organizar informagdes e planejar o trabalho do cotidiano;

5) Receber correspondéncias e documentos, encaminhando ao responsavel pela circulacdo
para distribuicdo interna;

6) Verificar a existéncia de objetos, pacotes ou embrulhos suspeitos, abandonados por ocasido
da vistoria dos ambientes;

7) Registrar no sistema e distribuir crachas de visitantes e provisorios, quando necessario;

8) Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade;

9) Impedir o acesso de pessoas estranhas, quando inconvenientes ou ndo autorizadas a
ingressar em locais determinados pela Administracao;

10) Realizar e receber chamadas telefonicas, internas ou externas, ao primeiro toque, com
objetividade e concisdo, anotando recados e fornecendo informacgdes ao publico;

11) Manter padronizagdo no atendimento das chamadas, dizendo nome do 6rgdo, seguido do
cumprimento sugerido.

3.10. Servigos de Tradutor/ Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais - Libras/Lingua
Portuguesa:

3.10.1. Interpretacdo de portugués para lingua brasileira de sinais- Libras durante as sessoes
ordindrias; extraordindrias; sessdes solenes; audiéncias publicas e videos institucionais(quando
solicitado).

3.11. Posto de Servico e Jornada de Trabalho:

3.11.1. A CONTRATADA colocara a disposi¢cdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amap3,
funciondrios habilitados a realizagdo dos servicos de limpeza, conservagao, higienizac¢do,
Copeiragem, Gargonaria, Recepcionista, Agente de Portaria, em quantidade correspondente a
produtividade (minima) x tamanho da area, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n°
05/2017, todos pertencentes ao seu quadro de empregados.

3.11.2. A duragdo dos servigos para todos os postos, ndo excedera 08 horas didrias, devendo
ser prestados em dois turnos de 04 horas didrias cada, no periodo compreendidos entre
06:30h e 18:00h, de segunda a sexta-feira e, aos sabados, de 08:00h as 12:00h, totalizando
uma carga horaria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais.

3.11.3. Os hordrios de trabalho e postos de servico poderdo sofrer alteragdes nos casos de
conveniéncia da Administracdo e para atender as suas necessidades, que devera comunicar a
CONTRATADA, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para que sejam
tomadas as providencias necessdrias, desde que obedecida carga horaria conforme o Decreto-
Lei n? 5.452/43 (CLT) e definida neste Termo de Referéncia mediante aprovacdo da
Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa.

4. DA ESCOLARIDADE DOS PROFISSIONAIS

4.1. Exige-se para os cargos de Servente, Copeiro, Gargom, o nivel de escolaridade de “ENSINO
FUNDAMENTAL COMPLETO” e Encarregado de Servicos Gerais, Agente de Portaria e
Recepcionista o nivel de escolaridade de “ENSINO MEDIO COMPLETO”. Para o preenchimento
das vagas referentes a essas Categorias Profissionais deverd ser comprovada pela
CONTRATADA a escolaridade minima exigida, mediante a apresentagao de diploma ou
certificado emitido por Instituicdo legalmente credenciada pelo Ministério da Educacao.
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4.2. A comprovacdo acima referida sera realizada a cada solicitaggo da CONTRATANTE,
cabendo a CONTRATADA recrutar, selecionar e encaminhar toda a documentagdo, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, para analise curricular e, se for o caso, aprovacao.

5. DOS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E UNIFORMES

5.1. A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento da mao de obra e simultaneamente
pelo fornecimento de todos os materiais de consumo, mdquinas, equipamentos e utensilios,
EPI’s e uniformes discriminados neste Termo de Referéncia, bem como outros que se fizerem
necessarios a boa prestacao dos servicos, conforme condicdes a seguir:

5.1.1. Materiais de Limpeza e Conservagao:
a. Os materiais a serem utilizados nos servicos de limpeza e conservagao deverdao possuir
registro no Ministério da Saude, quando cabivel, e serem de boa qualidade e em quantidade
suficiente para atender aos servicos, competindo a CONTRATADA sua definicdo final, devendo
conter em suas embalagens o nome do fabricante, a marca e as demais especificacoes
necessarias a acao fiscalizadora;
b. A CONTRATADA deverd manter estoque minimo para 30 (trinta) dias dos materiais
necessarios a completa execucdo do objeto deste Termo de Referéncia nos locais da prestacado
dos servicos;
¢. Os materiais entregues, acompanhados da relacdo discriminando quantidades, espécie,
peso, volume, com devida distribuicdo nos prédios da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa a serem atendidos, serdo vistoriados, conferidos e aprovados pelo Fiscal do Contrato e
so serdo aceitos de primeira qualidade;
d. A CONTRATADA deverd imediatamente substituir os materiais que estejam em desacordos
com os parametros definidos na relagdo de materiais constante neste Termo de Referéncia;
e. Os materiais de uso durdvel serdo substituidos somente quando houver necessidade,
tendo como prazo de substituicdo minima a cada trimestre;
f. As despesas referentes a todos os materiais utilizados nos servigos de limpeza,
conservagdo, higienizacdo, copeiragem e servigos de gargom correrdo as expensas da
CONTRATADA, estando o custo incluido no valor total da proposta;
g. Em caso de necessidade de diluicdo de determinados materiais de consumo a serem
aplicados na execu¢do do objeto deste termo de referéncia, devera ser obedecido,
obrigatoriamente, pela CONTRATADA, a proporgdao recomendada pelo fabricante do
produto;
h. A relagdo quantitativa e periddica de material de limpeza ndo é exaustiva e, muito menos,
exime a CONTRATADA da total responsabilidade do fornecimento de outros materiais
necessarios e/ou reposicdo do estoque devido a variacdes de consumo, necessarios a
perfeita execucgdo dos servigos, devendo os materiais serem entregues no 52 dia util de cada
més, conforme tabela em anexos ao Termo de Referéncia.
i. A definicdo de saneantes domissanitdrios:
1) S3o substancias ou materiais destinados a higienizagcdo, desinfeccdo domiciliar, em
ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da agua
compreendendo:
2) Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microrganismos,
guando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;
3) Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a
aplica¢Oes de uso doméstico;
4) S3do equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e
respectivos congéneres, destinados a aplicagdo em objetos inanimados e em ambientes,
ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condi¢des no concernente ao registro, a

industrializa¢do, entrega ao consumo e fiscalizagao.
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5.1.2. Maquinas, Equipamentos e Utensilios:

a. A CONTRATADA devera manter em local previamente indicado na Assembleia Legislativa
do Estado do Amapa (ALAP) os equipamentos e maquinas especificados (incluidos todos os
acessdrios) nas quantidades constantes nos anexos ao Termo de Referéncia, em estado de
novo e em perfeitas condicbes de uso e funcionamento, de modo a evitar acidentes e
prejuizos as instalagdes.

b. Os equipamentos referem-se ao minimo necessario para a realizacdo dos servigos.
Entretanto, qualquer outro equipamento ou madaquina necessarios e/ou acréscimos nos
guantitativos devera ser fornecido pela CONTRATADA e sem Onus para a Assembleia
Legislativa do Estado do Amapa.

c. Todos os equipamentos e ferramentas a disposicdo do servico deverdao ser de boa
qualidade.

d. Os equipamentos e ferramentas deverdo ser substituidos, sem O6nus para a Assembleia
Legislativa do Estado do Amapd, sempre que necessdrio, seja por desgaste natural ou
defeito, que impossibilite sua perfeita utilizacdo, ou por extravio, ficando a CONTRATADA
responsavel pela guarda dos mesmos.

5.1.3. Equipamentos de Protecao Individual - EPI’s

a. Deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI’s
constantes deste Termo de Referéncia, sendo estes ditos essenciais a integridade fisica do
trabalhador, ndo sendo permitida sua auséncia na execucdo dos servicos, sob pena da
CONTRATADA sofrer as san¢des determinadas neste Termo de Referéncia;

b. Os EPI’s deverdo ser efetivamente utilizados, quando de situacGes que necessitem de seu
uso, ficando a CONTRATADA responsavel pela orientacdo da correta utilizacdo dos
equipamentos, bem como o Fiscal do Contrato de cobrar a utilizacdo e o fornecimento dos
mesmos;

c. Todos os EPI’s a serem utilizados no servico deverao estar de acordo com o disposto na NR
6 - Equipamento de Protecdo Individual - EPI, e possuir Certificado de Aprovacdo do
Ministério do Trabalho, conforme legislagao em vigor;

d. Todo e qualquer empregado que se recuse a utilizar os EPI’s nos servicos objeto deste
Termo de Referéncia, nas condigdes do item anterior, devera ser substituido no prazo de 24h
(vinte e quatro horas), sendo considerada a sua atitude como inconveniente, imprudente e
perigosa;

e. Os EPI's deverdo ser substituidos, sem 6nus para a Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa, sempre que necessdrio, seja por desgaste natural ou defeito, que impossibilite sua
perfeita utilizagdo, ou por extravio, ficando a CONTRATADA responsavel pela guarda dos
mesmos;

f. A relagdo de Equipamentos de Prote¢do individual constante nos anexos ao Termo de
Referéncia refere-se ao minimo necessario para a execucdo dos servicos. Entretanto,
qualquer outro equipamento necessario e/ou acréscimos nos quantitativos deverd ser
fornecido pela CONTRATADA e sem 6nus para a Assembleia Legislativa do Estado do Amapa.
5.1.4. Uniformes

a. A CONTRATADA deverd fornecer uniformes completos para os empregados de cada
categoria profissional, constituidos de 02 (duas) calcas, 02 (duas) camisas e 01 (um) par de
calgado, sendo que a entrega do primeiro conjunto de uniforme devera ocorrer até 5 (cinco)
dias antes do inicio da execu¢do dos servicos e, posteriormente a cada 6 (seis) meses,
considerando a data inicial do contrato, conforme especificacdes constantes nos anexos ao
Termo de Referéncia.

b. A CONTRATADA devera apresentar o modelo de seu uniforme para aceitagdo da
Assembleia Legislativa do Estado do Amap3d, atendendo o quantitativo apresentado, que foi
definido de acordo com a Convencdo Coletiva de Trabalho da categoria;
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c. Os uniformes completos deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA aos funciondrios na
presenca do Fiscal do Contrato, no inicio da presta¢do dos servigos, ou seja, no inicio do
contrato. E, substituidos por novos, a cada 06 (seis) meses, devido ao desgaste provocado
pelo uso constante, conforme quantidades minimas exigidas na legislagio em vigor,
apresentando o respectivo recibo de entrega para o Fiscal.

d. O custo com uniformes e equipamentos ndo poderd ser repassado aos profissionais, assim
como ndo podera ser exigida a devolugdo do uniforme usado quando proceder a entrega dos
novos, exceto no fim do contrato.

e. Os uniformes, de todas as categorias, deverdao conter o emblema da CONTRATADA, de
forma visivel, preferencialmente, na prépria camisa.

f. A CONTRATADA devera orientar o profissional quanto a responsabilidade pelo zelo e
conservacao do uniforme.

6. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Nos termos do que dispde a Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n2 05/2017 e da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n? 1, de 19/01/2010, a CONTRATADA devera adotar as seguintes
providéncias:

6.2. Deverdo ser adotadas pela CONTRATADA todas as normas federais, estaduais e municipais
qguanto aos critérios de preservacdao ambiental, além das orientacdes das entidades publicas
qgue versem sobre a matéria;

6.3. Usar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados constituidos,
no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR -
15448-1 e 15448-2;

6.4. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial - INMETRO como
produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

6.5. Que os produtos utilizados na prestacdo dos servicos devam ser preferencialmente,
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o transporte e o
armazenamento; e

6.6. Que os produtos utilizados na prestagdo dos servicos ndao contenham substancias
perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restrictionof Certain
Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)),
cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil polibromados (PBDEs).

6.7. Usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que
obedegam as classifica¢Oes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

6.8. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranc¢a que se fizerem necessdrios, para
a execugao de servicgos;

6.9. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos; e

6.10. Prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolugao CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999.

6.11. Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor
poluicao.

7. DAS ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS

7.1. As atribuigdes dos Encarregados de Servigos Gerais ficam assim especificadas:

7.1.1. Reportar-se a Fiscalizacdo do contrato para dirimir quaisquer duvidas a respeito da
execucdo dos servicos, inclusive para recebimento de tarefas.

7.1.2. Acatar as orientagdes do Fiscal do contrato, inclusive naquilo que diz respeito ao

cumprimento das Normas Internas de Seguranca e de Medicina do Trabalho;
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7.1.3. Relatar ao Fiscal do contrato, de forma imediata, toda e qualquer irregularidade
observada nos locais onde os servicos estao sendo prestados;
7.1.4. Zelar pela seguranga, limpeza e conservagdo dos equipamentos e instalagdes;
7.1.5. Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados;
7.1.6. Abster-se da execucdo de atividades alheias aos objetivos previstos neste Termo de
Referéncia, durante o horario em que estiver prestando os servicos;
7.1.7. Tratar todos os servidores da CONTRATANTE, terceirizados, estagidrios, colegas de
trabalho e demais pessoas com educacao, urbanidade, presteza, fineza e atencao;
7.1.8. Fazer escala de servicos semanais, mensais e de mutirdes, entregando as relacdes ao
fiscal do contrato, periodicamente, ou quando solicitado.
7.1.9. Controlar e distribuir os materiais de limpeza, armazenando-os em local destinado para
este fim.
7.1.10. Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho
do trabalho.
7.1.11. Apesar dos servicos de agente de portaria, recepcionista e manutencdo predial ndo
preverem a permanéncia dos encarregados de turma, a CONTRATADA devera disponibilizar
um preposto para realizar visitas didrias nos locais da prestagdo dos servigos, no inicio de cada
dia de trabalho, visando repassar as orientacées necessdrias e fiscalizar a execucdo das
atividades, para que ndo haja a subordinacdo entre os funciondrios da CONTRATADA e o
CONTRATANTE.
7.2. As atribuigoes dos Serventes ficam assim especificadas:
7.2.1. Efetuar a limpeza, respeitando as recomendacGes dos fabricantes dos produtos e
equipamentos utilizados;
7.2.2. Abastecer os banheiros com os materiais necessarios a higiene (papel higiénico, papel
toalha e sabonete liquido), observando para que ndo faltem;
7.2.3. Abastecer com alcool gel antisséptico para as mados os dispenses nos banheiros,
observando para que ndo faltem;
7.2.4. Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
Instrucdo Normativa - MARE n2 6, de 3/11/1995;
7.2.5. Apontar e comunicar consertos necessdrios a conserva¢dao de bens e instalagdes,
providenciando, se for o caso, a sua execugao, com a anuéncia do fiscal do contrato;
7.2.6. Cumprir todas as normas e determinagdes legais emanadas do fiscal do contrato, por
meio do preposto (encarregado de turma) da CONTRATADA,;
7.2.7. Tratar todos os servidores da CONTRATANTE, terceirizados, estagidrios, colegas de
trabalho e demais pessoas com educagdo, urbanidade, presteza, fineza e atencgao;
7.2.8. Abster-se da execugdo de atividades alheias aos objetivos previstos neste Termo de
Referéncia, durante o periodo em que estiver prestando os servigos;
7.2.9. Encaminhar ao conhecimento da CONTRATANTE, por meio do preposto (encarregado de
turma) da CONTRATADA, de forma imediata e em qualquer circunstancia, a constatacdo de
pessoas com atitude suspeita observada nas dependéncias da Contratante;
7.2.10. Zelar pela seguranca, limpeza e manutencdo das instalagdes, mobilidrios e
equipamentos;
Executar as demais atividades inerentes ao cargo e aquelas necessarias ao bom desempenho
do trabalho.
7.3. As atribuig6es dos Copeiros ficam assim especificadas:
7.3.1. Cabera ao Copeiro(a): Preparar, distribuir e servir diariamente, café e dgua mineral em
copos de vidro ou descartaveis e xicaras de louga, nas salas em horario a ser especificado, em
reunides, eventos ou sempre que determinado pela Administragdo. Durante o preparo do café,
as copas deverao permanecer limpas, principalmente o piso, no sentido de evitar acidentes;
7.3.2. Lavagem diaria de todos os talheres, copos, pratos, etc., com emprego de detergentes
biodegradaveis;
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7.3.3. As xicaras, copos e materiais utilizados para servir café e 4gua durante as reunides e nas
salas deverdo ser retirados no maximo até 15 minutos apds o servico;
7.3.4. Nos Gabinetes dos Deputados, a 4gua e o café deverao ser servidos em copos de vidro e
xicaras de louga, sendo a agua reposta quantas vezes for necessario, de forma a permanecer
sempre a disposicdo dos usudrios e mediante o uso de porta-copos para suportar e cobrir os
copos contendo a dgua servida;
7.3.5. O lixo das copas devera ser colocado em sacos pldsticos que oferecam resisténcia
apropriada para transporte do mesmo, os quais deverdo, ainda, estar acondicionado em
recipientes providos de tampa e recolhidos por um funciondrio da equipe de limpeza e
conservagao;
7.3.6. Sera permitido o uso de esponja de 13 de aco para dar brilho em utensilios de aluminio;
deve-se usar agentes de polimento adequado, quando for necessario dar brilho ou retirar
manchas em utensilios de inox;
7.3.7. Os panos de chdo utilizados nas copas deverdo ser lavados na prépria copa, em baldes
separados e com o auxilio de luvas. A agua de lavagem deve ser despejada no ralo; o pano de
secagem de maos devera ser utilizado exclusivamente para esta finalidade e lavado pelo
menos duas vezes ao dia na prépria copa com sabdo apropriado;
7.3.8. Para sanitizacdo da copa deverd ser utilizado alcool a 962 GL, com auxilio de pano
esterilizado.
7.4. As atribuigoes dos Garcons ficam assim especificadas:
7.4.1. No Gabinete da Presidéncia, a agua e o café deverdo ser servidos em copos de vidro e
xicaras de louca, sendo a agua reposta quantas vezes for necessdrio, de forma a permanecer
sempre a disposicdo dos usudrios e mediante o uso de porta-copos para suportar e cobrir os
copos contendo a dgua servida;
7.4.2. Servir diariamente, café, cha e 4gua mineral em copos de vidro ou descartaveis e xicaras
de louca, no Gabinete da Presidéncia em horario a ser especificado, nas Sessdes realizadas no
Plenario, em reunides, eventos ou sempre que determinado pela Administragao.
7.5. As atribuigdes dos recepcionistas ficam assim especificadas:
7.5.1. Qualificagdo Minima:
a. Ter no minimo Ensino Médio Completo;
b. Cursos complementares desejaveis: informatica basica; atendimento ao publico;
Possuir experiéncia minima de 6 (seis) meses.
7.5.2. Competéncias Pessoais Desejdveis:
a. Espirito de iniciativa; facilidade de trabalhar com sistemas informatizados; relacionamento
interpessoal; trabalhar em equipe; flexibilidade a mudangas; agir com cortesia e paciéncia.
7.5.3. Descri¢do das tarefas especificas:
a. Operar microcomputador;
b. Recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive autoridades, prestando-
Ihes as informacgdes e orientacBes iniciais, anunciando-os as pessoas que deverdo autorizar
sua entrada e registrando, em relagdo prépria, seus dados pessoais ou comerciais, para
controle do fluxo didrio de pessoas estranhas a reparticdo;
¢. Marcar entrevistas, servicos e reunioes;
d. Organizar informacGes e planejar o trabalho do cotidiano;
e. Receber correspondéncias e documentos, encaminhando ao responsavel pela circulagcdo
para distribuicdo interna;
f. Verificar a existéncia de objetos, pacotes ou embrulhos suspeitos, abandonados por
ocasido da vistoria dos ambientes;
g. Efetuar vistoria em todo o ambiente do posto, no caso de necessidade de sua troca,
acompanhado do substituto, comunicando as irregularidades ocorridas que deverdo ser
anotadas em livro préprio, bem como lhes entregando as chaves confiadas;
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h. Impedir o acesso de pessoas estranhas, quando inconvenientes ou ndo autorizadas a
ingressar em locais determinados pela Administracao;
i. Realizar e receber chamadas telefénicas, internas ou externas, ao primeiro toque, com
objetividade e concisdo, anotando recados e fornecendo informacdes ao publico;
j- Registrar no sistema e distribuir crachds de visitantes e provisérios, quando necessario.
k. Manter padronizacdo no atendimento das chamadas, dizendo nome do drgado, seguido do
cumprimento sugerido;
l. Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade.
7.6. As atribuicoes dos Agentes de Portaria ficam assim especificadas:
7.6.1. Fiscalizar a guarda do patrimonio da ALAP, notificando a pessoa competente a respeito
da entrada/saida de pessoas ndo autorizadas ou qualquer movimentacio suspeita;
7.6.2. Fiscalizar a saida de bens patrimoniais da ALAP, notificando a pessoa competente sobre
qgualquer tentativa de retirada de material pertencente a ALAP sem a respectiva autorizacao;
7.6.3. Colaborar com a seguranca pessoal dos colaboradores e visitantes da ALAP, notificando
a pessoa competente ou autoridade policial para atender eventual ocorréncia;
7.6.4. Controlar o fluxo de pessoas, inclusive de autoridades, recepcionando, identificando,
orientando e encaminhando-as para as localidades desejadas;
7.6.5. Acompanhar pessoas e materiais aos locais designados;
7.6.6. Impedir o acesso de vendedores e atividades comerciais junto ao posto, nas suas
imediacGes, ou que impliquem ou oferecam riscos a segurancga das instalagdes, colaboradores
e visitantes;
7.6.7. Realizar rondas periddicas, percorrendo os ambientes da ALAP sistematicamente,
segundo intervalos e itinerarios definidos pela fiscalizagdo do contrato;
7.6.8. Adotar as providéncias recomendadas pela ALAP em caso de principio de incéndio,
como, por exemplo, acionamento da central de alarme, contato com a equipe de brigadistas,
entre outros;
7.6.9. Verificar se as portas e janelas foram fechadas apds o encerramento do expediente.
7.6.10. Guardar qualquer objeto particular porventura encontrado em suas rondas;
7.6.11. Manter-se no posto sem se afastar de seus afazeres principalmente para atender
chamadas ou cumprir tarefas solicitadas por pessoas ndo autorizadas;
7.6.12. Repassar para o(s) agente(s) de portaria que esta(do) assumindo o posto, quando da
rendi¢do, todas as orientagdes e normas, bem como eventuais anomalias observadas;
7.6.13. Atender e efetuar ligagdes telefonicas;
7.6.14. Receber, anotar e transmitir recados;
7.6.15. Proibir qualquer aglomerado de pessoas no posto, comunicando o fato ao supervisor
ou ao encarregado geral, em caso de desobediéncia;
7.6.16. Informar a pessoa competente todo e qualquer tipo de atividade comercial que
contrarie as normas da ALAP;
7.6.17. Trabalhar em harmonia com a vigilancia, no intuito de impedir o acesso de qualquer
pessoa que esteja vestindo traje incompativel com o ambiente de trabalho. Entretanto, podera
ocorrer a entrada quando ficar caracterizada situagcdo de emergéncia, com potencial risco de
vida e reconhecida necessidade de pronto atendimento/socorro médico;
7.6.18. Identificar pessoas estranhas ao quadro de pessoal que estiverem nas dependéncias da
ALAP, seguindo as orientac¢Oes da divisdo responsavel pela fiscalizagdo do contrato;
7.6.19. Conferir e passar para o substituto a relacdo de objetos sob sua guarda;
7.6.20. Manipular o sistema de controle de acesso de pessoas, mediante acesso a software
instalado em computadores localizados nas portarias, realizando as seguintes atividades:
7.6.21. Cadastramento de visitantes, por meio do registro de dados pessoais e captura de
fotos e impressdes digitais;
7.6.22. Concessdo de cartdes de acesso para visitantes;
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7.6.23. Concessao de cartGes provisorios para colaboradores nos casos de perdas ou
esquecimentos dos cartdes principais;

7.6.24. Recolhimento dos cartdes nas urnas das catracas de controle de acesso;

7.6.25. Manter sigilo sobre os dados pessoais, habitos e rotinas dos colaboradores e visitantes
da ALAP.

8. DOS SALARIOS DAS CATEGORIAS

8.1. O salario normativo mensal de cada empregado, sem encargos, para efeito da confeccdo
das Planilhas de Custos e Formacdo de Precos, foi estabelecido com base no piso salarial da
respectiva categoria, definido na Convencgéo Coletiva de Trabalho 2023/2023, firmada entre o
SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO, CONSERVACAO DE SERVICOS GERAIS DO ESTADO DO
AMAPA (SEAC-AP) e o SINDICATO DOS TRABALHADORES EM ASSEIO E CONSERVACAO DO
ESTADO DO AMAPA (STACAP), registrado no MTE sob o n2 AP000002/2023, de 06/03/2023.
8.2. Caso até a data de abertura do Procedimento licitatdrio, entre em vigor norma que
determine novo saldrio minimo ou nova Convencdo Coletiva de Trabalho ou, ainda, outra
norma coletiva aplicavel, a alteracdo salarial decorrente desses normativos deve ser levada em
consideracdo pela CONTRATADA na formulacdo de sua proposta.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Tomar todas as providéncias necessdrias a fiel execu¢cdo do objeto do Contrato,
procedendo o inicio dos servigos e a entrega dos materiais, objeto deste termo, em prazo nao
superior a 05 (cinco) dias consecutivos apds a assinatura do Instrumento Contratual e devido
recebimento da nota de empenho. Caso o atendimento ndo seja feito dentro do prazo, a
CONTRATADA ficara sujeita a multa contratual;

9.2. Promover a execu¢do do objeto dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacdes aceitas pela boa
técnica;

9.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes;

9.4. Responder integralmente pelos danos causados, direta ou indiretamente, ao patrimoénio
do Estado em decorréncia de a¢do ou omissdo de seus empregados ou prepostos, nao se
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em razdo da fiscalizagdo ou do
acompanhamento realizado pela CONTRATANTE;

9.5. Arcar com os 6nus resultantes de quaisquer ag¢des, demandas, custos e despesas
decorrentes de contraven¢do, seja por culpa sua ou de quaisquer de seus empregados ou
prepostos, obrigando-se, outrossim, a quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes
judiciais ou extrajudiciais de terceiros, que lhe venham a ser exigidas por for¢a da lei, ligadas
ao cumprimento do ajuste a ser firmado;

9.6. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciadrios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
uma vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE, nos termos da planilha abaixo:

9.7. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados quando da execucdo do objeto ou em conexdo com ele, ainda que
acontecido em dependéncia da CONTRATANTE, inclusive por danos causados a terceiros;

9.8. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados a
execuc¢do do objeto, originariamente ou vinculada por prevengao, conexao ou contingéncia;
9.9. N3o alocar para a prestagao dos servigos que constituem objeto do presente certame, nas
dependéncias do CONTRATANTE, familiar de agente publico que neste exerca cargo em

comissdo ou fungdo de confianga;
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9.10. E considerado familiar, nos termos do art. 2°, I, do Decreto 7.203/2010, o conjuge,
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau.

9.11. Recrutar, selecionar e encaminhar a CONTRATANTE, no prazo mdaximo de 05 (cinco)
Uteis, contados da celebracdo do contrato, os profissionais necessarios a realizacdo dos
servicos, de acordo com o quantitativo solicitado;

9.12. Apresentar a Fiscalizacdo do Contrato, no primeiro més da prestacdo dos servicos, e
sempre que solicitado, atestados, comprovantes e carteiras profissionais, bem como quaisquer
outros documentos que digam respeito a seus empregados ou que, de alguma forma, tenham
relacdo com o objeto do contrato e/ou com a prestacdo dos servigos contratados;

9.13. Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada metodologia de otimizacao
dos servicos, dando énfase a economia no emprego de materiais e a racionalizacdo de energia
elétrica no uso dos equipamentos;

9.14. Manter seus empregados sempre atualizados, por meio da promocgao de treinamentos e
reciclagens, cursos de relagdes interpessoais e seguranca no trabalho e participacdo em
eventos de carater técnico, de acordo com a necessidade dos servicos e sempre que a
CONTRATANTE entender conveniente;

9.15. Fornecer, no primeiro més da prestacdo dos servicos, e manter atualizada junto a
Fiscalizacdo do Contrato, relagdo nominal dos empregados, indicando nome completo, funcgao,
local e horario do posto de trabalho, nimeros de carteira de identidade (RG) e de CPF,
endereco e telefone residenciais, numero de celular;

9.16. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacdo
vigente;

9.17. Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar 0s servicos,
encaminhando, preferencialmente, portadores de atestados de boa conduta e demais
referéncias;

9.18. Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo méximo de 24 (vinte e
quatro) horas apds notificagdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente
pela CONTRATANTE;

9.19. Fornecer 02 (dois) uniformes completos, por ano, com reposi¢cdo a cada semestre, para
cada profissional alocado, conforme especificagdes nos anexos ao Termo de Referéncia, e
crachds de identificagdo com fotografia recente, inclusive Equipamentos de Prote¢do
Individual (EPIs, no que couber, tudo sujeito a aprovagdo da CONTRATANTE, vedado o repasse
dos respectivos custos aos seus empregados;

9.20. Manter seus empregados uniformizados, identificando-os através dos crachds, com
fotografia recente. Deverdo, ainda, se apresentar sempre limpos e asseados, quer no aspecto
de vestuario e calgado, quer no de higiene pessoal, devendo ser substituido imediatamente
aquele que ndo estiver de acordo com esta exigéncia, mediante comunicacao da Fiscalizacado;
9.21. Registrar, controlar e apresentar/comunicar diariamente a Fiscalizacdo do Contrato, a
assiduidade e a pontualidade de seus empregados, bem como as ocorréncias havidas;

9.22. Nomear Encarregado de Limpeza responsavel pelos servigos, com a missdo de garantir o
bom andamento dos mesmos, fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos
executantes dos servigos. Este Encarregado terd a obrigacdo de reportar-se, quando houver
necessidade, a Fiscalizacdo do Contrato e tomar as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas todas as falhas detectadas, bem como cuidar da disciplina, controlar a frequéncia e a
apresentacdo pessoal dos empregados, e ainda, estar sempre em contato com a Fiscalizacao
do Contrato, o qual podera ter acesso ao controle de frequéncia didria sempre que julgar
necessario;

9.23. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessdrias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio do seu Encarregado;

Instruir os seus empregados, quanto a prevencgao de incéndios no local de trabalho;
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9.24. Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, objetivando a correta execugao
dos servicos;

9.25. A CONTRATADA deverd usar material de limpeza e outros produtos quimicos necessarios,
que estejam aprovados pelo érgdo governamental competente, e que ndo causem danos as
pessoas, bem como aos revestimentos, pisos, instalacées, e redes de dgua e esgoto;

9.26. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
saneantes domissanitdrios, materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de
detritos, equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas contendo marca de conformidade de qualidade (INMETRO ou similar) com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdes;

9.27. A CONTRATADA devera fornecer mensalmente os materiais informados no Termo de
Referéncia e, eventualmente, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, se assim for
solicitado;

9.28. Fornecer papel higiénico, sabonete liquido e papel toalha em quantidade suficiente e
qualidade adequada contendo marca de conformidade de qualidade (INMETRO ou similar);
9.29. Submeter ao Fiscal do Contrato para avaliacdo de qualidade, no inicio do Contrato e
diante de qualquer mudanca, os materiais citados no item anterior;

9.30. Manter todos os equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios a execug¢do dos
servicos em perfeitas condi¢cdes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24
(vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protecado
de modo a evitar danos na rede elétrica;

9.31. Apresentar a Fiscalizacdo do Contrato listagem de equipamentos, materiais ou utensilios
de sua propriedade, a serem utilizados nos servicos, mantendo sob sua guarda uma cépia, para
eventuais conferéncias ou ajustes;

9.32. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamacgées formuladas;
9.33. Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos
comprovadamente causem ao patrimonio da CONTRATANTE, ou a terceiros, durante a
permanéncia no local de servico, decorrentes de agao ou omissdo culposa ou dolosa,
procedendo imediatamente aos reparos ou indeniza¢des cabiveis e assumindo o 0Onus
decorrente;

9.34. Fornecer aos seus funciondrios até o ultimo dia util do més que antecede ao més de sua
competéncia, os beneficios de vale-transporte e auxilio alimentagao, de acordo com o horario
de trabalho, bem como qualquer outro beneficio que se torne necessario ao bom e completo
desempenho de suas atividades;

9.35. Efetivar os pagamentos e os Onus relativos a taxas, tributos, contribuigdes sociais,
indenizacao trabalhista, vale-transporte, auxilio alimentagdao e outros encargos previstos em
lei, incidentes ou decorrentes deste Contrato, tendo em vista que os empregados da
CONTRATADA ndo terdo nenhum vinculo com a CONTRATANTE;

9.36. Realizar, as suas expensas, na forma da legislacdo aplicavel, tanto no processo de
admissdo quanto ao longo da vigéncia do Contrato de trabalho de seus empregados, os
exames de salde e preventivo exigidos, apresentando os respectivos comprovantes
anualmente ou sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

9.37. Manter todos os turnos preenchidos, providenciando a imediata substituicdo dos
empregados designados para a execucdo dos servicos, nos casos de afastamento por falta,
férias, descanso semanal, licenga, demissdo e outros da espécie, obedecidas as disposicdes da
legislagao trabalhista vigente;

9.38. Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal de sua residéncia até as dependéncias
da CONTRATANTE, e vice-versa, por meios préprios em caso de paralisacdo dos transportes
coletivos;
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9.39. Fornecer a Fiscalizacdo do Contrato relagdes nominais de licencas, faltas etc., se houver,
bem como escala nominal de férias dos empregados e seus respectivos substitutos;
9.40. Fornecer mensalmente a Fiscalizacdo do Contrato cdpia dos comprovantes de
pagamento dos beneficios de vale-transporte, auxilio alimentacdo e salarios, junto com a Nota
Fiscal/Fatura;
9.41. Pagar, até o 52 (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os saldrios dos seus
empregados utilizados nos servicos contratados, via depdsito bancario na conta dos
empregados, em agéncias situadas em cada municipio do Estado do Amapd, bem como
recolher no prazo legal, os encargos decorrentes da contratacdao dos mesmos, exibindo sempre
gue solicitado, as comprovacgdes respectivas;
9.42. Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no item anterior, a
CONTRATADA devera apresentar justificativa, a fim de que a CONTRATANTE possa verificar a
realizacdo do pagamento;
9.43. Nado vincular o pagamento dos saldrios e demais vantagens de seus empregados aos
pagamentos das faturas pela CONTRATANTE;
9.44. O atraso no pagamento de fatura por parte da CONTRATANTE, decorrente de
circunstancias diversas, ndo exime a CONTRATADA de promover o pagamento dos
empregados nas datas regulamentares;
9.45. Controlar a frequéncia, a assiduidade e a pontualidade de seus empregados e apresentar
relatérios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos por ocasido da elaborac¢do da
fatura;
9.46. Disponibilizar nimero de telefone moével que permita contato imediato entre a
Fiscalizacdo do Contrato e o preposto da CONTRATADA de forma permanente, incluindo dias
ndo Uteis;
9.47. Registrar, em livro especifico de ocorréncias, fornecido pela propria CONTRATADA, os
principais fatos ocorridos durante as jornadas de trabalho de seus empregados;
9.48. Efetivar a reposicdo da mao-de-obra, sempre que solicitado pela Fiscalizagdo, nos prazos
a seguir estipulados, quando ocorrer auséncia do profissional titular, atendendo as mesmas
exigéncias de qualificagdo feitas em relagao ao substituido, nos seguintes casos:
9.49. Falta, justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da categoria, no prazo
maximo de 04 (quatro) horas, a contar da ciéncia do afastamento;
9.50. Gozo de férias, afastamentos legais de qualquer natureza ou demissao, a partir da data
de inicio do periodo;
9.51. Em outras situacbes, sempre que solicitado pela Fiscalizagdo do Contrato, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da solicitagao.
9.52. Encaminhar a Fiscalizagdo do Contrato, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a
relacdo de empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como informar os
dados daqueles que irdo substitui-los;
9.53. Relatar, por escrito, a Fiscalizacdo do Contrato toda e qualquer anormalidade observada
afeta a prestacdo dos servicos;
9.54. Obrigar-se a manter rigorosamente em dia o pagamento das obriga¢des trabalhistas,
devidas aos seus funcionarios;
9.55. Orientar os funcionarios para que se comportem sempre de forma cordial, e se
apresentem sempre dentro dos padrdes de apresentacdo e higiene compativeis com o local de
prestacao dos servicos;
9.56. Apresentar a CONTRATANTE, em Macapd, em observancia as disposi¢cdes do subitem 2.1,
alineas “a” a “d”, Anexo VIII-B da IN/SLTI/MPOG n? 05/2017, nos seguintes prazos, as
informagdes e/ou documentos listados abaixo:
9.56.1. Mensalmente ou em outra periodicidade conforme o caso:

a. Nota Fiscal/Fatura;
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b. Comprovantes de pagamento dos saldrios, referentes ao més anterior, juntamente com as
copias das folhas de pagamento ou contracheques e/ou outros documentos equivalentes,
com as respectivas assinaturas dos empregados alocados na execu¢do dos servicos
contratados, atestando o recebimento dos valores;
c. Comprovantes/guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria (INSS) do
empregador e dos empregados alocados na execuc¢do dos servicos contratados conforme
dispée o § 39, do artigo 195, da Constituicdo Federal, sob pena de rescisdo contratual,
observada a obrigatoriedade de fornecer a relagdo nominal dos empregados a que se
referem os recolhimentos;
d. Comprovante da entrega dos beneficios de vale-transporte e auxilio alimentagdo aos
empregados alocados na execucdo dos servicos contratados, sem o que nado serao liberados
os pagamentos das referidas faturas;
e. Comprovante do pagamento do 132 saldrio aos empregados alocados na execu¢dao dos
servicos contratados, quando necessario;
f. Comprovante da concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias
aos empregados alocados na execucdo dos servicos contratados, na forma da Lei;
g. Encaminhamento das informacodes trabalhistas dos empregados alocados na execucdo dos
servicos contratados exigidos pela legislacao, tais como a RAIS e a CAGED;
h. Cumprimento das demais obriga¢des contidas em convencgdo coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e
i. Cumprimento das demais obrigacGes dispostas na legislacdo trabalhista em relacdo aos
empregados vinculados ao Contrato.

9.56.2. Quando solicitado pela CONTRATANTE:
a. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;
Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que
conste como tomador a CONTRATANTE;
b. Cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servi¢os ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos de depdsitos bancarios;
c. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, auxilio
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de convengdo ou
acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de
qualquer empregado; e
d. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo Contrato.

9.56.3. Quando da extingao ou rescisdao do Contrato, apds o ultimo més de prestagao dos

servigos, no prazo definido no Contrato:
a. Termos de rescisdao dos Contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
b. Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;
c. Extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e
d. Exames médicos de missionais dos empregados dispensados.

9.56.4. Cabe ainda, a CONTRATADA, assumir a responsabilidade por:
a. Todos os encargos previdencidrios e obrigacdes sociais previstos na legislacdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prdpria, vez que os seus empregados
ndo manterdao nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;
b. Todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de
trabalho, quando, em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus empregados durante a
execuc¢ao deste Contrato, ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE;
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c. Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execucgado
deste Contrato, originariamente ou vinculada por prevencgao, conexdo ou continéncia;

d. Encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagdo.

e. Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, todos os comprovantes de
pagamento dos empregados e recolhimento dos encargos sociais e trabalhistas;

f. No momento da assinatura do Contrato, autorizar a CONTRATANTE a fazer o desconto na
fatura e o pagamento direto dos salarios e demais verbas trabalhistas aos trabalhadores,
guando houver falha no cumprimento dessas obrigacdes por parte da CONTRATADA, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis;

g. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades objeto deste
Contrato sem a prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

h. Executar diretamente o Contrato, sem transferéncia de responsabilidades a terceiros;

i. Manter, durante o periodo de vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des exigidas para a contratacao;

j. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdées que se fizerem
necessario, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato;

k. Comprovar o pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas referente a mao de obra
utilizada, a fim de caracterizar a execu¢ao completa do Contrato;

I. Cumprir com as obrigacOes trabalhistas e manter as condi¢cGes para contrata¢do, sob pena
de dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes;

m. Apresentar, caso seja optante pelo Simples Nacional, no prazo de 90 (noventa) dias apds a
assinatura do Contrato, cépias dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do Contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de mao de
obra (situacdo que gera vedacdo a opcdo por tal regime tributdrio) as respectivas Secretarias
Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no inciso Il do § 12 do artigo 30
da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes;

n. O procedimento informado no item anterior somente sera exigido se a CONTRATADA nao
se dedicar exclusivamente a atividade de limpeza e conservagao, ou a exercer em conjunto
com outras atividades para as quais seja vedada a op¢do pelo Simples Nacional, em
observancia ao caput do art. 17 (e incisos), ¢c/c o § 52-C, inciso VI, do art. 18, todos da Lei
Complementar n.2 123/2006;

0. Autorizar, no momento da assinatura do Contrato, a CONTRATANTE a reter, a qualquer
tempo, a garantia na forma prevista no item 19 deste Termo de Referéncia;

p. Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servigos, o
acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prdpria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribui¢cdes
previdenciarias foram recolhidas;

g. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para obtencdo de extrato de
recolhimento sempre que solicitado pela Fiscalizacdo do Contrato;

10. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. Devera proceder ao pagamento do objeto dentro do cronograma de liberagdo dos
recursos financeiros pelo Departamento de Orcamento e Financas em até 30 (trinta) dias;

10.2. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obriga¢des contratuais;

10.3. Exercer a fiscalizacdo e acompanhamento dos servicos por servidor (es) designado (s)
para esse fim representando a Administracao da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa e
participando ativamente das sistemdticas de supervisdo, acompanhamento e controle de
qualidade dos servigos, noticiando a Administra¢cdo por meio da Divisdo de Servigcos Gerais da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapd - SIVSVG/ALAP, qualquer alteracdo ou

anormalidade identificada durante a execu¢do do servico, ficando a cargo da Divisdo se
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Servicos Gerais juntamente com a Divisdo de Contratos Convénio e Instrumentos Afins
notificar a CONTRATADA e elaborar processo administrativo para aplicacdo de penalidades
previstas, quando o fato assim requerer;

10.4. Propiciar acesso aos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a
execugao dos servigos;

10.5. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias a
execucdo do objeto;

10.6. Impedir que terceiros executem o objeto do Contrato;

10.7. Fornecer condicdes adequadas para instalacdes dos equipamentos, de acordo com as
especificacdes dos servicos;

10.8. Comunicar oficialmente a CONTRATADAS quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave;

10.9. Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto do Contrato;

10.10. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa prestar os servicos,
por meio dos seus empregados, dentro das normas do Contrato;

10.11. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, por meio de servidor especialmente
designado, nos termos do art. 67, da Lei n2 8.666/1993;

10.12. Rejeitar os servicos executados em desacordo com as obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, exigindo sua correcdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
ressalvados os casos fortuitos ou de forca maior, devidamente justificado e aceito pela
CONTRATANTE;

10.13. Conferir, vistoriar e aprovar os materiais, equipamentos, utensilios, ferramentas, EPI's e
Uniformes a serem entregues pela CONTRATADA, os quais deverdo estar em acordo com a
relacdo minima discriminada neste Termo de Referéncia, isto através do Fiscal do Contrato da
Assembleia Legislativa do Estado do Amap3;

10.14. Efetuar, quando julgar necessario, inspecdo com a finalidade de verificar a prestacao
dos servicos e o atendimento das exigéncias contratuais;

10.15. Exigir o afastamento e/ou substituicdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
de qualquer empregado ou preposto da CONTRATADA que ndo merega confianga no trato dos
servigos, que produza complicagdes para a supervisdao e fiscalizagdo e que adote postura
inconveniente ou incompativel com o exercicio das atribui¢des que Ihe foram designadas;
10.16. Elaborar relatério de acompanhamento mensal por meios dos servidores devidamente
designados para fiscalizagdo e acompanhamento do Contrato, registrando as ocorréncias
relativas aos servigos, o nome dos empregados faltosos (caso ndo haja substituicdo pela
CONTRATADA), com o hordrio e o dia da falta, o nimero de substituicbes ocorridas no més. O
desempenho dos empregados da CONTRATADA. Os servigos realizados deverdo ser avaliados,
e esta avaliagdo deverd ser encaminhada a Divisdo de Contratos, Convénios a e Instrumentos
Afins (DIVCCA) para devida ciéncia, até o quinto dia do més subsequente ao servigo executado.
As informacdes registradas e conciliadas dardo origem aos descontos nas faturas mensais, com
eventual penalizacdo a ser aplicada a CONTRATADA.

10.17. Nao permitir que os empregados disponibilizados pela CONTRATADA, durante a
execucdo do servico, desempenhem fung¢des que ndo as definidas em contrato e nos seus
respectivos aditivos, e muito menos que sejam utilizados para a realizacdo de tarefas
particulares;

10.18. Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a execucdo dos servicos;

10.19. Realizar, quando legalmente autorizado, a retencdo dos impostos e contribui¢es
incidentes sobre a prestagao do servico, através da Diretoria de Or¢camento e Finangas -DIROFI;
10.20. Exigir, mensalmente, os documentos comprobatérios do pagamento de pessoal, do
recolhimento dos encargos sociais, beneficios, ou adotar qualquer outro procedimento de

verificacdo que julgar necessario, entre eles os previstos na IN SLTI/MP n2 05/2017 e suas
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alteracdes, como o recolhimento do FGTS por meio dos seguintes documentos: Cdpia do
Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP); Cépia da GRF do
FGTS com autenticagdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario
ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet; Cépia da
Relacdo dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE);

10.21. Exigir da CONTRATADA os recolhimentos das contribui¢ées ao INSS por meio de: Cépia
do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP); Cépia do
Comprovante de Declaracdo a Previdéncia; Copia da Guia da Previdéncia Social (GPS) com a
autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancdrio ou o
comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet; Copia da relagdo dos
Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);

10.22. Exigir da CONTRATADA cépias dos comprovantes de pagamento dos saldrios, vales-
transportes e auxilio alimentacdo dos empregados postos a disposicdo da Administracdo da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapd; da folha individual de frequéncia de cada
empregado vinculado a execugdo contratual e relagdo mensal do total de funciondrios,
contendo n2 de CPF, data de admissao, funcao e local de execuc¢do do servico;

10.23. Verificar, antes de cada pagamento, a regularidade da CONTRATADA, mediante
consultas on-line aos Sistemas que permitam consultas, ao Cadastro Nacional de Condenacgdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ e a Certiddo
Negativa (Positiva com efeito de Negativa) de Débitos Trabalhistas - CNDT, para comprovacao,
dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribui¢gdes sociais (FGTS e Previdéncia
Social) e demais tributos estaduais e federais, conforme cada caso;

10.24. Proceder a vistorias nos locais onde os servicos estdo sendo realizados, por meio da
Fiscalizacdo do Contrato, cientificando o preposto da CONTRATADA e determinando a
imediata regulariza¢do das falhas eventualmente detectadas;

10.25. Solicitar da CONTRATADA a Ficha de Registro dos Empregados e manter arquivado
durante a vigéncia contratual;

10.26. Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis,
garantidos o contraditério e a ampla defesa;

10.27. Comunicar a Secretaria de Estado da Receita, em obediéncia ao principio da probidade
administrativa, para que esta efetue a exclusdo de oficio do Simples Nacional, conforme
disposto no inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006 e
altera¢Oes, caso a CONTRATADA optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicagdo no
prazo assinalado no prazo de 90 (noventa) dias apds a assinatura do Contrato;

10.28. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢Ges previdenciarias,
deverd oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita Federal do Brasil - RFB;

10.29. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS,
devera oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

11. DA VISTORIA

11.1. O licitante podera vistoriar o local onde serdo executados os servicos até o penultimo dia
atil anterior a data fixada para a abertura da sessdo publica, com o objetivo de se inteirar das
condicbes e do grau de dificuldade existentes, mediante prévio agendamento de horario junto
ao Departamento Administrativo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa - DepAdm/AL,
pelo telefone (96) 99172-9138, com o Sr. Otavio Sansdo, de segunda a sexta-feira, das 08:00h
as 12:00h e das 14:00h as 18:00h.

11.2. Tendo em vista a faculdade da realizagdo da vistoria, os licitantes ndo poderao alegar o
desconhecimento das condi¢des e do grau de dificuldade existentes como justificativa para se
eximirem das obrigacdes assumidas.

12. DOS VALORES LIMITES PARA A CONTRATAGAO
Pagina 35 de 103

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro

de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em interagdes com entes publicos.



PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA

12.1. Em conformidade com os critérios dispostos no item |, alinea "b" do Anexo VI-B, da
Instru¢do Normativa/SLTI/MP n2 05/2017 e, considerando os valores minimos e maximos do
metro quadrado fixados na Portaria/SLTI/MPOG n2 21.262, DE 23 DE SETEMBRO DE 2020,
divulgado pelo Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, ficam estabelecidos os
seguintes limites referenciais para a elaboragdo da proposta a ser apresentada pela
CONTRATADA:

LIMITES MiNIMOS E MAXIMOS PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E
CONSERVACAO - R$/m? (16/06/2023)

AREA AREA FACHADA
INTERNA EXTERNA ESQUADRIA EXTERNA ENVIDRACADA

Face externa com

Face interna/Face externa . . o
exposicao a situacao

Produtividade | Produtividade | sem exposicdo a situacao de

Unidade da
Federagao

800 m? 1.800 m? risco Produtividade de I'.IS.CO
300 m?2 Produtividade
130 m?

13. DA HABILITACAO:

13.1. Os critérios com as exigéncias para habilitacdo estdo definidos no Edital de convocacao.
14. DA ADJUDICACAO:

14.1. O uso do tipo “MENOR PRECO GLOBAL”, justifica-se pela vantagem em ampliar a
disputa, na econémica e melhor gerenciamento, uma vez que os objetos se compdem em
varios itens inter-relacionados e o seu agrupamento em lotes viabiliza a celeridade no
procedimento licitatério. Ademais, as empresas do ramo se dispdem a prestar os servicos, ndao
ocasionando restricdes na concorréncia.

15. DO TERMO DE CONTRATO:

15.1. A Divisdo de Contratos, Convénios e Instrumentos Afins da Assembleia Legislativa do
Estado do Amapa convocard para a assinatura do instrumento contratual correspondente e
retirada da respectiva Nota de Empenho.

15.2. A convocacdo de que trata o item anterior devera ser atendida no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito de prestacdo do servico. Este prazo podera ser
prorrogdvel 01 (uma) Unica vez, quando solicitado quando solicitada, durante o seu transcurso,
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao;

15.3. A entrega da respectiva nota de empenho ficard diretamente condicionada - como
solenidade de tratamento reciproco - ao ato formal de assinatura do respectivo contrato,
cabendo a empresa, para tanto:

15.3.1. Fazer-se representar por profissional devidamente habilitado a examinar - comparando
a minuta com o instrumento obrigacional definitivo;

15.3.2. Autorizar o seu representante, ndo havendo divergéncia entre os documentos
cotejados, a firmar em seu nome o referido contrato.

15.3.3. O exame a que alude o item anterior dar-se-a no recinto da Divisdo de Contratos,
Convénios e Instrumento Afins, podendo ser utilizado todo o tempo necessario a andlise e
conferéncia das pecas mencionadas, dentro do expediente normal de trabalho.

15.3.4. Nao serdo admitidos recursos, protestos, representacdes, ressalvas ou outra forma de
discordancia ou inconformismo a quaisquer tdpicos do contrato que guardem absoluta
conformidade com sua minuta, em expressao e substancia.

15.3.5. Ao assinar o instrumento contratual e retirar a nota de empenho, a empresa
selecionada obriga-se a prestar os servicos, conforme especificagGes e condi¢des contidas no
Termo de Referéncia, em seus anexos e também na proposta apresentada. Prevalecendo-se,
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no caso de divergéncia, as especificacbes e condi¢cdes dispostas no presente Termo de
Referéncia.

16. DO RECEBIMENTO DA NOTA DE EMPENHO:

16.1. A Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amap4d convocara oficialmente a
CONTRATADA, durante a validade da sua proposta para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, aceitar e retirar a nota de empenho, sob pena de decair o direito a prestagdo do servico,
sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei n2 8.666/93;

16.2. O prazo da convocacao poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando
solicitado pela CONTRATADA durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administracao da Assembleia Legislativa do Estado do Amap3;

16.3. A recusa injustificada da CONTRATADA em aceitar e retirar a nota de empenho dentro do
prazo estabelecido pela Administracao caracterizard o descumprimento total da obrigacao
assumida, sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas.

17. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS:

17.1 Em conformidade com os artigos 73 a 76 da lei 8.666/93, alterada pela lei 8.883/94, os
servigos serdo executados em:

17.2 A prestagdo dos servicos devera ser iniciada em, no maximo, 48 (quarenta e oito) horas,
contados da assinatura do Contrato, devendo a CONTRATADA, nesse prazo, alocar a mao-de-
obra nos respectivos locais e nos horarios a serem fixados pela CONTRATANTE, informando,
em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir os servicos
contratados.

17.3 Os servicos deverdo ser recebidos da seguinte forma:

17.4 Provisoriamente: pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 05 (cinco) dias da comunicagdo escrita da
CONTRATADA. Que podera ser dispensado por se tratar de servigo profissional, conforme art.
74 da Lei 8.666/93;

17.5 Definitivamente: Por servidor devidamente designado pela Fiscalizagdo do Contrato,
mediante Ordem de Execuc¢do de Servigos, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de
observagdo ou vistoria que comprove a adequa¢do do objeto aos termos contratuais,
observado o disposto no art. 69 desta Lei.

17.6 Salvo disposicdes em contrario, os ensaios, testes e demais provas exigidas por normas
técnicas oficiais para a boa execugdo do objeto correrdo por conta da CONTRATADA.

17.7 A Administra¢cdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapd apds a assinatura do
contrato, sempre que a natureza da prestacao dos servigos exigir, deverd, promover reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigacGes contratuais, dos mecanismos de execucdo da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

17.8 Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata, e
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela fiscalizacdo
do contrato, o preposto da CONTRATADA, e, se for o caso, o servidor ou a equipe de
Planejamento da Contratacgao.

17.9 O é6rgdo ou entidade contratante devera realizar reunides periédicas com o preposto, de
modo a garantir a qualidade da execucdo e os resultados previstos para a prestacao dos
servigos.

18. DA FISCALIZAGAO:
18.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da presta¢do dos servigos e da aloca¢cdo dos recursos necessarios, de forma a

assegurar o perfeito cumprimento do contrato que serdao exercidos por representantes da
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Assembleia Legislativa do Estado do Amapda (ALAP) especialmente designados na forma dos
artigos 67 a 73 da Lei n? 8.666/93 e do art. 102 do Decreto N2 9.507, de 21 de Setembro de
2018.

18.2. Os fiscais da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa contrato deverdo ter a
experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do
contrato.

18.3. O (s) fiscal (is) do Contrato participard (3o) ativamente das sistematicas de supervisao,
acompanhamento e controle de qualidade dos servicos, noticiando ao Chefe da Divisdao de
Servigos Gerais (DIVSVG) e Divisdo de Contratos, Convénios e Instrumentos Afins (DIVCCA) da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapa qualquer alteracdo ou anormalidade identificada
durante a execucdo do servico e as providéncias que foram tomadas para sua solucdo. Caso, o
fato a ser resolvido esteja acima das atribuicGes do (s) fiscal (is), a Diretoria de Administracédo
deverd tomar providéncias quanto a notificacdo a CONTRATADA.

18.4. O (s) fiscal (is) do objeto a ser contratado devera (do) observar o seguinte:

18.4.1. Emitir Ordem de Execucdo de Servicos, a partir da data da assinatura do Contrato, para
ciéncia da CONTRATADA do inicio dos servicos;

18.4.2. Elaborar planilha-resumo de todo o Contrato, contendo todos os empregados
terceirizados que prestam servicos nos prédios da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa,
com as seguintes informaces: nome completo, nimero de CPF, funcdo exercida, salario,
adicionais, gratificacGes, beneficios recebidos e sua quantidade (vale-transporte, auxilio-
alimentagdo), hordrio de trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias, horas extras
trabalhadas;

18.4.3. Anotar em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do do
servico, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;
18.4.4. Verificar mensalmente se a execugdo dos servicos estd em conformidade com
especificado em contrato;

18.4.5. Verificar a conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos, o qual
devera conter a rela¢do detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes e, se
possivel, marca, qualidade e forma de uso;

18.4.6. Certificar as Notas Fiscais dos servigos devidamente prestados pela CONTRATADA, ao
ser convocado pela Divisdo de Servigos Gerais (DIVSVG) e Divisdo de Contratos, convénios e
instrumentos Afins (DIVCCA) da Assembleia Legislativa do Estado do Amap3;

18.4.7. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser
solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes e
informadas imediatamente a Diretoria de Administragdo (DIRADM).

18.4.8. Caberd a Divisdao de Servigos Gerais, juntamente com Divisao de Contratos, Convénios e
Instrumentos Afins da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa:

a. Repassar a autoridade superior proposta de rescisdo do contrato, quando o objeto estiver
sendo executado de forma irregular, em desacordo com as especificacdes e, ainda, quando
constatada a paralisagdo da execucdo ou cometimento de faltas que ensejam a adogdo dessa
medida, garantida a ampla defesa a CONTRATADA;

b. Examinar as carteiras profissionais dos empregados da CONTRATADA disponibilizados para o
servico, para comprovar o registro de funcdo e, se o salario estd em conformidade com a
proposta escrita;

c. Verificar mensalmente se a execuc¢do dos servicos estd em conformidade com especificado
em contrato, descontando-se do valor devido, o equivalente a indisponibilidade dos servigos e
por motivos imputdveis a CONTRATADA, sem prejuizo das demais sang¢des disciplinadas;

d. Notificar a CONTRATADA, com base no relatdrio de fiscalizagdo e acompanhamento, a
respeito de fatos e atos que estiverem em desacordo com os termos do contrato, para que
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proceda a elaboracdo de procedimento administrativo para possivel aplicacdo de penalidades
previstas no instrumento contratual, e se for o caso, o desconto em fatura da mesma.

18.4.9. A atuacdo do fiscal ou equipe de fiscalizacdo ndo excluem o disposto no Anexo VIII - Da
fiscalizagdo Técnica e Administrativa, da Instrugdo Normativa n2 05/2017.

18.4.10. A existéncia da fiscalizacao por parte da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa
nao diminui ou altera a responsabilidade da CONTRATADA, no cumprimento do objeto a ser
contratado.

18.4.11. A CONTRATADA podera manter preposto, aceito pela Assembleia Legislativa do
Estado do Amapa, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que
for necessario.

18.4.12. A Assembleia Legislativa do Estado do Amapd poderd exigir o afastamento de
gualquer funcionario ou preposto da CONTRATADA que cause embaraco a fiscalizacdo ou que
adote procedimentos incompativeis com o exercicio das funcées que lhe forem atribuidas.
18.4.13. Nao obstante a CONTRATADA ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo do
objeto contratado.

18.4.14. A Assembleia Legislativa do Estado do Amapa reserva-se o direito de, sem que de
gualquer forma restrinja a plenitude da responsabilidade da CONTRATADA, exercer a mais
ampla e completa fiscalizagcdo sobre o objeto contratado, cabendo-lhe:

18.4.15. Cumprir e fazer cumprir as disposicdes e condi¢des avencadas neste Termo de
Referéncia, com seus respectivos anexos, Contrato e Proposta da CONTRATADA,;

18.4.16. Realizar contatos diretos com a CONTRATADA e/ou seu representante legal;

18.4.17. Ordenar a retirada imediata e substituicdo de empregado da contratada que estiver
sem uniforme; que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na drea, a
seu exclusivo critério, julgar inconveniente.

18.4.18. Realizar gestdo para sanar casos omissos, na sua esfera de atribuicdo, submetendo a
autoridade superior as questdes controversas decorrentes da execugdo da contratacao, com o
objetivo de dar solucdo as questdes suscitadas, preferencialmente no ambito administrativo;
18.4.19. Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigcos para evitar a sua degenerac¢do, devendo intervir para requerer
a CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

18.4.20. O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a
avaliagdo da execuc¢do do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados.

18.4.21. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo
realizada.

18.4.22. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com
menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

18.4.23. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, serdo aplicadas as san¢ées a
contratada de acordo com as regras previstas no contrato.

18.4.24. E vedada a atribuicio 3 CONTRATADA da avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos.

18.4.25. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagdo dos servicos

18.4.26. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execug¢do do objeto e, se for o

caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
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consonancia com os indicativos previsto no ato convocatério, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

18.4.27. A fiscalizacdo administrativa, podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragdao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

19. DA GARANTIA DA EXECUCAO

19.1. No ato da assinatura do Contrato a Licitante vencedora deverd apresentar GARANTIA no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de realiza¢do de sua convocacéo.

19.2. A garantia devera ser prestada em favor da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa e
devera:

a. Observar as modalidades previstas no art. 56, § 12, da Lei n2 8666/1993;

b. Corresponder ao valor de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato;

c. Ter validade de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, devendo ser
renovada a cada prorrogag¢do ou alteragdo, caso ocorram;

1) Na hipdtese de renovagdes decorrentes de prorrogacdes e/ou alteracdo, a CONTRATADA
sera convocada para, no prazo de 10 (dez) dias uteis, renovavel justificadamente por igual
periodo, apresentar nova garantia relativa ao prazo renovado e/ou que abranja as alteracGes
contratuais eventualmente incidentes;

2) A inobservancia do prazo fixado para a apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado
o0 maximo de 2% (dois por cento);

3) O ndo cumprimento da apresentacdo da renovacgdo da garantia autoriza a Administracdo a
promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas conforme dispde os incisos | e Il do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993;

d. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurard o pagamento de:

1) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

2) Prejuizos diretos causados a administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execuc¢do do contrato;

3) Multas moratodrias e punitivas aplicadas pela Administragdo; e

4) ObrigacGes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

e. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados na alinea “d” do subitem 19.2 acima, observada a legislagao que rege a matéria;

f. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
Contratante com o objetivo de apurar prejuizo e/ou aplicar san¢8es a contratada;

g. A garantia somente serd liberada mediante a comprovagdo de que a CONTRATADA pagou
todas as verbas rescisdrias trabalhistas decorrentes da contratacdo, caso esse pagamento nao
ocorra até o fim do primeiro més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela Assembleia
Legislativa.

19.3. Em se tratando de garantia prestada em caucdao em dinheiro, o deposito devera ser
feito, mediante autorizacdo especifica da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, em
conta corrente determinada por esta, para depdsito bancario no montante determinado em
favor desta instituicdo, a qual sera devolvida atualizada monetariamente, nos termos do art.
56, § 49, da Lei n? 8.666/1993.

19.3.1. O comprovante de realizacdo do depdsito bancario devera ser entregue na Divisdo de
Contratos, Convénios e Instrumentos Afins para fiscalizagdo e controle do contrato, que apds,
encaminhard a Diretoria de Or¢amento e Finangas para conciliagdo e registro.

19.4. Se a opcao de garantia for pelo Seguro-garantia:
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19.4.1. A apdlice deverd indicar a Assembleia Legislativa do Estado do Amapa como
beneficiaria;

19.4.2. N&o serd aceita apodlice que contenha cldusula que excetue ou exclua a
responsabilidade da CONTRATADA, da instituicdo garantidora contratacdo ou contrdria aos
interesses da Assembleia Legislativa do Estado do Amap3;

19.4.3. Clausula de atualizagdo financeira;

19.5. Se a opcao for pela fianca bancdria, esta deverd ter:

19.5.1. Afirmacdo do Fiador de que, como devedor solidario, fard o pagamento das obrigacdes
contratuais a Assembleia Legislativa do Estado do Amap4d, independentemente de interpelacao
judicial, caso o afiancado ndo cumpra suas obrigacdes;

19.5.2. Renlncia expressa do fiador ao beneficiario de ordem e aos direitos previstos nos
artigos 827 e 838 do Cddigo Civil Brasileiro;

19.5.3. Cldusula de atualizacado financeira;

19.6. Se a opcao for pelo titulo da divida publica, este devera:

19.6.1. Ter valor de mercado correspondente ao valor garantido e ser reconhecido pelo
Governo Federal, constando entre aqueles previstos na legislacdo especifica;

19.6.2. Ter sido emitido sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liguidagdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, podendo a Assembleia
Legislativa do Estado do Amapa recusar o titulo ofertado, caso verifique a auséncia desses
registros.

19.7. Se houver acréscimo ao valor do contrato, a contratada se obriga a fazer a
complementacdo da garantia no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data que for
verificada pela Assembleia Legislativa do Estado do Amap3;

19.8. Sera considerada extinta a Garantia:

19.8.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapd, mediante Termo
Circunstanciado, de que a Empresa cumpriu todas as Clausulas do Instrumento Contratual;
19.8.2. Com a extingdo do contrato;

19.8.3. Isengdo de Responsabilidade da Garantia.

19.8.4. A Assembleia Legislativa do Estado do Amapa ndo executara a Garantia na ocorréncia
de uma ou mais das seguintes hipoteses:

19.8.5. Caso fortuito ou forga maior;

19.8.6. Alteragdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das obrigacbes
contratuais;

19.8.7. Descumprimento das obrigacdes pela Empresa decorrentes de atos ou fatos praticados
pela Administragdo;

19.8.8. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracdo.

19.8.9. Cabera a proépria Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa apurar
a isencdo da responsabilidade ndo sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado
pela Assembleia Legislativa do Estado do Amapa.

19.8.10. N3o serao aceitas garantias que incluam outras isen¢des de responsabilidade que nao
as previstas neste item Da Garantia.

19.8.11. Para efeitos da execucdo da Garantia, os inadimplementos contratuais deverdo ser
comunicados pela Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa a Empresa
e/ou a Instituicdo Garantidora, no prazo de até 90 (noventa) dias apds o término de vigéncia
do contrato.

20. DO PAGAMENTO E CONTA VINCULADA:
20.1. O PAGAMENTO sera processado por meio do Setor de Finangas da ALAP, apds a regular

prestacdo dos servigcos, mediante processo normal de liquidagdo e liberagdo dos recursos
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financeiros, a quem cabe a expedicdo da Ordem Bancdria, de acordo com cronograma de
desembolso de até 30 (trinta) dias.

20.2. E condicdo para o processamento do pagamento a apresentacio por parte da
CONTRATADA da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) referente(s) ao(s) servico(s) regularmente
prestado(s), acompanhada (s) obrigatoriamente dos documentos exigidos para a contratacao,
tais como as Certiddes Negativas de Débito da Fazenda Federal, Municipal, INSS, FGTS e
Ministério do Trabalho (CNDT), na Divisdo de Servicos Gerais da Assembleia Legislativa do
Estado do Amapa/AP - DIVSVG/ALAP, para sua devida certificacdo, pelo Fiscal do Contrato,
conforme o disposto no Artigo 29 da Lei 8.666/93 bem como, rol de documentacdo
discriminada abaixo:

20.2.1. GFIP correspondentes as Guias de recolhimento das Contribuicbes Sociais (INSS e
FGTS), com comprovante de entrega/pagamento e recolhimento individualizado por
empregado vinculado a execucdo contratual, relativas ao més anterior ao servigo que se refere
a Nota Fiscal/Fatura;

20.2.2. Comprovante de pagamento da remuneracdo, acompanhada da Folha de Pagamento
dos Empregados, correspondentes ao més da ultima Nota Fiscal/Fatura vencida, compativel
com os empregados vinculados a execucdo contratual, nominalmente identificados, na forma
do § 42 do Artigo 31 da Lei n.2 9.032, de 28 de abril de 1995;

20.2.3. Copia da folha individual de frequéncia de cada empregado vinculado a execucgdo
contratual e relacdo mensal do total de funciondrios, contendo n? de CPF, data de admissao,
funcdo e local de execugdo do servico;

20.2.4. Coépia dos recibos de entrega dos vales-transportes e vales-alimentacdo de cada
empregado vinculado a execug¢do contratual, caso haja a obrigatoriedade do pagamento, em
caso da CONTRATADA fornece o beneficio alimenticio, por intermédio de outra empresa que
trabalhe com cartdo magnético, deverd apresentar Cdpias dos respectivos comprovantes de
credito disponivel nos cartdes dos empregados.

20.3. O PAGAMENTO sera creditado em favor da CONTRATADA, através de ordem bancaria, no
banco, agéncia e conta corrente devidamente indicados pela CONTRATADA.

20.4. Caberad a CONTRATADA informar com clareza o nome do banco, assim como os numeros
da respectiva agéncia e da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito dos servigos
prestados.

20.5. A Administracao da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa reserva-se ao direito de
descontar da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) a serem pagas, qualquer débito da CONTRATADA
em consequéncia de penalidade aplicada durante a execugao contratual.

20.6. Se, quando da efetivagdo do pagamento, os documentos comprobatérios de situagao
regular em relagdo a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, ao INSS, ao FGTS e ao Ministério
do Trabalho (CNDT), apresentados em atendimento as exigéncias de contratagdo estiverem
com a validade expirada, bem como, a CONTRATADA deixar de cumprir com as obrigacGes
trabalhistas, o pagamento ficard retido até a apresentacdo de novos documentos dentro do
prazo de validade e/ou o devido cumprimento de suas obrigac¢des.

20.7. A Nota Fiscal/Fatura ndo aprovada pela Administracdo da Assembleia Legislativa do
Estado do Amapa serd devolvida a CONTRATADA para as necessarias corre¢ées, com as
informacbes que motivaram sua rejeicdo, contando-se os prazos estabelecidos para
pagamento a partir da data de sua reapresentacao. A devolu¢ao do documento ndo aprovado
pela Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa em hipdtese alguma servira
de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a execugdo dos servicos, ou deixe de efetuar o
pagamento devido a seus empregados e demais obrigacdes decorrentes da execugao do
presente instrumento.

20.8. A Assembleia Legislativa do Estado do Amapa podera sustar o pagamento de qualquer
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA, no todo ou em parte, no caso de:

20.9. Execuc¢do do objeto contratual em desacordo com o avengado;
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20.10. Existéncia de débito ou pendéncia de qualquer natureza com a Assembleia Legislativa
do Estado do Amap3;

20.11. Verificacdo de débitos junto a drgaos Federais, Estaduais, Municipais e Fiscalizadores da
Classe.

20.12. As comprovagdes de regularidade da CONTRATADA deverdo corresponder ao periodo
de execucdo e a mao-de-obra alocada para a prestacdo dos servicos. Com base na Sumula n2
331, do Tribunal Superior do Trabalho, visando a garantia do cumprimento das obrigacGes
trabalhistas, a CONTRATANTE depositard, mensalmente, em conta vinculada especifica, os
valores provisionados para o pagamento das férias, 132 saldrio e rescisao contratual dos
trabalhadores envolvidos na execuc¢do do Contrato, em consonancia com o disposto no art. 19-
A, c/c a prescricdo constante no item 1, Anexo Xl da Instrucdo Normativa SLTI/MP n®
05/2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas seguintes condicoes:

20.12.1. Parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio dos
empregados vinculados ao Contrato, quando devido;

20.12.2. Parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a um terco de férias previsto na
Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao Contrato;

20.12.3. Parcialmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio
proporcional, férias proporcionais e a indenizacdo compensatéria porventura devida sobre o
FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao Contrato;

20.12.4. Ao final da vigéncia do Contrato, para o pagamento de verbas rescisorias; e

20.12.5. O saldo existente na conta vinculada apenas serd liberado com a execu¢do completa
do Contrato, apds a comprovacao, por parte da CONTRATADA, da quitacdo de todos os
encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado.

20.12.6. A movimentacdo da conta vinculada serd efetivada mediante autorizacdo da
CONTRATANTE, exclusivamente para o pagamento dessas obrigacGes.

20.12.7. A CONTRATADA poderd solicitar a autorizacdo a CONTRATANTE para utilizar os
valores da conta vinculada para o pagamento de eventuais indeniza¢des trabalhistas dos
empregados ocorridas durante a vigéncia do Contrato.

20.12.8. Para a liberagdo dos recursos da conta vinculada, para o pagamento de eventuais
indenizagBes trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigéncia do Contrato, a
CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

20.12.9. A CONTRATANTE expedird, apdés a confirma¢do da ocorréncia da indenizagdo
trabalhista e a conferencia dos cdlculos, a autorizagdo para a movimentagdo, dirigida a
instituicdo financeira oficial no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data da
apresentagao dos documentos comprobatdrios da CONTRATADA.

20.12.10. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 03 (trés)
dias uteis, o comprovante das transferéncias bancarias porventura realizadas para a quitacdo
das obrigacoes trabalhistas.

20.12.11. O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado a CONTRATADA, na fase do
encerramento do Contrato, somente apds a comprovacado da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdencidrios relativos aos servicos prestados com a devida homologacédo pelo
sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados.

20.12.12. A CONTRATANTE, fundamentada no Anexo Xll da instrucdo Normativa SLTI/MP n@
05/2017, exigird, no momento da assinatura do Contrato, a autorizagdo da CONTRATADA para
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdencidrias e do FGTS,
quando estes ndo forem adimplidos.
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20.12.13. O descumprimento das obrigacGes trabalhistas, previdencidrias e as relativas ao
FGTS poderd ensejar o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das san¢des
cabiveis.

20.12.14. Ocorrera a retencdo ou glosa no pagamento sem prejuizo das san¢des cabiveis, nas
hipéteses em que a CONTRATADA:

20.12.15. Nao produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

20.12.16. Deixar de utilizar materiais/equipamentos e recursos humanos exigidos para a
execucao dos servicos, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;
20.12.17. Deixar de entregar os beneficios de vale-transporte e auxilio alimentacdo aos
empregados alocados na execugdo dos servicos contratados.

21. DAS SANCOES:

21.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto a Administracdo da Assembleia Legislativa do
Estado do Amapd podera, resguardados os preceitos legais pertinentes, aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

21.2. Adverténcia e multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso e por
ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido no edital, até o maximo de
15% (quinze por cento) sobre o valor total mensal do contrato, recolhida no prazo maximo de
15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;

21.3. Multa compensatdria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total mensal do Contrato, caracterizando inexecucdo total do Contrato, bem como, suspensdo
tempordria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo por
prazo nao superior a dois anos, pela recusa em retirar a Nota de Empenho, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, apds regularmente convocada, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos, uma vez comunicada oficialmente e sem prejuizo da aplicacdo de outras san¢bes
previstas no art. 87 da Lei n2 8.666/93.

21.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no
subitem anterior.

21.5. Ficard impedida de licitar e de contratar com a Assembleia Legislativa do Estado do
Amap3, pelo prazo de até 2 (dois) anos, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a
CONTRATADA que:

21.6. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

21.6.1. Ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

21.6.2. N3o apresentar situacao regular, no ato de assinatura do contrato;

21.6.3. Se recusar, injustificadamente, em retirar ou receber a nota de empenho;

21.6.4. Falhar na execuc¢do do contrato;

21.6.5. Comportar-se de modo inidéneo;

21.6.6. Fizer declaragao falsa;

21.6.7. Cometer fraude fiscal;

21.7. O retardamento da execugao do servico estard configurado quando a CONTRATADA:
21.7.1. Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execu¢do do contrato apds 05 (cinco) dias,
contados da data de assinatura do instrumento contratual;

21.7.2. Deixar de realizar, sem causa justificada, os servicos definidos em contrato por 03 (trés)

dias seguidos ou por 10 (dez) dias intercalados.
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21.8. Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estard sujeita as
penalidades tratadas no item anterior:

21.8.1. Pela prestagao do servico em desconformidade com o especificado e aceito;

21.8.2. Pelo fornecimento de materiais e equipamentos em desconformidade com o
especificado e aceito;

21.8.3. Pela nao substituicdo, no prazo estipulado, do material recusado pela Assembleia
Legislativa do Estado do Amap3;

21.8.4. Pelo descumprimento dos prazos e condi¢des previstos neste Termo de Referéncia.
21.9. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que couberem as
demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n2 8.666/93.

21.10. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e
aceito pela Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amap4d, em relacao a um dos
eventos arrolados no subitem anterior, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades
mencionadas.

21.11. As sancOes de adverténcia, suspensdo temporaria de participar em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Assembleia Legislativa do
Estado do Amapa poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

21.12. Qualquer penalidade somente podera ser aplicada mediante processo administrativo,
no qual se assegurem a prévia defesa e o contraditdrio, consoante estabelecido no art. 87, § 22
da Lei 8.666/93.

21.13. As situacOes dispostas no art. 78 da Lei 8.666/93 poderdo ensejar, a critério da
Administracdo, a rescisao unilateral do contrato.

21.14. Sempre que ndo houver prejuizo para a Administracdo da Assembleia Legislativa do
Estado do Amap4d, as penalidades impostas poderdo ser transformadas em outras de menor
sancdo, a critério exclusivo da Administracdo.

22.DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

22.1. Em caso de alteragdes contratuais, na forma do que disp&e o art. 65, inciso Il, alinea “d”,
da Lei Federal n? 8.666/93 e objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro
inicial do contrato. Os preg¢os ajustados entre as partes poderdo ser alterados, mediante o
instituto do REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO, quando devidamente comprovada a
incidéncia na economia do contrato, de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execuc¢do do ajustado, ou ainda,
decorrentes de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando drea econémica
extraordinaria e extracontratual, que neste caso serd formalizado por ADITAMENTO.

22.2. Para que ocorra o reequilibrio econdmico-financeiro, a empresa devera solicitar
atualiza¢do dos valores, elaborando, desta forma, nova planilha de precos e comprovando os
novos valores, para que se mantenha o equilibrio econémico e para que o valor disponibilizado
pela Assembleia Legislativa do Estado do Amap4d, para estes gastos, esteja compativel com os
valores de mercado.

22.3. Em se tratando de custos referentes a mao-de-obra alocada na prestacdo do servico, a
manuten¢do do equilibrio econdémico-financeiro se dard por meio do instituto do
REPACUTACAO, no caso em que os valores poderdo ser reajustados pelo percentual de
VARIAGCAO SALARIAL RESULTANTE DO ACORDO, CONVENCAO OU DISSIDIO COLETIVO DE
TRABALHO, perante a devida comprovag¢do da empresa.

22.4. Nos casos de variagao de pregos dos materiais e equipamentos fornecidos pela empresa,
o instituto utilizado serd o REAJUSTE DE PRECOS que deverd se basear na variacdo do iNDICE
DE PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO - IPCA, apurado e divulgado pelo IBGE, levando-se em

considerac¢do o periodo compreendido entre a data limite de apresenta¢do do prego proposto
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pela empresa a Assembleia Legislativa do Estado do Amap3, constante no Edital de Licitagdo, e
a data em que o indice foi divulgado oficialmente e evidenciou a existéncia de circunstancia
provocadora de tal reajuste, perante a devida comprovagao da empresa

22.5. Os valores referentes ao servico de limpeza e conserva¢do e copeiro, eventualmente,
poderdo ainda sofrer ACRESCIMOS OU SUPRESSOES, nos seguintes casos:

22.6. Para mais, visando restabelecer o equilibrio econ6mico financeiro inicial, na hipdtese de
sobrevir fatos supervenientes imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncia
incalculaveis, retardadores ou impeditivo da execuc¢do do ajustado, ou ainda em caso de forca
maior, caso fortuito, fato principe e fato da Administracdo, nos termos do art. 65, inc. I, “d” e
§ 59, da Lei 8.666/93;

22.7. Para menos, na hipdtese do valor contratado ficar muito superior ao valor do mercado,
ou ainda, quando ocorrer o fato do Principe previsto no art. 65, § 59, da Lei 8.666/93.

23. DA REPACTUACAO DE PRECOS:

23.1. A repactuacdo para fazer face a elevacdo dos custos da contratacdo, respeitada a
anualidade, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito da CONTRATADA, e
nao podera alterar o equilibrio econdmico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o
art. 37, inciso XX| da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, sendo assegurada a
CONTRATADA a manutencdo das condicGes efetivas da proposta inicial.

23.1.1 fica estabelecido, como condicdo para eventual repactuacao, que a contratada deverd
complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a
propor¢cdo determinada na Clausula Décima Quinta, subitem 15.1, em relacdo ao valor
contratado.

23.2. A repactuacdo de pregos sera concedida, desde que seja observado o interregno minimo
de um ano:

23.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo, decorrente da variacao
dos custos da mao de obra, serd contado a partir da data do acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da apresenta¢do da proposta, devendo
repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.
23.4. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a ultima repactuagao.

23.5. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas
a partir da data do acordo, conven¢dao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente,
exclusivamente para os itens que as motivaram, e apenas em relagdo a diferenga porventura
existente.

23.6. As repactuagdes serdo precedidas de solicitagdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de
custos e formacdo de precos, com a comprovagéo do aumento dos custos ou do novo acordo,
convencdo ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuacdo, conforme for a variacdo de
custos objeto da repactuacdo.

23.7. O CONTRATADO devera exercer o direito a repactuacdo, pleiteando o reconhecimento
deste perante a Administracdo, a partir do terceiro dia da data do registro, no érgdo regional
do Ministério do Trabalho e Emprego, do acordo ou convencdo coletiva de trabalho que fixar o
novo saldrio normativo da categoria profissional abrangida pelo contrato.

23.8. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

23.9. A Administracdo disporad de até 60 (sessenta) dias para a decisdo sobre o pedido de
repactuacdo, contados a partir da solicitagcdo e da entrega dos comprovantes de variagao dos
custos.
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23.10. Este prazo ficard suspenso enquanto o CONTRATADO nao cumprir os atos ou apresentar
a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a comprovagao da varia¢ao dos custos.
23.11. A Administracdo podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada
pela CONTRATADA.

23.12. As repactuacgGes serdao formalizadas por meio de apostilamento e nao poderado alterar o
equilibrio econémico e financeiro do contrato, exceto quando coincidirem com a prorrogacao
contratual, em que deverdo ser formalizadas por aditamento.

23.13. As repactuagdes a que o CONTRATADO fazer jus e nao forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou
com o encerramento do contrato.

23.14. Nas situacOes abaixo relacionadas, o contrato poderd ser prorrogado e o instrumento
de aditamento da prorrogacdao podera conter clausula - por solicitacdo da CONTRATADA,
acompanhada das devidas justificativas, desde que ndo tenha dado causa para o
descumprimento do prazo estabelecido neste item para solicitacdo de repactuacdo, ou por
interesse da Administracdo, devidamente justificado - prevendo a possibilidade de
repactuacdo pretérita com efeitos financeiros desde a data estabelecida no acordo ou
convencao coletiva de trabalho ou sentenca normativa que alterou o saldrio da categoria
profissional:

23.14.1. O acordo ou convencgdo coletiva de trabalho ndo tiver sido registrado até a data da
prorrogacao Contratual;

23.14.2. O acordo ou convencao coletiva de trabalho for registrado, ou procedido a solicitacao
de repactuacdo, em data préoxima a da prorrogacdo contratual, no caso em que o
processamento da repactuacao poder3, justificadamente, prejudicar a prorrogacao;

23.14.3. Qualquer outra situagdo em que o CONTRATADO, comprovadamente, ndo tiver dado
causa para que a solicitacdo de repactuacdo ndo tenha sido feita no prazo estabelecido neste
item, ou que haja interesse da Administracao.

23.15. Os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer, exclusivamente, para os itens
gue a motivaram e apenas em relagdo a diferenga porventura existente;

23.16. As repactuagbes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutengdo do equilibrio econémico do contrato com base no disposto no Artigo 65 da Lei
n.2 8.666/93.

24. DO REAJUSTE DOS PRECOS:

24.1. Os precos serao irreajustaveis, nao incidindo sobre eles quaisquer reajustes no periodo
de 12 (doze) meses da data da emissdo da proposta.

24.2. A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos, conforme alinea “d”,
inciso I, do art. 65 da Lei n2 8.666/93 serd, se aplicavel, processada mediante a celebragio de
APOSTILAMENTO, caso nao coincida com o periodo da prorrogacao da vigéncia contratual, que
sera feito por ADITAMENTO.

24.3. O REAJUSTE DOS PRECOS no que diz respeito ao fornecimento de MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS, quando cabivel, serd realizado com base na variacdo do INDICE DE PRECOS
AO CONSUMIDOR AMPLO (IPCA), no periodo compreendido entre a data limite de
apresentacdo do prego proposto pela empresa a Administracdo da Assembleia Legislativa do
Estado do Amapa, constante no Edital de Licitacdo, e a data em que o indice foi divulgado
oficialmente e evidenciou a existéncia de circunstancia provocadora de tal revisdo.

24.4. Em conformidade com o disposto nos artigos 22 e 32 da Lei n? 10.192/01, o reajuste sé
podera ocorrer nos contratos que tenham prazo de duragao igual ou superior a um ano, apos
decorrido doze meses da apresentagdo da proposta da empresa ou do orgamento a que ela se
referir, se assim couber.

24.5. Os contratos em que seja parte érgdo ou entidade da Administragdo Publica direta ou

indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, serdo reajustados ou
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corrigidos monetariamente de acordo com as disposi¢des contidas no § 32 da Lei n2 10.192/01,
e, no que com ela ndo conflitarem, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

24.6. No caso em que for admitido o reajuste de preco, sera considerada nula de pleno direito
qualquer estipulacdo de periodicidade inferior a um ano.

25. DA RESCISAO:

Independentemente de notificagdes ou interpela¢des judiciais ou extrajudiciais, formalmente
motivados nos autos do processo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, constituem
motivos para rescisdo do presente contrato a ocorréncia de qualquer uma das situacdes
previstas no art. 78 da Lei 8.666/93, podendo ser determinada por ato unilateral e escrito da
Administracdo, amigavel ou judicial conforme dispde o art. 79 do diploma citado;

25.1. A rescisdao administrativa ou amigdvel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada, devidamente ratificada pelo Gestor da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa.

25.2. A CONTRATADA reconhece, desde ja, os direitos da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapd em caso de rescisdo administrativa prevista na legislacdo referente a Licita¢Oes e
Contratos Administrativos.

25.3. No procedimento que visa a rescisdo do contrato, sera assegurado o contraditdrio e a
ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugao inicial, a CONTRATADA terd o prazo
de 5 (cinco) dias uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapa adotar, motivadamente, providéncias
acauteladoras, como:

25.4. Assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado em que se encontrar, por ato
proprio da Assembleia Legislativa do Estado do Amap3;

25.5. Ocupacdo e utilizacdo do local, instalagGes, equipamentos e materiais empregados na
execucdo do contrato, necessarios a sua continuidade, na forma prevista na legislagdo em
vigor;

25.6. Retengdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Assembleia Legislativa do Estado do Amap3;

25.7. Dentre outras medidas acauteladoras, para que nao haja a imediata interrupgao dos
servigos.

26. DOS DEMAIS ASPECTOS A SEREM CONSIDERADOS PARA ELABORACAO DA PROPOSTA:
26.1. Paraa apresentac¢do da proposta de pregos objeto deste Termo de Referéncia, deverdo
ser observados os seguintes pontos:

26.1.1. £ recomendado que a licitante proceda a vistoria "in loco" nas instalagdes da
Contratante, para confirmar os tipos de materiais e, se for o caso, os quantitativos;

26.1.2. Em hipdtese alguma podera faltar qualquer item de material/equipamento para a
execucao dos servicos;

26.1.3. Todos os materiais deverdo ser de primeira qualidade, contendo marca de
conformidade de qualidade (INMETRO ou similar) devendo o fiscal do contrato rejeitar os
materiais/equipamentos que ndo atendam as necessidades;

26.1.4. Quando da reposicao de materiais, tais como rodos, vassouras, escovas e etc., deverao
esses receber o aceite do fiscal do contrato.

26.2. As empresas que assinarem contrato por decorréncia de licitacdo e ou / contrato
emergencial com o tomador de servicos em postos ja existentes anteriormente, serd obrigada
a contratar e aproveitar a mao de obra ja existente nos referidos postos de trabalho no
percentual definido na CCT que reger a Categoria.

27. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Pagina 48 de 103

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro

de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em interagdes com entes publicos.



- ]

&

PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA

27.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta licitacdo, correrdo a conta dos
recursos especificos consignados no Orcamento Geral a cargo da Assembleia Legislativa do
Estado do Amapa - AL/AP.

28. DA VIGENCIA:

28.1. O Contrato vigorara a partir da data de sua assinatura pelas partes, pelo periodo de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado por periodos subsequentes, desde que obedecidas as
mesmas condi¢des estipuladas no Edital e no Instrumento Contratual, até o limite de 60
(sessenta) meses, na forma do inciso Il, do artigo 57 da Lei n2 8.666/93, de 21 de Junho de
1993.

28.2. A Empresa contratada ndo tenha sofrido qualquer punicdo de natureza pecunidria,
exceto a decorrente do ndo cumprimento do prazo de entrega da garantia contratual.

29. DOS ANEXOS:

1. ANEXO | - Quadro Resumo

2. ANEXO II-A - Planilha de Descricdo e Quantitativo de Material de Limpeza Mensal - Servente
3. ANEXO II-B - Planilha de Descricdo e Quantitativo de Utensilios de Limpeza Trimestral -
Servente

4. ANEXO II-C - Planilha de Descricdo e Quantitativo de Utensilios de Limpeza Semestral -
Servente

5. ANEXO II-D - Planilha de Descri¢cdo e Quantitativo de Utensilios de Limpeza Anual - Servente
6. ANEXO II-E - Planilha de Descricdo e Quantitativo de Material de Higiene Pessoal Mensal -
Servente

7. ANEXO II-F - Planilha de Descri¢cdo e Quantitativo de Equipamentos Limpeza e Conservagao
na Implantacdo - Servente

8. ANEXO II-G - Planilha de Descrigdo e Quantitativo de Equipamentos de Protecdo Individual -
Servente

9. ANEXO IlI-A - Planilha de Descri¢do e Quantitativo de Material de Copa Mensal - Copeiro

10. ANEXO IlI-B - Planilha de Descri¢gdo e Quantitativo de Material de Copa Anual - Copeiro

11. ANEXO llI-C - Planilha de Descrigao e Quantitativo de Equipamentos de Protegdo Individual
- Copeiro

12. ANEXO IV-A - Planilha de Descri¢cao e Quantitativo de Uniforme - Encarregado de Servigos
Gerais

13. ANEXO IV-B - Planilha de Descrigao e Quantitativo de Uniforme - Servente

14. ANEXO IV-C - Planilha de Descri¢dao e Quantitativo de Uniforme - Copeiro

15. ANEXO IV-D - Planilha de Descri¢ao e Quantitativo de Uniforme - Gargom

16. ANEXO IV-E - Planilha de Descrigdao e Quantitativo de Uniforme - Agente de Portaria

17. ANEXO IV-F - Planilha de Descricdo e Quantitativo de Uniforme — Recepcionista

18. ANEXO IV-G - Planilha de Descricdo e Quantitativo de Uniforme — Tradutor de Libras

19. ANEXO V - Declaracdo de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a Administracdo
Publica

20. ANEXO VI - Modelo de Planilha de Custos e Formacgao de Precos

30. DAS DISPOSICOES GERAIS

30.1. Serd nula de pleno direito disposicdo de Conveng¢do ou Acordo que, direta ou
indiretamente, contrarie proibicdo ou norma disciplinadora da politica econémico-financeira
do Governo ou concernente a politica salarial vigente, ndo produzindo quaisquer efeitos
perante autoridade e reparti¢es publicas, inclusive para fins de revisdao de precos e tarifas de
mercadorias e servigos.

31. DO RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
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31.1. Divisdo de Servicos Gerais da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa - DivSvG/AL

Macapa-AP, 16 de junho de 2023.

OTAVIO SANSAO FELIX LARICE NASCIMENTO MACIEL
Chefe do Departamento Administrativo da Chefe da Divisdo de Servigos Gerais
ALAP Portaria: 0480/2023

Portaria: 3052/2023

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro
de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em interagdes com entes publicos
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ANEXO |

Quadro Resumo

Quantitativo Valor por Valor Mensal Valor Global
Nr . .
ord Local de Postos Empregado dos Servigos dos Servigos
(A) (B) (C)=(AxB) (D) =(C)x12
01 Enca_rregado . de 01
Servigos Gerais
02 | Servente Lider 02
03 | Servente 18
04 | Copeiro 04
05 | Gargom 05
06 | Agente de Portaria 06
07 | Recepcionista 12
Servigos de
Tradutor/ Intérprete
08 de Ll'ngua.\ B.rasileira 02
de Sinais -
Libras/Lingua
Portuguesa
TOTAL 50

1. Essa proposta tem com base orcamentdria a Convengdo Coletiva de Trabalho 2023, Reg.
AP0000002/2023, com data base em 06/03/2023 e seus aditivos.

2. Validade dessa proposta: 60 (sessenta) dias
Obs!: A Proposta, por categoria, deverad conter a Planilha de Custo e Formac3o de Precos,

conforme a Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05/2017, e Convencdo Coletiva de Trabalho
2023, Reg. AP0000002/2023 e seus aditivos, para comprovacido de Quadro Resumo.

OTAVIO SANSAO FELIX LARICE NASCIMENTO MACIEL
Chefe do Departamento Administrativo da Chefe da Divisdo de Servicos Gerais
ALAP Portaria: 0480/2023

Portaria: 3052/2023

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro
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ANEXO II-A

Planilha de Descri¢ao e Quantitativo de Material de Limpeza Mensal

(Servente)

ITEM

DESCRICAO

UND

QTD

V. UNIT.
(R$)

Agua sanitaria, a base de hipoclorito de sédio,
com teor de cloro ativo entre 2.0 a 2.5%.
Embalagem: caixa com 12 unidades de 01 litros

Caixa

05

AROMATIZADOR DE AMBIENTE EM AEROSOL.
Embalagem com volume nao inferior a 300 ml e
nao superior a 400 ml. Cx com 12 unid.

Caixa

09

Limpador perfumado uso Geral, caixa contendo
12 unidades, com frasco com 1litro.

Caixa

07

DESINFETANTE LIQUIDO MULTIUSO (LARANJA),
caixa com 24 de frasco 500 ml.

Caixa

03

DETERGENTE ~ SANITARIO, TIPO PASTILHA
ADESIVA, caixa com 24 unidade, contendo
embalagem com 03 pastilha adesiva.

Caixa

05

DETERGENTE LIQUIDO NEUTRO (LAVA LOUCAS),
caixa com 24 frasco de 500ml.

Caixa

03

ESPONJA DE LA DE ACO, material carbono,
formato retangular, aplicacdo utensilios em geral,
fardo: 14 pacotes c/ 8 unidades.

Fardo

01

ESPONJA MULTIUSO - 110mm x 75mm x 20mm,
esponja multiuso espuma e manda abrasiva de
alta qualidade, o adesivo deverd ser a base
d’agua e ndo conter solventes organicos,
composicao; espuma de poliuretano sintética
com abrasivo.

Und

40

flanela, comprimento: 60 cm, largura: 40 cm, cor:
branca, cantos arredondados e acabamento nas
bordas com variagdo de 5cm.

Und

48

10

Inseticida, caracteristicas aproximadas: tipo
aerossol, inodoro, a base de dgua, para moscas,
mosquitos e barata, capacidade 300ml, cx ¢/ 12
unid.

Caixa

01

11

Limpa vidro, Limpador de vidros com pulverizador
em gatilho que contenha em sua formula Lauril
Eter Sulfato de Sédio. Frasco ¢/ 500 ml.

Und

48

12

LIMPADOR DE CARPETES, férmula com ativo
biodegraddvel que remove com eficiéncia
manchas de café, gordura e sujeiras dificeis,
deixando um aroma de limpeza sem danificar o
tecido. 500 ml

Frs

01

13

Cera Liquida Incolor, auto brilho, para piso frio,
dispensando o uso de enceradeira, embalagem

Und

01
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com 750 ml.

14

Limpa aluminio com 24 Unidades de 500ml|

Caixa

01

15

Lustra Moveis, componentes base de silicone,
aroma lavanda, aplicacdo moveis e superficies
lisas, aspecto fisico pastoso, frasco de 500ml. Cx
¢/ 24 unid.

Caixa

02

16

Naftalina, aspecto fisico: bolinhas sélidas brancas,
aplicacdo: repelente e tragas e baratas. Pacote de
50g.

Pacote

20

17

Pano de chdo, pano para limpeza, material:
algoddo cru, branco, comprimento: 85cm,
largura: 60 cm, tipo saco.

Und

20

18

Sab3o em barra, multiuso. Caixa ¢/ 50 unid. de
200g cada.

Caixa

01

19

Sabdo em pod, Tipo detergente biodegradavel,
tenso ativo anionico, Embalagem: fardo com 20
unidades de 500g.

Fardo

02

20

Saco Para Lixo Capacidade 30 litros,
confeccionado em polietileno, na cor preta,
resistente a ruptura, punctura e vazamento,
impermedvel, medindo aproximada: 59 cm de
largura x 62 cm de altura e com espessura
minima de 0,08 mm, com peso minimo de 4,0 kg.
Pacote com 100 unidades.

Pacote

15

21

Saco Para Lixo Capacidade 50 Litros em
polietileno reforgado na cor preto. Dimensdes:
com espessura de 12 micras. Pacote contendo
100 unidades.

Pacote

15

22

Saco Para Lixo Capacidade 100 Litros em
polietileno reforgcado na cor preto, com espessura
de 12 micras. Pacote contendo 100 unidades.

Pacote

06

23

Saco Para Lixo Capacidade 200 Litros em
polietileno reforgcado na cor preto, com espessura
de 12 micras. Pacote contendo 100 unidades.

Pacote

04

24

Refil Mop Agua Umido Algod3o 320g Ponta
Dobrada Esfregdo

Und

22

25

Mop P6 Euro completo 60 cm Armagao cabo
retratil e refil.

Und

22

26

Limpa e hidrata couro, frasco com 500g.

Und

02

1 - VALOR MENSAL

2 - QUANTIDADE DE SERVENTES

3 - VALOR POR SERVENTE (1/2) (A SER APLICADO NA PCFP)
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ANEXO II-B
Planilha de Descrigdao e Quantitativo de Utensilios de Limpeza Trimestral
(Servente)
ITEM DESCRICAO UND qrp | V-UNIT. | V.TOTAL

(R$) (RS)

Escova de mdo, cerdas plasticas,

empunhadura de plastico ou madeira. Und 30

Escovdo, material plastico para limpeza
2 em geral, cerdas e suporte plastico, cabo, Und 06
medindo aproximadamente 30 cm.

Rodo plastico, rodo 40 cm, com borracha
3 |dupla, base em polipropileno 300mm, Und 15
cabo rosquedvel 1200mm.

Rodo plastico, rodo 60 cm, com borracha
4 |dupla, base em polipropileno 300mm, Und 15
cabo rosquedvel 1200mm.

Vassoura, material cerdas piacava, com
cabo em madeira plastificada, cepa em
madeira, com 20 cm de comprimento
minimo de 9 cm. Cabo rosqueado.

Und 20

Vassoura, material cerdas de pelo, com
cabo em madeira plastificada, cepa em
madeira, com 20 cm de comprimento
minimo de 9 cm. Cabo rosqueado.

Und 20

Pulverizador em plastico, tem
7 |capacidade para 500ml, indicado para Und 20
borrifar produtos liquidos.

1 -VALOR TRIMESTRAL

2 - QUANTIDADE DE MESES 3

3 - VALOR MENSAL (1/2)

4 - QUANTIDADE DE SERVENTES

5 - VALOR POR SERVENTE (3/4) (A SER APLICADO NA PCFP)

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro
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ANEXO II-C
Planilha de Descrigdo e Quantitativo de Utensilios de Limpeza Semestral (Servente)

V.
ITEM DESCRICAO UND| QTD UNIT. V. TOTAL
(RS) (RS)

1 | Balde plastico reforcado preto 12 litros | Und 20

2 | Espanador sintético cabo longo Und 10

Lixeira plastica, com tampa e pedal,
3 | plastico reforcado, capacidade 30 litros, | Und 15
para banheiros

Lixeira plastica, com tampa e pedal,
4 | plastico reforcado, capacidade 60 litros, | Und 10
para banheiros

Lixeira de aco inox com pedal e balde

de 20 litros. Und 10

Lixeira de a¢o inox com pedal e balde

de 12 litros. Und 20

PA COLETORA DE LIXO, material coletor
em plastico injetado, cabo: madeira
plastificada. Comprimento cabo:
100cm, com borracha na ponta.

Und 20

Kit de limpeza profissional (Conjunto
Mop), composto pelos seguintes itens:
Carro Funcional América Balde Dobld
30 litros — 2 aguas cabo aluminio — 1,40
m Garra Euro Plastica Refil Loop com
cinta — 320g Placa Sinalizadora Piso
Molhado Pa Pop Conjunto Mop P6 — 60
cm

Und 11

Garrafa térmica em inox, capacidade
1,8 litros, cor prateado, material do
interior vidro, materiais do exterior aco
9 |inoxidavel, conserva liquido frio por 20| Und 15
horas, conserva liquido quente por 9
horas, sistema de abertura da tampa de
valvula largura 14cm, altura 33.8cm.

Capacho de vinil preto de 04.00 x 02.00
metros, personalizado na proporgdo da
10 |[medida, com os seguintes dizeres:| Und 01
“ALAP”.

Capacho de vinil preto de 01.20 x 00.60
metros, personalizado na proporc¢ao da

11 . . . Und 01
medida, com os seguintes dizeres:
“ALAP”.

12 Vassourinha para limpar vaso com Und 20
suporte

1 - VALOR SEMESTRAL

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro
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3 - VALOR MENSAL (1/2)

4 - QUANTIDADE DE SERVENTES

5 - VALOR POR SERVENTE (3/4) (A SER APLICADO NA PCFP)

ANEXO II-D
Planilha de Descrigao e Quantitativo de Utensilios de Limpeza Anual
(Servente)
~ V. UNIT. V. TOTAL
ITEM DESCRICAO UND | QTD (R$) (R$)
Contéiner Lixeira Plastica 240 Litros com
1 Rodas de 200mm Und | 02
) Mang.ueira %" de 30m ¢/ bico adaptador na Und | 05
torneira
Desentupidor para Vaso sanitdrio, manual,
com ventosa de borracha resistente com
175mm de didametro aproximadamente,
3 . Und | 10
cabo longo (50cm aproximadamente), em
madeira ou PVC, formato para perfeito
encaixe, grande poder de succdo.
1- VALOR ANUAL
2 - QUANTIDADE DE MESES 12
3 - VALOR MENSAL (1/2)
4 - QUANTIDADE DE SERVENTES
5 - VALOR POR SERVENTE (3/4) (A SER APLICADO NA PCFP)
ANEXO II-E
Planilha de Descri¢do e Quantitativo de Material de Higiene Pessoal Mensal
(Servente)
~ V.UNIT. | V.TOTAL
ITEM DESCRICAO UND | QTD (R$) (R$)
Alcool Gel, alcool etilico tipo hidratado, teor
1 |alcodlico 70%, apresentacao em gel, garrafa| Cx 01
de 500 ml, caixa com 12 unidades.
Alcool  liquido, teor alcodlico  70%,
2 |apresentacdo em gel, garrafa de 500 ml,| Cx 07

caixa com 12 unidades.

Guardanapo, papel absorvente, folha dupla,
macio, tipo especial, na cor branca, com 04
3 (quatro) dobras, dimensdes: 33 cm x 32 cm, | Cx 01
100% fibras naturais. Embalagem: caixa c/
36 pacotes de 50 unidades.

PAPEL HIGIENICO, material celulose virgem,
4 neutro, 10cm x 30 cm. Tipo picotado, folhas | Fardo | 20
duplas, cor branca, fardo com 64 unidades.

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro
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Papel Toalha Branco interfolhado 2 Dobras,

20x21cm Fardo com 1.200 Folhas (4 Pt x 250 | 27%° | 40
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Fls) 100% celulose virgem econoclean.

Papel toalha, em rolo, folha dupla picotada,
100% celulose, cor branco neve, com alta
absorcdo, nao reciclado, fardo com 12
embalagens de 02 rolos.

Fardo 22

Sabonete Liquido Eva doce perolizado,

frasco com 5 litros Und 03

Sabonete Liquido Eva doce perolizado,

frasco com 250ml Und 02

1 - VALOR MENSAL

2 - QUANTIDADE DE SERVENTES

3 - VALOR POR SERVENTE (1/2) (A SER APLICADO NA PCFP)

ANEXO II-F
Planilha de Descricao e Quantitativo de Equipamentos Limpeza e Conservag¢ao na
Implantagdo
(Servente)

V. V.
UNIT. | TOTAL

(R$) | (RS)

VIDA

ITEM DESCRICAO UND | QTD OTIL

Aspirador industrial de pd ultra silencioso
57db, Cap. do Tanque: 15 litros; Vacuo de
1 Pressdo: 2600 mmH20; Poténcia: 1100 W; | Und 04
Qtde de Motores: 1; Aspiracdo m3 por hora:
200; Peso: 11 Kg

60
meses

60

2 Escada de 7 degraus Und 04
meses

60
meses

3 Extensdo elétrica de 10m Und 04

Lavadora de alta pressdo profissional de Und 04 120
2500Lbs, 1500W meses

Rodo limpa vidros telescépico, com cabo 60
Und 02
extensor de 3.10m meses

Rocadeira (Rogadeira Lateral 2T 52CC 2,6HP
6 a Gasolina Semi-Profissional com fios e| Und 02
laminas de corte

60
meses

1-VALOR TOTAL

2 - DEPRECIAGCAO ANUAL (%)

3 - VALOR LiQUIDO ANUAL (1-2)

4 - VALOR LIQUIDO MENSAL (3/12)

5 - QUANTIDADE DE SERVENTES

6 - VALOR APROPRIADO POR SERVENTE (4/5) (A SER APLICADO NA PCFP)
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ANEXO II-G
Planilha de Descrigdo e Quantitativo de Equipamentos de Protegao Individual Mensal
(Servente)
~ Vl V. TOTAL
ITEM DESCRICAO UND | QTD |UNITARIO
(R$)
(R$)
1 Mascaraj de protecdo respiratéria PFF1 Und 600
descartavel
2 |Touca descartavel und 600
Luva de Latex Refor¢ada Verde
3 Limpeza Multiuso p/m/g Par 30
1-VALOR MENSAL
2 - QUANTIDADE DE MESES 01
3 - VALOR POR SERVENTE (1/2) (A SER APLICADO NA PCFP)
ANEXO IlI-A
Planilha de Descricao e Quantitativo de Material de Copa Mensal
(Copeiro)
V. V.
ITEM DESCRIGAO UND | QTD | UNIT. | TOTAL
(R$) | (R9)
1 |Achocolatado em pé pacote ¢/800g Lata 05
2 | Acucar refinado premium em sache 5g caixa ¢/400 Caixa 01
3 | Acucar triturado, ¢/ 30und de 1kg Fardo | 04
4 | Adogante contendo 100ml und 03
Café torrado e moido, intensidade 8, tradicional .
5 . . Caixa | 10
embalado a vacuo caixa ¢/ 20 pacote 250g
Copo descartdvel para agua 150ml caixa ¢/2000 Caixa 10

unidade

7 Copo descartavel para café 50 ml caixa ¢/5000 unidade | Caixa 03

Guardanapo (pano de Prato), comprimento: 60 cm,
8 [largura: 40 cm, acabamento nas bordas com variagdao| Und 15

de 5cm.
9 Lel.te em po6 em lata (integral) 400 g caixa c/ 24 caixa | 03
unidade
10 Mexedor para Café tipo Drink 11cm Cristal pacote Und 01
¢/500un
11 | Coador de café (Médio) Und 05
12 | Coador de café (Grande) Und 05
13 | Lava Garrafa Sintético 60 X 380 mm Und 05
14 | Escova de limpeza para canudo de garrafa térmica Und 05

1 - VALOR MENSAL

2 - QUANTIDADE DE COPEIROS

3 - VALOR POR COPEIRO (1/2) (A SER APLICADO NA PCFP)

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro
de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em interagdes com entes publicos

Pagina 58 de 103



- ]

&

PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA

ANEXO I1lI-B
Planilha de Descri¢do e Quantitativo de Material de Copa Anual
(Copeiro)

V. V.
ITEM DESCRICAO UND | QTD | UNITARIO | TOTAL
(R$) (R$)

Taca p/ Agua (Water Classes Nadir) com 24

und Cx 10

2 | Colher p/ Café Buzios inox Und 30

3 | Colher p/ Ché inox Und 30

Xicara ¢/ pires de porcelana p/ café na cor

Und 60
branca

Garrafa térmica indx, 1,8 litro com pulsador,

Und 30
alca e corta gotas.

Garrafa térmica, 9,5 litros com pulsador,

Und 05
alca e corta gotas.

7 | Agucareiro em ago inoxidavel Und 01

8 |Bandeja retangular Atina Inox. Und 08

1- VALOR ANUAL

2 - QUANTIDADE DE MESES 12

3 - VALOR MENSAL (1/2)

4 - QUANTIDADE DE COPEIROS

5 - VALOR POR COPEIRO (3/4) (A SER APLICADO NA PCFP)

ANEXO I1lI-C
Planilha de Descrigao e Quantitativo de Equipamentos de Protec¢do Individual
(Copeiro)

V.
ITEM DESCRICAO UND QTD UNITARIO
(R$)

V. TOTAL
(R$)

1 | Avental térmico longo cozinha Und 03

Luva de Latex Reforgada verde
2 | Limpeza Multiuso P/m/g Und 30

3 Mascara descartavel Und 500

4 Touca descartavel Und 500

1-VALOR ANUAL

2 - QUANTIDADE DE MESES 12

3 - VALOR POR COPEIRO (1/2) (A SER APLICADO NA PCFP)

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembre
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ANEXO IV-A
Planilha de Descrigao e Quantitativo de Uniforme
(Encarregado de Servigcos Gerais)

V.
ITEM DESCRICAO UND | QTD | UNITARIO V. TOTAL
(R$) (RS)

Camisa em malha tipo polo, na cor branca,
1 | com detalhes na cor da empresa e logomarca| Und 04
bordada.

Calca, confeccionada em tecido do tipo

; Und 04
terbrim, na cor preta.

Sapato social, couro basico, cor preto, modelo

. Par 02
unissex.

Cracha completo em PVC impresso frente

~ . Und 01
color com cordao e porta cracha.

1- VALOR ANUAL

2 - QUANTIDADE DE MESES 12

3 - VALOR POR EMPREGADO (1/2) (A SER APLICADO NA PCFP)

ANEXO IV-B
Planilha de Descricao e Quantitativo de Uniforme
(Servente)

V.
ITEM DESCRIGAO UND | QTD | UNITARIO

(RS)

V. TOTAL
(RS)

Calga comprida: Com elastico e corddo, em

. . Und 04
gabardine, na cor cinza.

Camiseta: Malha fria, com gola esporte,
2 em gabardine, com emblema da empresa| Und 04
pintado, na cor cinza ou branca

3 | Meia: Em algodao, tipo soquete Par 05

Botina de Seguranga, couro basico, cor

. Par 02
preto, modelo unissex

Cracha completo em PVC impresso frente

= . Und 01
color com cordao e porta cracha.

1 - VALOR ANUAL

2 - QUANTIDADE DE MESES 12

3 - VALOR POR EMPREGADO (1/2) (A SER APLICADO NA PCFP)
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ANEXO IV-C
Planilha de Descrigao e Quantitativo de Uniforme
(Copeiro)
v, V. TOTAL
ITEM DESCRICAO UND | QNT | UNITARIO |
(R$)
(R$)
Camisa confeccionada em poliviscose (poliéster
67%, viscose 33%), mangas curtas, com gola
1 |redonda tipo flamel com largura do viés de| Und | 04
2,5mm, na cor usual e com emblema da
empresa pintado.
) Calca, confeccionada em tecido do tipo brim, Und 04
na cor usual da empresa.
3 Botina de §eguranga, couro basico, cor preto, Par 02
modelo unissex.
a Cracha conpIeto em PVC ,|mpresso frente color Und 01
com corddo e porta cracha.
5 | Avental térmico longo cozinha Und 02
1-VALOR ANUAL
2 - QUANTIDADE DE MESES 12
3 - VALOR POR EMPREGADO (1/2) (A SER APLICADO NA PCFP)
ANEXO IV-D
Planilha de Descricao e Quantitativo de Uniforme
(Gargom) g 3
5 =
Vv 23
. p . L 88
ITEM DESCRICAO UND | QNT | UNITARIO v ;rlgl)-A gé
(RS) 8 E
Camisa branca mangas longa, 3 g
1 |confeccionada em tecido do tipo tricoline, | Und 04 3 %
com a logomarca da empresa bordada. = £
P . P ~ 5 €
) Paleté preto, tipo panama com 4 botdes Und 04 3 o
transpassado. = 3
- =45
3 Gr'a\./ata tipo borboleta, adequada para as Und 04 s
atividades de gargom é o
4 Cal(;a', confeccionada em tecido do tipo Und 04 s 3
terbrim, na cor preta. e =
- - 2
5 Sapato so.ual, couro basico, cor preto, Par 02 é P
modelo unissex. g 2
6 | Cinto social preto Und 02 59
y . 5
2 Cracha compIeEo em PVC |mpr,esso frente Und 01 w3
color com cordao e porta cracha. s93
1- VALOR ANUAL g2
2 - QUANTIDADE DE MESES 12 3
3 - VALOR POR EMPREGADO (1/2) (A SER APLICADO NA PCFP) 2 §
3 N
88
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ANEXO IV-E
Planilha de Descrigao e Quantitativo de Uniforme
(Agente de Portaria)

V.
ITEM DESCRICAO UND |QNT| UNITARIO V. TOTAL
(R$) (RS)

Camisa confeccionada em poliviscose
(poliéster 67%, viscose 33%), mangas curtas,
1 |com gola redonda tipo Flamel com largura| Und 04
do viés de 2,5mm, na cor usual e com
emblema da empresa pintado.

Calca, confeccionada em tecido do tipo

. Und 04
brim, na cor usual da empresa.

Botina de Seguranca, couro bdsico, cor

. Par 02
preto, modelo unissex.

Colete de seguranca preto, com pintura
4 |fosforescente na frente lado esquerdo e| Und 02
costas com a palavras "PORTARIA ALAP"

Cracha completo em PVC impresso frente

5 ~ . Und 01
color com cordao e porta cracha.
1-VALOR ANUAL

2 - QUANTIDADE DE MESES 12

3 - VALOR POR EMPREGADO (1/2) (A SER APLICADO NA PCFP)

ANEXO IV-F
Planilha de Descrigao e Quantitativo de Uniforme
(Recepcionista)
ITEM DESCRICAO UND COR Quantidade

Semestral

Terno Feminino: Na cor preta, em tecido
tipo microfibra ou tiwei, de boa qualidade,
paletd forrado internamente, inclusive na
1 |manga, com emblema da empresa Und Preta 02
bordado no lado superior esquerdo, com
02 bolsos inferiores. Saia tipo esporte fino,
com ziper e na altura dos joelhos

Lenco: Em crepe koxhibo, tipo lagco com
entretela compativel com o modelo e de

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro
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2 boa qualidade, nas cores das campanhas Und Variadas 06
mensais.
Camisa Social: Em tecido crepe de

3 poliviscose, gola com entretela compativel Und Cinza 02
com o modelo e de boa qualidade

a Lenco para Cabelo: Prendedor de cabelos, Und Preto 02
com laco de rede

5 Sapatos: De boa qualidade, meio alto, de Par Preto 02
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couro, tipo scarpin ou estilo boneca.
Marca Picadilly, Beira Rio, Dakota ou
similar
6 Cracha compIeEo em PVC |mpr,esso frente Und Color 01
color com cordao e porta cracha.
07 M.el.as: Fllna.s, de boa qualidade, marca Par Preta 05
Trifill ou similar.
1- VALOR ANUAL
2 - QUANTIDADE DE MESES | 12
3 - VALOR POR EMPREGADO (1/2) (A SER APLICADO NA PCFP)
ANEXO IV-F
Planilha de Descrigdo e Quantitativo de Uniforme Anual
(Tradutor/Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais - Libras/Lingua Portuguesa)
ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS UNID COR QUANT.

Terno Feminino: Na cor preta, em tecido tipo
microfibra ou tiwei, de boa qualidade, paleté
forrado internamente, inclusive na manga,
01 com emblema da empresa bordado no lado Und Preta 02
superior esquerdo, com 02 bolsos inferiores.
Saia tipo esporte fino, com ziper e na altura

dos joelhos
Lengco: Em crepe koxhibo, tipo lagco com
02 entretela compativel com o modelo e de boa Und Variadas 06

qualidade, nas cores das campanhas mensais.

Camisa Social: Em tecido crepe de poliviscose,
03 gola com entretela compativel com o modelo Und Cinza 02
e de boa qualidade

Lengco para Cabelo: Prendedor de cabelos,

4
0 com lago de rede

Und Preto 02

Sapatos: De boa qualidade, meio alto, de
05 couro, tipo scarpin ou estilo boneca. Marca Par Preto 02
Picadilly, Beira Rio, Dakota ou similar

Crachd completo em PVC impresso frente

06 ~ .
color com cordao e porta cracha.

Und Color 01

Meias: Finas, de boa qualidade, marca Trifill

07 o
ou similar.

Par Preta 05

1 - VALOR ANUAL

2 - QUANTIDADE DE MESES

5 - VALOR POR EMPREGADO (1/2) (A SER APLICADO NA PCFP)
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ANEXO V
Declaragdo de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a Administragdo Publica

1. XXXXX (Identificagdo do Licitante), inscrita no CNPJ n2 XXXXX, estabelecida na cidade de
XXXXX, Estado de XXXXX, no endereco XXXXX, telefone n2 XXXXX, e-mail XXXXX, por meio de
seu representante legal, XXXXX (Nome do Representante), portador da Carteira de Identidade
n2 XXXXX, expedida pela XXXXX, e inscrito no CPF n2 XXXXX,declara que:

2. Possui os seguintes contratos vigentes com a iniciativa privada e a Administracdo Publica, na
data da sessdo publica de abertura do referido Pregdo Eletronico:

NOME DO CNPJ | INSCRICAO - VALOR
CONTRATO | spGAO/EMPRESA | (MF) | EsTapuaL | ENDERECO | VIGENCIA | =g
1
2
(...)
VALOR TOTAL DO(S) CONTRATO(S)

3. 1/12 (um doze avos) do Valor Total dos Contratos acima declarado ndo é superior a seu
Patrimonio Liquido, conforme evidencia o cdlculo abaixo:

Valor Total do(s) Contrato(s) < ou = Patriménio Liquido
12

4. Apura a seguinte diferenca percentual, entre o Valor Total dos Contratos acima declarado e
a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio - DRE, evidenciada
pelo calculo abaixo:

Valor da Receita Bruta - Valor Total dos Contratos X 100 =
Valor da Receita Bruta

5. Apresenta as seguintes justificativas para a diferenga percentual, entre o Valor Total dos
Contratos e a receita bruta discriminada na Demonstra¢do do Resultado do Exercicio - DRE, ser
superior a 10% (positiva ou negativa):

(Observagdo: somente apresentar as justificativas no espaco abaixo se a diferenga percentual
apurada no item 1.1.3 for superior a 10% - positiva ou negativa).

JUSTIFICATIVAS PARA A VARIACAO PERCENTUAL SUPERIOR A 10%:

XXXXX, XX de XXXXXXXXXX de 20XX.

(Assinatura do Representante Legal da Empresa)
(Papel Timbrado da Empresa)
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ANEXO VI
Pregdo Eletronico N2 017/2023 - AL
MODELO DE PROPOSTA DE PROPOSTA DE PRECOS

A
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA

A/C PREGOEIRO
Assunto: Referente ao Pregdo Eletrénico n2 017/2023 - AL

PROPOSTA DE PRECO

.............................. nome....da.....empresa........................, CNPJ n° . . / .,
vem, por meio de seu representante legal, apresentar a Proposta no Valor Global de RS
XXXKXX (crveennnnnnnnns Valor eXEENSO0.euucerreneeriererennsrrreennseeneennsseneenannnns ), para fornecer o objeto,

nas condicbes e prazos estabelecidos no Pregdo supracitado, de acordo com os precos
constantes no quadro abaixo:

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)

Data de apresentac¢do da proposta (dia/més/ano):

Ano do Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo:

A
B Municipio/UF:
C
D

Numero de meses de execuc¢do contratual:

IDENTIFICACAO DO SERVICO

Quantidade total a contratar

Tipo deServigo Unidade de Medida (Em funcdo da unidade de medida)

1. MODULOS
2. Mdo de obra
Mao de obra vinculada a execugdo contratual
Dados para composi¢do dos custos referentes a mao de obra
1 | Tipo de Servico (mesmo servico com caracteristicas distintas)
Classificacdo Brasileira de Ocupagées (CBO)
Saldrio Normativo da Categoria Profissional
Categoria Profissional (vinculada a execugdo contratual)
Data-Base da Categoria (dia/més/ano)

b lwW|IN

O

Mddulo 1 - Composicao da Remuneragao
Composi¢cdo da Remuneragao Valor (RS)

Salério-Base

Adicional de Periculosidade
Adicional de Insalubridade
Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida
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F | Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado
Outros (especificar)

Total

Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios
Submaddulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Saldrio, Férias e Adicional de Férias
2.1 132 (décimo terceiro) Saldrio, Férias e Adicional de Férias |Valor (RS)
A | 132 (décimo terceiro) Salario
B | Férias e Adicional de Férias
Total

Submaddulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempode
Servico (FGTS) e outras contribuigGes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribuigées Percentual (%) | Valor (RS)
A | INSS 20,00%

B | Saldrio Educagao 2,50%

C | SAT

D | SESC ou SESI 1,50%

E | SENAI-SENAC 1,00%

F | SEBRAE 0,60%

G INCRA 0,20%

H | FGTS 8,00%

Total

Submaddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

2.3 Beneficios Mensais e Diarios | Valor (RS)
A | Transporte
B | Auxilio-Refei¢do/Alimentacdo
C | Assisténcia Médica e Familiar
D | Outros (especificar)
Total

Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios % Valor (RS)
2.1 | 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de
Férias

2.2 | GPS, FGTS e outras contribui¢cbes
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios
Total

Méddulo 3 - Provisdao para Rescisao

3 Provisdo para Rescisdo % Valor (RS)
A | Aviso Prévio Indenizado

B | Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prélvio Indenizado

C | Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso

Prévio Indenizado

D | Aviso Prévio Trabalhado
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E | Incidéncia dos encargos do submddulo 2.2 sobre o
Aviso Prévio Trabalhado

F | Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso
Prévio Trabalhado

Total

Moddulo 4 - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente
Submaddulo 4.1 - Auséncias Legais

4.1 Auséncias Legais % Valor (RS)
A | Férias
B | Auséncias Legais
C | Licenca-Paternidade
D | Auséncia por acidente de trabalho
E | Afastamento Maternidade
F | Outros (especificar)
Total

Submddulo 4.2 - Intrajornada

4.2 Intrajornada Valor (RS)
A | Intervalo para repouso ou alimentacdo
Total

Quadro-Resumo do Médulo 4 - Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente

4 Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente Valor (RS)
4.1 | Auséncias Legais
4.2 | Intrajornada

Total

Mddulo 5 - Insumos Diversos

5 | Insumos Diversos Valor (RS)

A | Uniformes

B | Materiais

C | Equipamentos

D | Outros (especificar)

Total
Madulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Pert;;:\)tual Valor (RS)

A | Custos Indiretos

Lucro

C | Tributos

C.1. Tributos Federais (especificar)

C.2. Tributos Estaduais (especificar)

C.3. Tributos Municipais (especificar)
Total

ve]
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3. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execugao contratual
(valor porempregado)

Valor (RS)

A | Médulo 1 - Composicao da Remuneracgao

B Moédulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e
Diarios

C | Mddulo 3 - Provisdo para Rescisdo

D

E

Moddulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional
Ausente
Moddulo 5 - Insumos Diversos
Subtotal (A + B +C+ D+E)
F ‘ Moédulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro
Valor Total por Empregado

- 0 valor global do lote Unico para contratagdo é de RS

- Declaramos que garantimos a execucdo dos servicos exigido no Termo de
Referéncia.

- Declaramos que nos pre¢os consignados em nossa proposta incluem todos os
custos e despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos, tributos incidentes,
taxa de administracdo, materiais, servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e
outros necessdrios ao cumprimento integral do objeto deste edital e seus anexos.

- Declaramos que o prazo de validade da proposta é de 00 (Xxxxxxxx) dias, contados
da data de sua apresentacao.

- Indicamos @ NOMeamos 0(a) Sr(@). .eccveeeeriiiieeeeiiiee e e , CPF n?
................................... , RG N% ........eeceeevvveeeeieeeee., COMO  NOSso(a) representante legal, com
competéncia e autorizacdo para decidir e resolver toda e qualquer solicitacdo, reclamacdo
e/ou pendéncias inerentes e durante a execucio do objeto contratado, podendo ser contatado
pelo(s) telefone(s) (XX) .oveevveeeceeerieeecceeesiieens

- Informamos, abaixo, nossos dados para futuros compromissos, caso nossa empresa

seja a vencedora deste certame licitatério.

Razdo Social: ..cccccvveveeeeeeieiieirieeeeeeeee,

CNPJ N2 e

ENderego: .oovciveeieiee et

Telefone/FaX: ..oooveeeveeeeeee e seireeee s

Correio eletronico: .....cccovvveveeeeeeeeerccnnnnen,

BanCo: ...,

AZENCIA: et

Conta Corrente: ..cccoeeeeeeeeeveeeeeeeeeiieeee e,

.................................... e d€ e de 2023,
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Identificacdo completa da licitante e
Assinatura Representante Legal

(EMITIR EM PAPEL TIMBRADO QUE IDENTIFIQUE A ENTIDADE EXPEDIDORA)
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ANEXO VII
Pregdo Eletronico N2 017/2023 - AL

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS DE HABILITACAO

A (nome da licitante),
CNPJ n.2 , declara a Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, para
fins de participacdo no procedimento licitatério sob a modalidade de PREGAO ELETRONICO N2
00_/2023 - AL, que cumpre plenamente todos os requisitos de habilitacdo, nos termos do art.
42, inciso VIl da Lei n2 10.520/2002, estando ciente da responsabilidade administrativa, civil
e penal decorrente de falsa declaragao.
) de de 2023.

Identificacdo completa da licitante e
Assinatura Representante Legal
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ANEXO VI
Pregdo Eletronico N2 017/2023 - AL

MODELO DE DECLARACAO DE ME E EPP

A , (razdo social da
empresa) com sede no(a) (cidade ou  Municipio)
, inscrita no CNPJ n? ,
(endereco), vem por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n?
e do CPF ne° , DECLARA, sob as penas da Lei, que é
(MICRO EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE), que
cumpre os requisitos legais para efeito de qualificacdo como ME ou EPP e que ndo se enquadra
em nenhuma das hipdteses elencadas na Lei Complementar Estadual n® 108/2018, estando
apta a usufruir dos direitos de que tratam a mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente
impeditivo da participacdo no presente certame.
, de de 2023.

Identificacdo completa da licitante e
Assinatura Representante Legal
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ANEXO IX
Pregdo Eletronico N2 017/2023 - AL
MODELO DE DECLARACAO DE ELABORAGCAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(representante legal da empresa) , como representante devidamente
constituido da empresa: (empresa licitante) , CNPJ: ,
doravante denominada licitante, para fins do disposto no Edital do Pregdo Eletrénico N¢
00 /2023 e relativamente a esse certame, DECLARO, sob as penas da lei, em especial o art.
299 do CPB, QUE:

a) A proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e seu
conteddo ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato certame licitatdrio, por qualquer
meio ou qualquer pessoa.

b) Ndo ha ou houve tentativa, por qualguer meio ou por qualquer pessoa, de
influir na decisdo de qualquer outro participante potencial ou de fato do certame.

c) O conteldo da proposta apresentada para participar do certame nao sera, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro
participante potencial ou de fato antes da adjudicacdo do correspondente objeto.

d) O conteudo da proposta apresentada para participar do certame ndo foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante do érgdo licitante, previamente a abertura oficial das propostas; e

e) Esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém
plenos poderes e informacgdes para firma-la.

, de de 2023.

Identificagdo completa da licitante e
Assinatura Representante Legal

Pagina 72 de 103

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro
de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em interagdes com entes publicos



- ]

&

PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA

ANEXO X
Pregdo Eletronico N2 017/2023 - AL

MODELO DE DECLARACAO (Lei Federal n2 9.854/99)

A (nome do
licitante), CNPJ n2 DECLARA, junto a Assembleia Legislativa do
Estado do Amapad, em referéncia ao edital do Pregdo Eletrénico N2 00_/2023 - AL, para fins de
cumprimento do disposto no art. 27, V da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescentado
pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo, a
partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 72, da
Constituicdo Federal de 1998.

) de de 2023.

Identificacdo completa da licitante e
Assinatura Representante Legal
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ANEXO XI

Pregdo Eletronico N2 017/2023 - AL
MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A (nome do licitante), CNPJ n.?
declara a Assembleia Legislativa do Estado do Amap4d, para fins
de participacdo no procedimento licitatério sob a modalidade de PREGAO ELETRONICO N@
00_/2023 - AL, que até a presente data inexiste fato impeditivo para sua habilitagdo no
referido certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores que
modifiguem essa condicao.

, de de 2023.

Identificacdo completa da licitante e
Assinatura Representante Legal
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ANEXO XII
Pregdo Eletronico N2 017/2023 - AL

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N2 00X/202X — AL/AP

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS,
QUE ENTRE SI CELEBRAM A ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA E A
EMPRESA  XXXXXXXXXXXXXXX, PARA OS
FINS NELE DECLARADOS.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA - ALAP, com sede na Av. Fab, s/n2, Bairro
Central, nesta cidade de Macap4d, Estado do Amap3a, endereco eletrénico: www.al.ap.gov.br,
doravante denominada CONTRATANTE, CNPJ n2 34.868.927/0001-60, neste ato representada
pelo Diretor Administrativo, Senhor CEZAR SOUZA DE MELO, consoante delegacdo de
competéncia para pratica de atos de gestdo administrativa e financeira que lhe foi atribuida
pela Portaria n? 3053/2023/AL, de 07 de junho de 2023 (DOE/ALAP n2 1547-A, de
07/06/2023), brasileiro, viivo, advogado, portador da Carteira de Identidade n2 878.24-SSP/AP
e do CPF n?2 126.083.272-00, residente e domiciliado nesta Capital e a Empresa
XXXXXXXXXXXXXX, CNPJ n2 XX.XXX.XXX/000X-XX, com sede na XXXXXXXXX n°. XX, Bairro
XXXXX, CEP: XXXXX-XXX, Cidade XXXXX - XX, Fone (XX)XXXXX-XXXX, e-
mail:XXXXXXXXXX@XXXXX.XXXX, doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada por seu/sua XXXXXXXXXXXXXXX, Sr.(a). XXXXXXXXXXXXXXXXX, RG n2 XXXXXXX
XXXX/XX e do CPF n2 XXX.XXX.XXX-XX, residente a XXXXXXXXXXXXXXX, n°. XXX, Bairro XXXXXXX,
CEP: XX.XXX-XXX, Cidade XXXXXX, Estado XXXXX, resolvem celebrar o presente Instrumento
Contratual, nos termos da Lei n2 8.666 de 21 de junho de 1993 e alteragbes, mediante as
cldusulas e condigGes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL:
e Processo Administrativo n2 0320/2023-GABCIV/AL
e Lei Complementar n? 101, de 04 de maio de 2000;
e Lein28.666, de 21.06.1993, e alteragdes posteriores — Lei de Licita¢oes;
e Lein24.320, de 17 de margo de 1964;
e Lein212.319, de 12 de setembro de 2010;
e Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017 e suas alteracgoes;
e Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT e legislagdo complementar;
e Demais normas regulamentares, aplicaveis ao Servico de Limpeza e Conservagao;
e Parecer n2 XXX/202X- PROGER-AL/AP;

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

O presente Instrumento contratual tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de Limpeza, Conservacdo, Higienizacdo, Copeiragem, Gargonaria,
Recepcionista, Agente de Portaria e Servigos de Tradutor/ Intérprete de Lingua Brasileira de
Sinais - Libras/Lingua Portuguesa, para atender a Assembleia Legislativa do Estado do Amapa
(ALAP), que compreendera, além dos postos de servico, o fornecimento de uniformes,
materiais, equipamentos e saneantes necessdrios e adequados a execu¢dao dos servigos,
observados o Edital, o Termo de Referéncia e a proposta da CONTRATADA, os quais,
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independentemente de transcricdo, sdo parte integrante deste instrumento e serdo
observados naquilo que ndo o contrarie.

CLAUSULA TERCEIRA — DO REGIME DE EXECUCAO:

A execucdo dos servigos contratados observard a forma de execugdo indireta, no regime por
empreitada global, em conformidade como disposto no art. 10, Il, "a", da Lei Federal n.2
8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Na execucdo do objeto do presente contrato, envidara a CONTRATADA todo o empenho e
dedicacdo necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe forem confiados,
ficando acordado que, em nenhuma hipdtese, a falta de fiscalizacdo do CONTRATANTE eximird
a CONTRATADA das sua responsabilidades provenientes do contrato, obrigando-se ainda a:
4.1. Tomar todas as providéncias necessdrias a fiel execucdo do objeto do Contrato,
procedendo o inicio dos servicos e a entrega dos materiais, objeto deste termo, em prazo nao
superior a XX (xxxxxx) dias consecutivos apds a assinatura do Instrumento Contratual e devido
recebimento da Nota de Empenho. Caso o atendimento ndo seja feito dentro do prazo, a
CONTRATADA ficara sujeita a multa contratual;

4.2. Designar por escrito, no ato do recebimento da Autorizacdo de Servicos, preposto(s) que
tenham poderes para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execugao deste contrato;
4.3 Promover a execucdo do objeto dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicdveis e as recomendacoes aceitas pela boa
técnica;

4.4 Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a quaisquer reclamagdes;

4.5 Responder integralmente pelos danos causados, direta ou indiretamente, ao patrimdnio
do Estado em decorréncia de a¢do ou omissdo de seus empregados ou prepostos, ndo se
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em razdo da fiscalizagdo ou do
acompanhamento realizado pela CONTRATANTE;

4.6 Arcar com os Onus resultantes de quaisquer a¢bes, demandas, custos e despesas
decorrentes de contravengdo, seja por culpa sua ou de quaisquer de seus empregados ou
prepostos, obrigando-se, outrossim, a quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes
judiciais ou extrajudiciais de terceiros, que lhe venham a ser exigidas por for¢a da lei, ligadas
ao cumprimento do ajuste a ser firmado;

4.7 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
uma vez que os seus empregados nao manterdao nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

4.8 Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacOes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados quando da execucdo do objeto ou em conexdo com ele, ainda que
acontecido em dependéncia da CONTRATANTE, inclusive por danos causados a terceiros;

4.9 Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados a
execuc¢do do objeto, originariamente ou vinculada por prevengdo, conexdo ou contingéncia;
4.10 Nao alocar para a prestacao dos servigos que constituem objeto do presente certame, nas
dependéncias do CONTRATANTE, familiar de agente publico que neste exerca cargo em
comissdo ou fungdo de confianga;

4.11 E considerado familiar, nos termos do art. 2°, I, do Decreto 7.203/2010, o conjuge,
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau.
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4.12 Recrutar, selecionar e encaminhar a CONTRATANTE, no prazo mdximo de XX (........) dias
uteis, contados da celebra¢do do contrato, os profissionais necessdrios a realizagdo dos
servigos, de acordo com o quantitativo solicitado;

4.13 Apresentar a Fiscalizagdo do Contrato, no primeiro més da prestacdo dos servicos, e
sempre que solicitado, atestados, comprovantes e carteiras profissionais, bem como quaisquer
outros documentos que digam respeito a seus empregados ou que, de alguma forma, tenham
relagdo com o objeto do contrato e/ou com a prestagdo dos servigos contratados;

4.14 Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada metodologia de otimizacado
dos servicos, dando énfase a economia no emprego de materiais e a racionalizacdo de energia
elétrica no uso dos equipamentos;

4.15 Manter seus empregados sempre atualizados, por meio da promocdo de treinamentos e
reciclagens, cursos de relagdes interpessoais e seguranca no trabalho e participacdo em
eventos de carater técnico, de acordo com a necessidade dos servicos e sempre que a
CONTRATANTE entender conveniente;

4.16 Fornecer no primeiro més da prestacdo dos servicos, e manter atualizada junto a
Fiscalizacdo do Contrato, relacdo nominal dos empregados, indicando nome completo, funcao,
local e horario do posto de trabalho, nimeros de carteira de identidade (RG) e de CPF,
endereco e telefone residenciais, numero de celular;

4.17 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo
vigente;

4.18 Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servicos,
encaminhando, preferencialmente, portadores de atestados de boa conduta e demais
referéncias;

4.19 Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas apds notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente
pela CONTRATANTE;

4.20 Fornecer 02 (dois) uniformes completos, por ano, com reposicdo a cada semestre, para
cada profissional alocado, inclusive apropriado as gestantes, substituindo-os sempre que
necessitarem de ajuste, conforme especificagées do termo de referéncia (Anexo IV “A” a “G”),
e crachds de identificagdo com fotografia recente, inclusive Equipamentos de Prote¢do
Individual (EPIs, no que couber, tudo sujeito a aprova¢do da CONTRATANTE, vedado o repasse
dos respectivos custos aos seus empregados);

4.21 Manter seus empregados uniformizados, identificando-os através dos crachds, com
fotografia recente. Deverdo, ainda, se apresentar sempre limpos e asseados, quer no aspecto
de vestuario e calgado, quer no de higiene pessoal, devendo ser substituido imediatamente
aquele que nao estiver de acordo com esta exigéncia, mediante comunicagao da Fiscalizagao;
4.22. Registrar, controlar e apresentar/comunicar diariamente a Fiscalizagdo do Contrato, a
assiduidade e a pontualidade de seus empregados, bem como as ocorréncias havidas;

4.23 Nomear Encarregado de Limpeza responsavel pelos servigos, com a missdo de garantir o
bom andamento dos mesmos, fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos
executantes dos servigos. Este Encarregado terad a obrigacdo de reportar-se, quando houver
necessidade, a Fiscalizacdo do Contrato e tomar as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas todas as falhas detectadas, bem como cuidar da disciplina, controlar a frequéncia e a
apresentacdo pessoal dos empregados, e ainda, estar sempre em contato com a Fiscalizacao
do Contrato, o qual podera ter acesso ao controle de frequéncia diaria sempre que julgar
necessario;

4.24 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio do seu Encarregado;

Instruir os seus empregados, quanto a prevencgao de incéndios no local de trabalho;

Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, objetivando a correta execugdo dos

servigos;
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4.26 A CONTRATADA devera usar material de limpeza e outros produtos quimicos necessarios,
que estejam aprovados pelo érgdo governamental competente, e que ndo causem danos as
pessoas, bem como aos revestimentos, pisos, instalacGes, e redes de dgua e esgoto;

4.27 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
saneantes domissanitdrios, materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de
detritos, equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas contendo marca de conformidade de qualidade (INMETRO ou similar) com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdes;

4.28 A CONTRATADA devera fornecer mensalmente os materiais informados no Termo de
Referéncia e, eventualmente, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, se assim for
solicitado;

4.29 Fornecer papel higiénico, sabonete liquido e papel toalha em quantidade suficiente e
qualidade adequada contendo marca de conformidade de qualidade (INMETRO ou similar);
4.30 Submeter ao Fiscal do Contrato para avaliacdo de qualidade, no inicio do Contrato e
diante de qualquer mudanca, os materiais citados no item anterior;

4.31 Manter todos os equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a execucdo dos
servicos em perfeitas condicGes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24
(vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protecao
de modo a evitar danos na rede elétrica;

4.32 Apresentar a Fiscalizacdo do Contrato listagem de equipamentos, materiais ou utensilios
de sua propriedade, a serem utilizados nos servicos, mantendo sob sua guarda uma cépia, para
eventuais conferéncias ou ajustes;

4.33 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, prestando
todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamacgées formuladas;
4.34 Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos
comprovadamente causem ao patrimonio da CONTRATANTE, ou a terceiros, durante a
permanéncia no local de servico, decorrentes de acdo ou omissdo culposa ou dolosa,
procedendo imediatamente aos reparos ou indeniza¢des cabiveis e assumindo o Onus
decorrente;

4.35 Fornecer aos seus funciondarios até o ultimo dia util do més que antecede ao més de sua
competéncia, os beneficios de vale-transporte e auxilio alimentagao, de acordo com o horario
de trabalho, bem como qualquer outro beneficio que se torne necessario ao bom e completo
desempenho de suas atividades;

4.36 Efetivar os pagamentos e os 6nus relativos a taxas, tributos, contribui¢cdes sociais,
indenizacao trabalhista, vale-transporte, auxilio alimentagao e outros encargos previstos em
lei, incidentes ou decorrentes deste Contrato, tendo em vista que os empregados da
CONTRATADA nao terdo nenhum vinculo com a CONTRATANTE;

4.37 Realizar, as suas expensas, na forma da legislacdo aplicavel, tanto no processo de
admissdo quanto ao longo da vigéncia do Contrato de trabalho de seus empregados, os
exames de salde e preventivo exigidos, apresentando os respectivos comprovantes
anualmente ou sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

4.38 Manter todos os turnos preenchidos, providenciando a imediata substituicdo dos
empregados designados para a execucdo dos servicos, nos casos de afastamento por falta,
férias, descanso semanal, licenga, demissdo e outros da espécie, obedecidas as disposicdes da
legislacao trabalhista vigente;

4.39 Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal de sua residéncia até as dependéncias
da CONTRATANTE, e vice-versa, por meios préprios em caso de paralisacdo dos transportes
coletivos;

4.40 Fornecer a Fiscalizagdo do Contrato relagdes nominais de licengas, faltas etc., se houver,
bem como escala nominal de férias dos empregados e seus respectivos substitutos;
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4.41 Fornecer mensalmente a Fiscalizagdo do Contrato cdpia dos comprovantes de pagamento
dos beneficios de vale-transporte, auxilio alimentagcdo e saldrios, junto com a Nota
Fiscal/Fatura;

4.42 Pagar, até o 52 (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os salarios dos seus
empregados utilizados nos servicos contratados, via depdsito bancario na conta dos
empregados, em agéncias situadas em cada municipio do Estado do Amapd, bem como
recolher no prazo legal, os encargos decorrentes da contratacdo dos mesmos, exibindo sempre
gue solicitado, as comprovacgdes respectivas;

4.43 Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no item anterior, a
CONTRATADA devera apresentar justificativa, a fim de que a CONTRATANTE possa verificar a
realizacdo do pagamento;

4.44 Nao vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens de seus empregados aos
pagamentos das faturas pela CONTRATANTE;

445 O atraso no pagamento de fatura por parte da CONTRATANTE, decorrente de
circunstancias diversas, ndo exime a CONTRATADA de promover o pagamento dos
empregados nas datas regulamentares;

4.46 Controlar a frequéncia, a assiduidade e a pontualidade de seus empregados e apresentar
relatérios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos por ocasido da elaboragdo da
fatura;

4.47 Disponibilizar nimero de telefone mdvel que permita contato imediato entre a
Fiscalizacdo do Contrato e o preposto da CONTRATADA de forma permanente, incluindo dias
ndo Uteis;

4.48 Registrar, em livro especifico de ocorréncias, fornecido pela prépria CONTRATADA, os
principais fatos ocorridos durante as jornadas de trabalho de seus empregados;

4.49 Efetivar a reposi¢do da mao-de-obra, sempre que solicitado pela Fiscalizagdo, nos prazos
a seguir estipulados, quando ocorrer auséncia do profissional titular, atendendo as mesmas
exigéncias de qualificacdo feitas em relacdo ao substituido, nos seguintes casos:

4.50 Falta, justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da categoria, no prazo
maximo de 04 (quatro) horas, a contar da ciéncia do afastamento;

4.51 Gozo de férias, afastamentos legais de qualquer natureza ou demissao, a partir da data de
inicio do periodo;

4.52 Em outras situagdes, sempre que solicitado pela Fiscalizagdo do Contrato, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da solicitagao.

4.53 Encaminhar a Fiscalizagdo do Contrato, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a
relacdo de empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como informar os
dados daqueles que irdo substitui-los;

4.54 Relatar, por escrito, a Fiscalizagdo do Contrato toda e qualquer anormalidade observada
afeta a prestacdo dos servicos;

4.55 Obrigar-se a manter rigorosamente em dia o pagamento das obrigacGes trabalhistas,
devidas aos seus funcionarios;

4.56 Orientar os funciondrios para que se comportem sempre de forma cordial, e se
apresentem sempre dentro dos padrdes de apresentacdo e higiene compativeis com o local de
prestacao dos servicos;

4.57 Apresentar a CONTRATANTE, em Macapa, em observancia as disposi¢cdes do subitem 2.1,
alineas “a” a “d”, Anexo VIII-B da IN/SLTI/MP n2 05/2017, nos seguintes prazos, as informacdes
e/ou documentos listados abaixo:

4.57.1 Mensalmente ou em outra periodicidade conforme o caso:

4.57.1.1 Nota Fiscal/Fatura;

4.57.1.2 Comprovantes de pagamento dos saldrios, referentes ao més anterior, juntamente
com as copias das folhas de pagamento ou contracheques e/ou outros documentos
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equivalentes, com as respectivas assinaturas dos empregados alocados na execuc¢do dos
servigos contratados, atestando o recebimento dos valores;

4.57.1.3 comprovantes/guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria (INSS) do
empregador e dos empregados alocados na execugdo dos servicos contratados conforme
dispée o § 39, do artigo 195, da Constituicdo Federal, sob pena de rescisdo contratual,
observada a obrigatoriedade de fornecer a relagdo nominal dos empregados a que se referem
os recolhimentos;

4.57.1.4 Comprovante da entrega dos beneficios de vale-transporte e auxilio alimentagao aos
empregados alocados na execucdo dos servigcos contratados, sem o que ndo serdo liberados os
pagamentos das referidas faturas;

4.57.1.5 Comprovante do pagamento do 132 saldrio aos empregados alocados na execugao
dos servicos contratados, quando necessario;

4.57.1.6 Comprovante da concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de
férias aos empregados alocados na execucdo dos servicos contratados, na forma da Lei;
4.57.1.7 Encaminhamento das informacdes trabalhistas dos empregados alocados na execugdo
dos servicos contratados exigidos pela legislacdo, tais como a RAIS e a CAGED ou através do e-
social.

4.57.1.8 Cumprimento das demais obrigacGes contidas em convencao coletiva, acordo coletivo
ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

4.57.1.9 Cumprimento das demais obriga¢des dispostas na legislacdo trabalhista em relacdo
aos empregados vinculados ao Contrato.

4.57.2 Quando solicitado pela CONTRATANTE:

a) Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

b) Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da presta¢do dos servicos, em que
conste como tomador a CONTRATANTE;

c) Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessdrio, copia de recibos de depdsitos bancarios;

d) Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, auxilio
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de convengdo ou acordo
coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer
empregado; e

e) Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo Contrato.

4.57.3. Quando da extingdao ou rescisdo do Contrato, apos o ultimo més de prestacdao dos
servigos, no prazo definido no Contrato:

a) Termos de rescisdo dos Contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

c) Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

d) Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

Cabe ainda, a CONTRATADA, assumir a responsabilidade por:

a) Todos os encargos previdenciarios e obrigacGes sociais previstos na legislacdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prdpria, vez que os seus empregados
ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

b) Todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de
trabalho, quando, em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus empregados durante a
execuc¢do deste Contrato, ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE;

d) Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execugdo

deste Contrato, originariamente ou vinculada por prevenc¢ado, conexao ou continéncia;
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e) Encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagao.

f) Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, todos os comprovantes de pagamento
dos empregados e recolhimento dos encargos sociais e trabalhistas;

g) No momento da assinatura do Contrato, autorizar a CONTRATANTE a fazer o desconto na
fatura e o pagamento direto dos saldrios e demais verbas trabalhistas aos trabalhadores,
quando houver falha no cumprimento dessas obrigacGes por parte da CONTRATADA, até o
momento da regulariza¢do, sem prejuizo das sang¢des cabiveis;

h) N&o veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades objeto deste
Contrato sem a prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

i) Executar diretamente o Contrato, sem transferéncia de responsabilidades a terceiros;

i) Manter, durante o periodo de vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condig¢des exigidas para a contratacao;

[) Aceitar, nas mesmas condi¢gGes contratuais, os acréscimos ou supressées que se fizerem
necessario, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato;

m) Comprovar o pagamento de todas as obrigacGes trabalhistas referente a mado de obra
utilizada, a fim de caracterizar a execu¢ao completa do Contrato;

n) Cumprir com as obrigacGes trabalhistas e manter as condi¢Ges para contratacdo, sob pena
de dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanc¢Ges;

o) Apresentar, caso seja optante pelo Simples Nacional, no prazo de 90 (noventa) dias apds a
assinatura do Contrato, cépias dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do Contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo de mao de
obra (situacdo que gera vedacdo a opc¢do por tal regime tributario) as respectivas Secretarias
Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no inciso Il do § 12 do artigo 30
da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes;

p) O procedimento informado no item anterior somente serd exigido se a CONTRATADA ndo se
dedicar exclusivamente a atividade de limpeza e conservacdo, ou a exercer em conjunto com
outras atividades para as quais seja vedada a op¢ao pelo Simples Nacional, em observancia ao
caput do art. 17 (e incisos), c/c o § 52-C, inciso VI, do art. 18, todos da Lei Complementar n.2
123/2006;

g) Autorizar, no momento da assinatura do Contrato, a CONTRATANTE a reter, a qualquer
tempo, a garantia na forma prevista na clausula décima oitava deste Contrato;

r) Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da presta¢cdo dos servigos, o
acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribui¢es
previdenciarias foram recolhidas;

s) Oferecer todos os meios necessdrios aos seus empregados para obtencdo de extrato de
recolhimento sempre que solicitado pela Fiscalizagao do Contrato;

t) Apresentar, sempre que houver admissdo de novos empregados requisitados pela
CONTRATANTE, os documentos necessarios.

4.58. Executar todos os servicos objeto do presente contrato obedecendo rigorosamente as
técnicas apropriadas, utilizando-se sempre, para esse feito de quadro de pessoal com fung¢Ges
e saldrios devidamente registrados na Carteira de Trabalho, uniformizados, crachas de
identificacdo e demais exigéncias pertinentes a categoria e, em conformidade com o
Instrumento Convocatorio e seus anexos, sobretudo as especificacdes técnicas e quantitativas
do Termo de Referéncia.

4.59. Definir o tipo de operacionalizacdo especializada, observadas as condi¢gdes deste
instrumento, a ser colocado a disposicdo do CONTRATANTE, visando atender as suas
necessidades definidas neste instrumento. Por motivo de ordem técnica ou de interesse geral,
a CONTRATADA podera, sem Onus para o CONTRATANTE, promover modificacdes nas
maquinas e equipamentos de sua propriedade, devendo a mesma manter a qualidade e
eficiéncia dos servigos contratados.
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4.60. - Compete exclusivamente a CONTRATADA, para execuc¢do do objeto contratual:

a) fornecer, dar manutencdo e regulariza-los junto as autoridades competentes,
quando exigido, as maquinas e equipamentos colocados a disposicio do CONTRATANTE,
substituindo-os sempre que necessario, caso em que, as despesas necessarias a sua
recuperacgao serdo de sua inteira responsabilidade.

b) Além das obrigacGes exigiveis por determinacdo legal, assim como as que forem

objeto especifico da contratacdo, ficara obrigada a respeitar e fazer com que seus empregados
respeitem as normas de seguranca do trabalho, identificacdo, disciplina e demais
regulamentos vigentes do CONTRATANTE, bem como atentar para as regras de cortesia nos
locais onde serdao executados os servicos.
Paragrafo Unico - Quando n3o for possivel a verificacio da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més os seguintes documentos: prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme alinea "c¢" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

Na execucdo do objeto do presente contrato, caberd ao CONTRATANTE:

5.1 Devera proceder ao pagamento do objeto dentro do cronograma de liberagdo dos recursos
financeiros pelo Departamento de Orcamento e Finangas em até 30 (trinta) dias;

5.2 Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacbes contratuais;

5.3 Exercer a fiscalizacdo e acompanhamento dos servigos por servidor (es) designado (s) para
esse fim representando a Administracdao da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa e
participando ativamente das sistemdticas de supervisdo, acompanhamento e controle de
qualidade dos servigos, noticiando a Administragdo por meio da Divisdo de Servigos Gerais da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapa — SIVSVG/ALAP, qualquer alteracdo ou
anormalidade identificada durante a execu¢do do servigo, ficando a cargo da Divisdo se
Servigos Gerais juntamente com a Divisdo de Contratos Convénio e Instrumentos Afins
notificar a CONTRATADA e elaborar processo administrativo para aplicagdo de penalidades
previstas, quando o fato assim requerer;

5.4 Propiciar acesso aos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a execug¢do
dos servigos;

5.5 Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informag¢des eventualmente necessarias a
execucdo do objeto;

5.6 Impedir que terceiros executem o objeto do Contrato;

5.8 Fornecer condi¢des adequadas para instalacbes dos equipamentos, de acordo com as
especificacdes dos servicos;

5.9 Comunicar oficialmente a CONTRATADAS quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave;

5.10 Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto do Contrato;

5.11 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa prestar os servicos, por
meio dos seus empregados, dentro das normas do Contrato;

5.12 Acompanhar e fiscalizar a execu¢dao do Contrato, por meio de servidor especialmente
designado, nos termos do art. 67, da Lei n2 8.666/1993;

5.13 Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, exigindo sua corregdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
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ressalvados os casos fortuitos ou de forgca maior, devidamente justificado e aceito pela
CONTRATANTE;

5.14 Conferir, vistoriar e aprovar os materiais, equipamentos, utensilios, ferramentas, EPI’s e
Uniformes a serem entregues pela CONTRATADA, os quais deverdo estar em acordo com a
relacdo minima discriminada neste Termo de Referéncia, isto através do Fiscal do Contrato da
Assembleia Legislativa do Estado do Amap3;

5.15 Efetuar, quando julgar necessario, inspecdo com a finalidade de verificar a prestagao dos
servicos e o atendimento das exigéncias contratuais;

5.16 Exigir o afastamento e/ou substituicdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, de
qgualquer empregado ou preposto da CONTRATADA que ndo mereca confianca no trato dos
servicos, que produza complicacdes para a supervisdao e fiscalizacdo e que adote postura
inconveniente ou incompativel com o exercicio das atribuicées que lhe foram designadas;

5.17 Elaborar relatério de acompanhamento mensal por meios dos servidores devidamente
designados para fiscalizacdo e acompanhamento do Contrato, registrando as ocorréncias
relativas aos servigos, o nome dos empregados faltosos (caso ndo haja substituicio pela
CONTRATADA), com o horario e o dia da falta, o nimero de substituicdes ocorridas no més. O
desempenho dos empregados da CONTRATADA. Os servicos realizados deverdo ser avaliados, e
esta avaliacdo devera ser encaminhada a Divisdo de Contratos, Convénios a e Instrumentos
Afins (DIVCCA) para devida ciéncia, até o quinto dia do més subsequente ao servigo executado.
As informac0Oes registradas e conciliadas dardo origem aos descontos nas faturas mensais, com
eventual penalizacdo a ser aplicada a CONTRATADA.

5.18 Nao permitir que os empregados disponibilizados pela CONTRATADA, durante a execuc¢do
do servico, desempenhem funcbes que ndo as definidas em contrato e nos seus respectivos
aditivos, e muito menos que sejam utilizados para a realizacdo de tarefas particulares;

5.19 Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a execucdo dos servicos;

5.20 Realizar, quando legalmente autorizado, a retencdo dos impostos e contribuicGes
incidentes sobre a prestagao do servigo, através da Diretoria de Or¢amento e Finangas -DIROFI;
5.21 Exigir, mensalmente, os documentos comprobatérios do pagamento de pessoal, do
recolhimento dos encargos sociais, beneficios, ou adotar qualquer outro procedimento de
verificagdo que julgar necessario, entre eles os previstos na IN SLTI/MP n2 05/2017 e suas
alteragdes, como o recolhimento do FGTS por meio dos seguintes documentos: Cdpia do
Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP) ou e-SOCIAL; Cépia
da GRF do FGTS com autenticagdo mecanica ou acompanhada do comprovante de
recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela
Internet; Cépia da Relagdo dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE);

5.22 Exigir da CONTRATADA os recolhimentos das contribui¢des ao INSS por meio de: Cépia do
Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP) ou e-Social; Cdpia do
Comprovante de Declaracdo a Previdéncia; Copia da Guia da Previdéncia Social (GPS) com a
autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet; Cépia da relagdo dos
Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);

5.23 Exigir da CONTRATADA codpias dos comprovantes de pagamento dos salarios, vales-
transportes e auxilio alimentacdo dos empregados postos a disposicdo da Administracdo da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapa; da folha individual de frequéncia de cada
empregado vinculado a execucdo contratual e relagdo mensal do total de funcionarios,
contendo n2 de CPF, data de admissao, func¢do e local de execug¢do do servico;

5.24 Verificar, antes de cada pagamento, a regularidade da CONTRATADA, mediante consultas
on-line aos Sistemas que permitam consultas, ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ e a Certiddo Negativa (Positiva

com efeito de Negativa) de Débitos Trabalhistas — CNDT, para comprovagdo, dentre outras
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coisas, do devido recolhimento das contribui¢des sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais
tributos estaduais e federais, conforme cada caso;

5.25 Proceder a vistorias nos locais onde os servicos estdo sendo realizados, por meio da
Fiscalizacdo do Contrato, cientificando o preposto da CONTRATADA e determinando a
imediata regularizacdo das falhas eventualmente detectadas;

5.26 Solicitar da CONTRATADA a Ficha de Registro dos Empregados e manter arquivado
durante a vigéncia contratual;

5.27 Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis, garantidos
o contraditério e a ampla defesa;

5.28 Comunicar a Secretaria de Estado da Receita, em obediéncia ao principio da probidade
administrativa, para que esta efetue a exclusdao de oficio do Simples Nacional, conforme
disposto no inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006 e
alteracdes, caso a CONTRATADA optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicagdo no
prazo assinalado de 90 (noventa) dias apds a assinatura do Contrato;

5.29 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias,
deverd oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita Federal do Brasil — RFB;

5.30 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, devera
oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

5.31. Cuidar para que os empreqgados da contratada somente recebam ordens para a execugdo
de tarefas, dos encarregados da empresa contratada, haja vista a sua subordinacGo a mesma.
Havendo necessidade de solicitacées ou reclamacbes quanto aos servicos, estas deverdo ser
dirigidas aos encarreqgados, que se incumbirdo de tomar as providéncias cabiveis;

5.32. Ndo permitir que os empregados da Contratada desempenhem funcdes que ndo as
definidas no contrato e nos seus aditivos, e muito menos poderdo ser utilizados para a
realizacdo de tarefas particulares.

5.33. A contratante de deverd firmar Termo de Cooperagdo Técnica com Instituicdo Financeira,
o qual determinara os termos para a abertura da conta depésito Vinculada — bloqueada para
movimentagdo e as condi¢bes de sua movimentagao.

CLAUSULA SEXTA — DA DINAMICA DA EXECUCAO:

A prestagcdo dos servigos terd incio em........... (xxx)dias apds a assinatura do Contrato, por
profissionais pertencentes ao quadro funcional da Contratada, nas dependéncias das sedes
pertencentes a estrutura organizacional da Assembleia Legislativa do Estado do Amap3a, em 04
(quatro) locais de execugdo:

Ordem Posto Enderego
1 Prédio Sede Avenida FAB, S/N - Bairro Centro - Macapa-AP
Prédio
2 Administrativo Avenida Machado de Assis, S/N - Bairro Centro - Macapa-AP
(Anexo)

Avenida Padre Julio Maria Lombaerd, S/N - Bairro Santa Rita -

3 Prédio Garagem Macapa-AP

Prédio Radio e TV
. - Bairro Lasui ) .
4 Assembleia (Mitra) Avenida Ana Nery, S/N - Bairro Laguinho - Macapa-AP

6.1. As areas aqui indicadas sdo aquelas que compdem a Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa, o que implica dizer que, outras poderdo ser incluidas/excluidas ou, até mesmo, as
atuais serem aumentadas/reduzidas, de acordo com as necessidades que se apresentarem ao
longo da vigéncia do contrato.

6.2. A CONTRATADA colocara a disposicdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amap3,
funcionarios habilitados a realizagdo dos servicos de limpeza, conservacdo, higienizacao,
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Copeiragem, Gargonaria, Recepcionista, Agente de Portaria e Tradutor/ Intérprete de Lingua
Brasileira de Sinais - Libras/Lingua Portuguesa, na quantidade necessaria correspondente a
produtividade minima definida no Termo de Referéncia e Proposta da Contratada, observados
os parametros minimos e maximos de produtividade.

6.3. O cilculo da produtividade minima foi estabelecido com base em uma jornada de
trabalho de 8 (oito) horas diarias, conforme Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017, a
qual deverd ser cumprida pela contratada, em dois turnos de 04 horas diarias cada,
compreendidos no horério entre 06:30h e 18:00h, de segunda a sexta-feira e, aos sabados, de
08:00h as 12:00h, totalizando uma carga horaria de 44 (quarenta e quatro) horas semanais.

6.4. Os horarios de trabalho e postos de servico poderdo sofrer alteracdes nos casos de
conveniéncia da Administracdo e para atender as suas necessidades, que devera comunicar a
CONTRATADA, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para que sejam
tomadas as providencias necessadrias, desde que obedecida carga horaria conforme o Decreto-
Lei n? 5.452/43 (CLT) e definida no Termo de Referéncia mediante aprovacdo da
Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa.

6.5. Sempre que possivel, deverdo anteceder ou suceder a dos servidores das sedes, de forma
a evitar que a execucdo dos servicos interfira no atendimento de terceiros ou nas atividades
internas das respectivas sedes.

6.6. A descricdo das atribuicbes e atividades didrias, semanais, mensais e semestrais dos
profissionais alocados no contrato sdo aquelas detalhadas no Termo de Referéncia.

6.7. O CONTRATANTE podera utilizar os empregados da CONTRATADA para prestarem servicos
nas acdes da ALAP em todo ambito territorial do Estado do Amapa, de acordo com as
necessidades que se apresentarem ao longo da vigéncia do contrato, devendo comunicar a
CONTRATADA o deslocamento com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

6.8. A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento da m3do de obra e simultaneamente
pelo fornecimento de todos os Materiais de consumo, maquinas, equipamentos e utensilios,
EPI’s e uniformes, bem como outros que se fizerem necessarios a boa e regular prestagdo dos
servigos, conforme condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus Anexos.

6.9. Os servicos especificados neste Contrato e Termo de Referéncia ndo excluem outros
similares que porventura se fagam necessarios para boa execucdo das tarefas.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR :

O valor global estimado do presente contrato é de RS....cccevceeereerunenn (cereeeeerrereennns ), para
12(doze) meses, sendo a quantia mensal de RS XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX).

7.1. Ja estdo inclusos no preco, todos s encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das
obrigacbes decorrentes deste contrato.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO :
O PAGAMENTO sera efetuado por meio do Setor de Finangas da CONTRATANTE mediante
crédito em conta corrente da CONTRATADA, por ordem bancaria, até 30 (trinta) dias contados
da apresentagdo dos documentos necessarios, desde que cumpridos os seguintes requisitos:
8.1. Apresentacdo por parte da CONTRATADA da Nota Fiscal/Fatura referente ao servico
regularmente prestado, acompanhada da prova de regularidade para com as fazendas Federal,
Estadual e Municipal, ao INSS, ao FGTS e ao Ministério do Trabalho (CNDT), para sua devida
certificagdo, pelo Fiscal do Contrato, conforme o disposto no Artigo 29 da Lei 8.666/93 bem
como, rol de documentacdo discriminada abaixo:
8.1.1. GFIP correspondentes as Guias de recolhimento das Contribui¢cdes Sociais (INSS e FGTS),
com comprovante de entrega/pagamento e recolhimento individualizado por empregado
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vinculado a execugdo contratual, relativas ao més anterior ao servico que se refere a Nota
Fiscal/Fatura;

8.1.2. Comprovante de pagamento da remunerag¢dao, acompanhada da Folha de Pagamento
dos Empregados, correspondentes ao més da ultima Nota Fiscal/Fatura vencida, compativel
com os empregados vinculados a execugao contratual, nominalmente identificados, na forma
do § 42 do Artigo 31 da Lei n.29.032, de 28 de abril de 1995;

8.1.3. Cépia da folha individual de frequéncia de cada empregado vinculado a execugdo
contratual e relacdo mensal do total de funciondrios, contendo n? de CPF, data de admissao,
funcdo e local de execuc¢do do servico;

8.1.4. Cépia dos recibos de entrega dos vales-transportes e vales-alimentacdo de cada
empregado vinculado a execuc¢do contratual, caso haja a obrigatoriedade do pagamento, em
caso da CONTRATADA fornece o beneficio alimenticio, por intermédio de outra empresa que
trabalhe com cartdo magnético, devera apresentar Cdpias dos respectivos comprovantes de
credito disponivel nos cartdes dos empregados.

8.2. O PAGAMENTO serd creditado em favor da CONTRATADA, através de ordem bancdria, no
banco, agéncia e conta corrente devidamente indicados pela CONTRATADA.

8.3. Caberd a CONTRATADA informar com clareza o nome do banco, assim como os numeros
da respectiva agéncia e da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito dos servicos
prestados.

8.4. A Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa reserva-se ao direito de
descontar da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) a serem pagas, qualquer débito da CONTRATADA
em consequéncia de penalidade aplicada durante a execugao contratual.

8.5. Se, quando da efetivacdo do pagamento, os documentos comprobatdrios de situagdo
regular em relagcdo a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, ao INSS, ao FGTS e ao Ministério
do Trabalho (CNDT), apresentados em atendimento as exigéncias de contratacdo estiverem
com a validade expirada, bem como, a CONTRATADA deixar de cumprir com as obrigacdes
trabalhistas, o pagamento ficard retido até a apresentacdo de novos documentos dentro do
prazo de validade e/ou o devido cumprimento de suas obrigacdes.

8.6. A Nota Fiscal/Fatura n3o aprovada pela Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado
do Amapa serad devolvida a CONTRATADA para as necessarias corre¢ées, com as informagdes
gue motivaram sua rejei¢cdo, contando-se os prazos estabelecidos para pagamento a partir da
data de sua reapresenta¢do. A devolu¢do do documento ndo aprovado pela Administragdo da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapa em hipdtese alguma servira de pretexto para que a
CONTRATADA suspenda a execugao dos servigos, ou deixe de efetuar o pagamento devido a
seus empregados e demais obriga¢des decorrentes da execugdo do presente instrumento.

8.7 - A CONTRATANTE podera sustar o pagamento de qualquer fatura, no todo ou em parte,
no caso de:

a) execucdo do objeto contratual em desacordo com o avengado;

b) existéncia de débito ou pendéncia de qualquer natureza com o CONTRATANTE;

c) verificacdo de débitos junto a drgdaos Municipais, Estaduais, Federais e Fiscalizadores da
Classe.

d) caso se constate o descumprimento de obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e as
relativas ao FGTS, o pagamento dos valores em débito serd realizado em juizo, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis.

e) Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situagao, ndo
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

f) Caso seja verificada alguma pendéncia na documentagdo entregue anexa a fatura, sera

concedido prazo para regularizacdo. Em permanecendo a inércia por parte da Contratada apds
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o decurso do prazo concedido, ou a reiterada procrastinagdo, serd rescindido o contrato
cumulado com a aplicagao de multa.

8.8. A CONTRATADA para fazer jus ao pagamento de que trata o caput, deverd fazer prova a
partir do 22 (segundo) més de cobranca em diante, do recolhimento mensal do INSS, FGTS e
da liquidacdo da Folha de Pagamento de Empregados referente a ultima competéncia
vencida, bem como desde a 12 (primeira) cobranca, da regularidade com as obrigacdes sociais
através das Certiddo Negativa de Débito — CND do INSS e do Certificado de Regularidade do
FGTS, dentro dos seus prazos de validade.

8.9. As comprovacgdes de que trata o pardgrafo anterior, deverao corresponder ao periodo de
execucdo e a mao-de-obra alocada para a prestacdo dos servicos objeto deste instrumento.
8.10. A CONTRATADA fara jus a atualizacao financeira do valor a ser pago, caso o pagamento
ocorra apods o prazo avencado no caput, contado o periodo para atualizacdo da data final do
adimplemento até a data do efetivo pagamento, calculada, pro-rata tempore, com base no
IPCA-IBGE, ou outro indice oficial do Governo Federal que venha substitui-lo.

8.11. A CONTRATANTE poderd promover deducdes no pagamento devido a CONTRATADA em
decorréncia de servicos prestados abaixo dos critérios qualitativos maximos estabelecidos na
descricdo dos servicos contratados no Termo de Referéncia. Eventuais descontos promovidos
na forma prevista neste paragrafo ndo serdo caracterizados como multa, mas aplicacdo do
principio da proporcionalidade através de acordo de nivel de servico, de modo que outros
descumprimentos contratuais identificados ndo impeg¢am a aplicacdo das penalidades
previstas em lei e em contrato, inclusive com rescisdo contratual.

8.12. A CONTRATANTE descontara da fatura mensal da CONTRATADA valores decorrentes de
indenizacdo por rejei¢cdo de servigos, multas, e quaisquer prejuizos causados pela execucdo do
Contrato.

8.13 - A CONTRATANTE ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela CONTRATADA, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

8.14 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratérios
devidos pela Contratante, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
pagamento da nota fiscal/fatura sera calculado por meio da aplicagdo da seguinte formula:
EM=1xNxVP

Onde:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga; e

| = indice de atualiza¢do financeira = 0,0001644, assim apurado:

I = (TX/100) I = (6/100) | =0,0001644
365 365

CLAUSULA NONA - DA REPACTUACAO:

9.1. A repactuacdo para fazer face a elevacdo dos custos da contratacdo, respeitada a
anualidade, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito da CONTRATADA, e
ndo podera alterar o equilibrio econdmico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o
art. 37, inciso XXI da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, sendo assegurada a
CONTRATADA a manutencdo das condicGes efetivas da proposta inicial.

9.1.1 fica estabelecido, como condicdo para eventual repactuagao, que a contratada
deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a propor¢do determinada na Cldusula Décima Oitava, caput, em relacdo ao valor
contratado.
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9.2. A repactuacdo de precos serd concedida, desde que seja observado o interregno minimo
de um ano.

9.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao, decorrente da variagao
dos custos da mao de obra, sera contado a partir da data do acordo, convengdo ou dissidio
coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da apresentacdo da proposta, devendo
repassar integralmente o aumento de custos da mdo de obra decorrente desses instrumentos.
9.4. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

9.5. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terao suas vigéncias iniciadas
a partir da data do acordo, convencdao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente,
exclusivamente para os itens que as motivaram, e apenas em relacdo a diferenga porventura
existente.

9.6. As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentac¢do da planilha de
custos e formacdo de precos, com a comprovagéo do aumento dos custos ou do novo acordo,
convencdo ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuacéo, conforme for a variacédo de
custos objeto da repactuacdo.

9.7. O CONTRATADO devera exercer o direito a repactuacdo, pleiteando o reconhecimento
deste perante a Administracdo, a partir do terceiro dia da data do registro, no érgdo regional
do Ministério do Trabalho e Emprego, do acordo ou convencgdo coletiva de trabalho que fixar o
novo saldrio normativo da categoria profissional abrangida pelo contrato.

9.8. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convencgao coletiva.

9.9. A Administracdo dispora de até 60 (sessenta) dias para a decisdo sobre o pedido de
repactuacdo, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdao dos
custos.

9.10. Este prazo ficara suspenso enquanto o CONTRATADO ndo cumprir os atos ou apresentar
a documentacado solicitada pela CONTRATANTE para a comprovagao da variagao dos custos.
9.11. A Administracdao podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada
pela CONTRATADA.

9.12. As repactuagdes serao formalizadas por meio de gpostilamento e nao poderdo alterar o
equilibrio econémico e financeiro do contrato, exceto quando coincidirem com a prorrogac¢ao
contratual, em que deverdo ser formalizadas por aditamento.

9.13. As repactuagdes a que o CONTRATADO fizer jus e ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, serdao objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagao contratual ou
com o encerramento do contrato.

9.14. Nas situacGes abaixo relacionadas, o contrato podera ser prorrogado e o instrumento de
aditamento da prorrogacdo poderda conter cldusula - por solicitagio da CONTRATADA,
acompanhada das devidas justificativas, desde que ndo tenha dado causa para o
descumprimento do prazo estabelecido neste item para solicitacdo de repactuacdo, ou por
interesse da Administracdo, devidamente justificado — prevendo a possibilidade de
repactuacdo pretérita com efeitos financeiros desde a data estabelecida no acordo ou
convencdo coletiva de trabalho ou sentenca normativa que alterou o saldrio da categoria
profissional:

9.14.1. O acordo ou convencgdo coletiva de trabalho nao tiver sido registrado até a data da
prorrogacao Contratual;

9.14.2. O acordo ou convengao coletiva de trabalho for registrado, ou procedido a solicitagdo
de repactuagdo, em data préoxima a da prorrogagdo contratual, no caso em que o
processamento da repactuagao poder3, justificadamente, prejudicar a prorrogacao;
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9.14.3. Qualquer outra situagdo em que o CONTRATADO, comprovadamente, ndo tiver dado
causa para que a solicitacdo de repactuacdo ndo tenha sido feita no prazo estabelecido neste
item, ou que haja interesse da Administracao.

9.15. Os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer, exclusivamente, para os itens que
a motivaram e apenas em relagdo a diferenca porventura existente;

9.16. As repactuagdes nado interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manuten¢do do equilibrio econémico do contrato com base no disposto no Artigo 65 da Lei n.2
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA — DO REAJUSTE DOS PRECOS:

10.1. Os precos serdo irreajustdveis, ndo incidindo sobre eles quaisquer reajustes no periodo
de 12 (doze) meses da data da assinatura deste Termo pela CONTRATADA.

10.2. A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos, conforme alinea “d”,
inciso Il, do art. 65 da Lei n? 8.666/93 ser3, se aplicavel, processada mediante a celebracdo de
APOSTILAMENTO, caso ndo coincida com o periodo da prorrogacao da vigéncia contratual, que
sera feito por ADITAMENTO.

10.3. O REAJUSTE DOS PRECOS no que diz respeito ao fornecimento de MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS, quando cabivel, serd realizado com base na variagdo do INDICE DE PRECOS
AO CONSUMIDOR AMPLO IPCA-IBGE, no periodo compreendido entre a data limite de
apresentacdo do preco proposto pela empresa a Administracdo da Assembleia Legislativa do
Estado do Amap4, constante no Edital de Licitacdo, e a data em que o indice foi divulgado
oficialmente e evidenciou a existéncia de circunstancia provocadora de tal revis3o.

10.4. Em conformidade com o disposto nos artigos 22 e 32 da Lei n? 10.192/01, o reajuste sé
podera ocorrer nos contratos que tenham prazo de duragdo igual ou superior a um ano, apos
decorrido doze meses da apresentacdo da proposta da empresa ou do orcamento a que ela se
referir, se assim couber.

10.5. Os contratos em que seja parte drgdo ou entidade da Administracdo Publica direta ou
indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, serdao reajustados ou
corrigidos monetariamente de acordo com as disposi¢des contidas no § 32 da Lei n® 10.192/01,
e, no que com ela ndo conflitarem, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

10.6. No caso em que for admitido o reajuste de prego, sera considerada nula de pleno direito
qualquer estipulagdo de periodicidade inferior a um ano.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA REVISAO:

11.1. No interesse da Administracao da Assembleia Legislativa do Estado do Amap3, o valor
inicial atualizado do contrato podera ser aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento), conforme disposto no art. 65, paragrafos 12 e 22, da Lei n2 8.666/93.

11.2 Em caso de alteragdes contratuais, na forma do que dispGe o art. 65, inciso Il, alinea “d”,
da Lei Federal n? 8.666/93 e objetivando a manutencdo econdmico-financeiro inicial do
contrato, os precos ajustados entre as partes poderdo ser alterados, mediante o instituto do
REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO, quando devidamente comprovada a incidéncia na
economia do contrato, de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execu¢do do ajustado, ou ainda, decorrentes de
for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando area econ6mica extraordinaria e
extracontratual, que neste caso sera formalizado por TERMO DE ADITAMENTO;

11.3 Para que ocorra o reequilibrio econ6mico-financeiro, a Empresa deverad solicitar
atualizagdo dos valores, elaborando, desta forma, nova Planilha de Composi¢cdo de Custos e
Formacgao de Pregos comprovando a alteragao dos valores, para que se mantenha o equilibrio
econdmico e para que o valor disponibilizado pela Contratante, para estes gastos, esteja
compativel com os valores de mercado;
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11.4. Os valores referentes aos servicos contratados, eventualmente, poderdao ainda sofrer
ACRESCIMOS OU SUPRESSOES, nos seguintes casos:

11.4.1. para mais, visando restabelecer o equilibrio econémico financeiro inicial, na hipotese
de sobrevir fatos supervenientes imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncia
incalculaveis, retardadores ou impeditivo da execuc¢do do ajustado, ou ainda em caso de forca
maior, caso fortuito, fato principe e fato da Administracdo, nos termos do art. 65, inciso Il, “d”
e § 59, da Lei 8.666/93;

11.4.2. Para menos, na hipétese do valor contratado ficar muito superior ao valor do
mercado, ou ainda, quando ocorrer o fato do Principe previsto no art. 65, § 52, da Lei
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATUAL:

As obrigacdes resultantes do presente contrato deverdo ser executadas fielmente pelas partes,
de acordo com as condicdes avencadas e as normas legais pertinentes, respondendo cada uma
delas pelas conseqliéncias de sua inexecucao total ou parcial.

12.1 - Executado o objeto contratual, sera ele recebido em conformidade com as disposicdes
contidas nos arts. 73 a 76 da Lei n.2 8.666/93.

12.2 - A Administracdo rejeitard, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo
com as condigdes contratuais e 0s seus anexos.

12.3 - Os servicos de limpeza serdo recebidos mensalmente por gestor especialmente
designado pelo CONTRATANTE que procedera a conferéncia de sua conformidade com as
condicOes e especificacGes estabelecidas no Termo de Referéncia e neste Contrato.

Paragrafo primeiro - Os materiais a serem fornecidos serao recebidos da seguinte forma:

a) provisoriamente, no ato da entrega do material;

b) definitivamente, em até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento provisério, apds a
comprovacdo da adequacdo do objeto as especificagdes da Proposta, Termo de Referéncia e
deste contrato.

Paragrafo segundo - Os servicos de limpeza e conservagao serdo recebidos da seguinte forma:
a) provisoriamente, imediatamente apds a entrega da Nota Fiscal, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com os servigos prestados;

b) definitivamente, em até 10 (dez) dias Uteis apds a verificagdo da perfeita execugdo das
obrigagdes contratuais, ocasido em que se fara constar o atesto da nota fiscal.

Paragrafo terceiro - Inexistindo irregularidade nos servigos, a fiscalizagdo do contrato emitira
um Termo de Recebimento Definitivo (atesto técnico) para o devido pagamento dos servigos.
Paragrafo quarto - No recebimento definitivo dos servigos, quando houver dimensionamento
do valor da Nota Fiscal ou Fatura em decorréncia do resultado do Instrumento de Medi¢do de
Resultado (IMR) bem como no caso de glosa parcial dos servigos, a empresa devera emitir
Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato, nos termos do Art. 50, inciso I, alinea "c" da IN MPOG
05/2017.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO PROVISIONAMENTO DOS ENCARGOS - CONTA
VINCULADA:

O provisionamento dos valores para o pagamento das rubricas de encargos trabalhistas
relativo a férias, 1/3 constitucional de férias, 132 saldrio e multa do FGTS por dispensa sem
justa causa, bem como a incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3
constitucional e 139, serd feito mensalmente e depositados em conta corrente vinculada,
bloqueada para movimentac¢do e aberta em nome da Contratada e por contrato, unicamente
para essa finalidade, junto a instituicdo bancaria oficial, conforme estabelecido no Anexo XlI da
IN/SLTI/MP n2 05/2017.
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13.1. A fragdo do preco mensal do contrato que corresponda ao somatério dos encargos
sociais devidos aos empregados da CONTRATADA alocados nos postos de trabalho sera
provisionada pelos percentuais abaixo:

PROVISIONAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS
Incidéncia cumulativa ou ndocumulativa
Regime de Tributagdo de PIS e COFINS
RAT ajustado (RAT*FAP)? 0,5% ‘ 6%
Submédulo 4.1 (a) XXX% ‘ XXXX%
Encargos Minimo ‘ Maximo
132 Salario 8,3333%
Férias 8,3333%
Abono de Férias 2,7777%
Subtotal (b) 19,4443%
Incidéncia Submddulo 4.1 (a)*(b) =(c) XXXX %
Multa FGTS (d) XXXX%
Encargos Retidos (b) + (c)+(d) = (e)? XXXX %

1 Variag&o percentual possivel de acordo com a legislacao.
2 Somatério de encargos retidos.

13.2. A conta vinculada serd movimentada pela Contratada mediante autorizacGo expressa da
Contratante, exclusivamente para o pagamento dos encargos indicados no subitem 13.1, nas
seguintes condicdes:

a) Parcial e anualmente, pelo valor correspondente aos 13%s salarios, quando devidos;

b) Parcialmente, pelo valor correspondente as férias e 1/3 de férias, quando dos gozos de
férias dos empregados vinculados ao contrato;

c) Parcialmente, pelo valor correspondente aos 132 salarios proporcionais, férias
proporcionais e a indenizagao compensatdria porventura devida sobre o FGTS, quando
da demissao de empregado vinculado ao contrato;

d) Ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias.

13.3. - A movimentagdo da conta vinculada serd efetivada mediante autorizagdo da
CONTRATANTE, exclusivamente para o pagamento dessas obrigacdes.

13.4. A CONTRATADA podera solicitar a autorizagdo a CONTRATANTE para utilizar os valores
da conta vinculada para o pagamento de eventuais indeniza¢des trabalhistas dos empregados
ocorridas durante a vigéncia do Contrato.

13.5. Para a liberagcdo dos recursos da conta vinculada, para o pagamento de eventuais
indenizacBes trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigéncia do Contrato, a
CONTRATADA deverd apresentar a CONTRATANTE os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigacGes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

13.6. A CONTRATANTE expedira, apds a confirmacgdo da ocorréncia da indenizagdo trabalhista
e a conferencia dos calculos, a autorizacdo para a movimentacdo, dirigida a instituicdo
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financeira oficial no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo
dos documentos comprobatérios da CONTRATADA.

13.7. A CONTRATADA devera apresentar a3 CONTRATANTE, no prazo maximo de 03 (trés) dias
Uteis, o comprovante das transferéncias bancarias porventura realizadas para a quitagdo das
obrigagOes trabalhistas.

13.8. O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado a CONTRATADA, na fase do
encerramento do Contrato, somente apds a comprovagao da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos aos servigcos prestados com a devida homologacao pelo
sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados.

13.9. A CONTRATANTE, fundamentada no Anexo XlIl da instru¢do Normativa SLTI/MP n2
05/2017, exigird, no momento da assinatura do Contrato, a autorizagdo da CONTRATADA para
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS,
quando estes ndo forem adimplidos.

13.10. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e as relativas ao FGTS
poderd ensejar o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das sancdes
cabiveis.

13.11. A empresa contratada deverd atender a solicitacdo de assinatura dos documentos de
abertura da conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentacdao —, em banco publico
indicado pela Contratante, nos termos estabelecidos no Termo de Cooperacgao Técnica.

13.12. O saldo da conta vinculada serd remunerado pelo indice da poupanca ou outro definido
no acordo de cooperagdo firmado entre o Contratante e a instituicdo bancdria, desde que
obtenha maior rentabilidade.

13.13. A Contratada deverd arcar com as despesas decorrentes da abertura e manutencdo da
conta vinculada, conforme Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre a Contratante e a
Instituicdo Bancaria.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

14.1. As despesas decorrentes deste Instrumento Contratual correrdo a conta dos recursos
or¢amentdrios consignados a CONTRATANTE, Programa de Trabalho 01101.0050.2564.01.122
— Coordenagdo e Apoio das Ag¢des Administrativas e Financeiras, Natureza da Despesa:
33.90.37 - Locagao de mao-de-obra.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA VIGENCIA:

15.1. O Contrato vigorara a partir da data de sua assinatura, pelo periodo de 12 (doze)
meses, com Termo inicial ...... /.... /.... e Termo Final ...... /...../....., podendo ser prorrogado
por periodos subsequentes, desde que obedecidas as mesmas condi¢bes estipuladas no Edital
e no Instrumento Contratual, até o limite de 60 (sessenta) meses, na forma do inciso Il, do
artigo 57 da Lei n2 8.666/93, de 21 de Junho de 1993, desde que haja autorizagéo formal da
autoridade competente, atentando, em especial, para o cumprimento dos sequintes requisitos:
15.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza
continuada;

15.1.2. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacées de
que os servigos tenham sido prestados reqgularmente;

15.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizacéo do servigo;

15.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para
a Administragdo;

15.1.5 Haja manifestagdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogagdo;
15.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condigées iniciais de habilitagdo.
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15.2 Em eventual prorrogacdo deste contrato, os custos nao renovaveis, ja pagos ou
amortizados no primeiro ano da contratacdo deverdo ser eliminados como condi¢do para a
prorrogacao, bem como os itens estimados se perderdo para dar lugar aos custos
efetivamente ocorridos.

15.3. CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogag¢do contratual.

15.4. A prorrogagéo de contrato deverd ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo,
o qual deverd ser submetido a aprovacdo da consultoria juridica do drgdo ou entidade
contratante.

15.5. Caso a assinatura do contrato seja eletrOnica, considerar-se-4 a data da ultima
assinatura.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS:

A execucdo das atividades contratuais ora pactuadas serd acompanhada e fiscalizada por
representante do CONTRATANTE especialmente designado para esse fim e nomeado através
de portaria.

16.1. - Ndo obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsdvel pela execucdo de todos
os servicos, ao Contratante é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os
servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

16.1.1 Fiscalizar o Contrato, anotando em registro prdprio as ocorréncias de qualquer natureza
verificadas durante a execucdo do Contrato, determinando o que for necessario para
regulariza-las, inclusive notificando a contratada;

16.1.2 Encaminhar a autoridade superior proposta de rescisdo do contrato, quando o objeto
estiver sendo executado de forma irregular, em desacordo com as especificacdes e, ainda,
qguando constatada a paralisagao da execu¢do ou cometimento de faltas que ensejam a adogdo
dessa medida, garantida a ampla defesa a contratada;

16.1.3 Para o cumprimento das suas atribui¢cdes, a Fiscalizagdo dispord de uma cdépia do
contrato e de seus aditivos, e de uma cépia da planilha de custo apresentada pela empresa e
das repactuagdes de pregos, se houver, para que, no caso de haver necessidade de serem
verificados os descontos de dias ou horas ndo trabalhados, possa elaborar os respectivos
calculos, bem como calcular os valores referentes as penalidades previstas no contrato, que
deverdo ser submetidas a aprovacao final da Administragao;

16.1.4 Ocorrendo descontos de faltas e dias ndo trabalhados, estes descontos deverdo estar
registrados em relatdrio a ser encaminhado a empresa, que devera ter condicdes de defesa
prévia;

16.1.5 Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de funcionario da
Contratada que estiver sem uniforme ou crachd, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizacdo
ou cuja permanéncia na drea, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

16.1.6 Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados da Contratada disponibilizados para
0 servico, para comprovar o registro de funcdo e, se o salario estd em conformidade com a
proposta escrita;

16.1.7 Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer material ou equipamento que ndo
estejam em conformidade com as especificagdes e normas técnicas, ou ainda, que ndo
atendam as necessidades do objeto;

16.1.8 Executar mensalmente a verificagdo dos servigcos em conformidade com o instrumento
contratual, descontando-se do valor devido, o equivalente a indisponibilidade dos servigos
contratados e por motivos imputdveis a Contratada, sem prejuizo das demais sang¢des
disciplinadas em contrato;
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16.1.9 Elaborar o relatdério de acompanhamento mensal do contrato, de maneira concisa e
clara, de forma que ndo pairem duvidas quanto as informacles e interpretacbes ali
registradas, definindo-se, quando possivel, o cdlculo do desconto das horas ou dias ndo
trabalhados pelos empregados da Contratada, como também as penalidades aplicadas a
contratada nos termos do contrato, e;

16.1.10 Informar a empresa contratada, com base no relatdrio, a respeito de fatos e atos em
desacordo com os termos do edital e do contrato, para que proceda, se for o caso, ao
desconto na fatura mensal.

16.1.11. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdao do
servico, determinando o que for necessario a regularizacdao das faltas ou defeitos observados;
16.1.12. Verificar a conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servicos, o qual
deverd conter a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido no Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacbes e, se
possivel, marca, qualidade e forma de uso;

16.1.13. Certificar as Notas Fiscais dos servigcos devidamente prestados pela CONTRATADA, ao
ser convocado pela Divisdo de Servicos Gerais (DIVSVG) e Divisdo de Contratos, convénios e
instrumentos 16.2 - A fiscalizacao exercida pelo CONTRATANTE ndo excluird ou reduzird a
responsabilidade da CONTRATADA pela completa e perfeita execucdo do objeto contratual.
Afins (DIVCCA) da Assembleia Legislativa do Estado do Amap3;

16.3. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser
solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes e
informadas imediatamente a Diretoria de Administracdo (DIRADM);

16.4. A CONTRATADA podera manter preposto, aceito pela CONTRATANTE, durante o periodo
de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for necessario.

16.5. A CONTRATANTE podera exigir o afastamento de qualquer funciondrio ou preposto da
CONTRATADA que cause embaraco a fiscalizacdo ou que adote procedimentos incompativeis
com o exercicio das fungGes que lhe forem atribuidas.

16.6. Durante a execug¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.7. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo
da execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao
dos servicos realizados.

16.8. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo
realizada.

16.9. A CONTRATADA poderda apresentar justificativa para a prestagdao do servico com menor
nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

16.10. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, serdo aplicadas as san¢ées a
contratada de acordo com as regras previstas no contrato.

16.11. E vedada a atribuicio & CONTRATADA da avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos.

16.12. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagdo dos servicos

16.13. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico
do contrato devera apurar o resultado das avaliacGes da execugao do objeto e, se for o caso, a

andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com
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os indicativos previsto no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a Contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS SANGOES E PENALIDADES:

17.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto a Administracdo da Assembleia Legislativa do
Estado do Amapa podera, resguardados os preceitos legais pertinentes, aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

17.2. Adverténcia;

17.3. Multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso e por ocorréncia de
fato em desacordo com o proposto e o estabelecido no edital, até o maximo de 15% (quinze
por cento) sobre o valor total mensal do contrato, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;

17.4. Multa compensatoéria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total mensal do Contrato, caracterizando inexecucao total do Contrato, bem como, suspensao
temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo por
prazo nao superior a dois anos, pela recusa em retirar a Nota de Empenho, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, apds regularmente convocada, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos, uma vez comunicada oficialmente e sem prejuizo da aplicacdo de outras san¢bes
previstas no art. 87 da Lei n2 8.666/93.

17.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a proépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no
subitem anterior.

17.6. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Assembleia Legislativa do Estado do
Amap3, pelo prazo de até 2 (dois) anos, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla
defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a
CONTRATADA que:

17.6.1. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

17.6.2. N3o mantiver a proposta, injustificadamente;

17.6.3. N3o apresentar situagdo regular, no ato de assinatura do contrato;

17.6.4. Se recusar, injustificadamente, em retirar ou receber a nota de empenho;

17.6.5. Falhar na execugao do contrato;

17.6.6. Comportar-se de modo inidéneo;

17.6.7. Fizer declaracdo falsa;

17.6.8. Cometer fraude fiscal;

17.7. O retardamento da execuc¢do do servigo estara configurado quando a CONTRATADA:
17.7.1. Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execucdo do contrato apds 05 (cinco) dias,
contados da data de assinatura do instrumento contratual;

17.7.2. Deixar de realizar, sem causa justificada, os servigos definidos em contrato por 03 (trés)
dias seguidos ou por 10 (dez) dias intercalados.

17.8. Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estard sujeita as
penalidades tratadas no item anterior:

17.8.1. Pela prestagao do servico em desconformidade com o especificado e aceito;

17.8.2. Pelo fornecimento de materiais e equipamentos em desconformidade com o
especificado e aceito;

17.8.3. Pela ndo substituicdo, no prazo estipulado, do material recusado pela Assembleia
Legislativa do Estado do Amap3;
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17.8.4. Pelo descumprimento dos prazos e condi¢des previstos neste Termo de Referéncia.
17.9. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficard sujeita, ainda, no que couberem, as
demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei n2 8.666/93.

17.10. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificado e
aceito pela Administracao da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, em relagcdo a um dos
eventos arrolados no subitem anterior, a CONTRATADA ficard isenta das penalidades
mencionadas.

17.11. As sancOes de adverténcia, suspensdo tempordria de participar em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Assembleia Legislativa do
Estado do Amapa poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

17.12. Qualquer penalidade somente podera ser aplicada mediante processo administrativo,
no qual se assegurem a prévia defesa e o contraditdrio, consoante estabelecido no art. 87, § 22
da Lei 8.666/93.

17.13. As situagBes dispostas no art. 78 da Lei 8.666/93 poderdo ensejar, a critério da
Administragdo, a rescisao unilateral do contrato.

17.14. Sempre que ndo houver prejuizo para a Administracdo da Assembleia Legislativa do
Estado do Amap4d, as penalidades impostas poderdo ser transformadas em outras de menor
sancdo, a critério exclusivo da Administragao.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA GARANTIA DO CONTRATO:

A CONTRATADA prestara garantia em favor da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa,
optando por umas das modalidades previstas no art. 56, § 12, da Lei n? 8666/1993, no valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante a
execucdo do contrato acrescido de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual,
devendo ser renovada a cada prorrogacdo ou alteragdo, caso ocorra, observados ainda os
seguinte requisitos:

18.1. A CONTRATADA deverd apresentar comprovante de prestacdo de garantia, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do érgdo contratante,
contado da assinatura do contrato;

a) A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

a.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

a.2. Prejuizos diretos causados a administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execuc¢do do contrato;

a.3. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragao; e

a.4. Obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

b) A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se comtemplar todos os eventos
indicados na alinea “b” do subitem 15.1 acima, observada a legislacdo que rege a
matéria;

¢) Ainobservancia do prazo fixado para a apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo
de multa de 0.07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o maximo de 2% (dois por cento);

d) O atraso superior a 25 dias (vinte e cinco) dias autoriza a administragdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas
conforme dispde os incisos | e Il do art. 78 da lei n2 8.666, de 1993;

e) O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
Contratante com o objetivo de apurar prejuizo e/ou aplicar san¢8es a contratada;

f) A garantia prevista no subitem 15.1 acima, somente serd liberada mediante a

comprovagao de que a CONTRATADA pagou todas as verbas rescisdrias trabalhistas
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decorrentes da contratacdo, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo
més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela Assembleia Legislativa.
18.2. Em se tratando de garantia prestada em caucdao em dinheiro, o deposito devera ser
feito, mediante autorizacdo especifica da Assembleia Legislativa do Estado do Amapd, em
conta corrente determinada por esta, para deposito bancario no montante determinado em
favor desta instituicdo, a qual sera devolvida atualizada monetariamente, nos termos do art.
56, § 49, da Lei 8666/1993.
18.2.1. O comprovante, no prazo indicado no subitem 15.1.1, devera ser entregue na Divisao
de Contratos, Convénios e Instrumentos Afins para fiscalizacdo e controle do contrato, que
apos, encaminhara a Diretoria de Or¢camento e Finangas para conciliacao e registro.
18.3. Se a opcao de garantia for pelo Seguro-garantia:
15.3.1. O prazo de validade devera ser correspondente ao periodo de vigéncia do contrato,
acrescido de 90 (noventa) dias;
18.3.2. A apdlice devera indicar a Assembleia Legislativa do Estado do Amapad como
beneficiria;
18.3.3. Nao sera aceita apodlice que contenha cldusula contraria aos interesses da Assembleia
Legislativa do Estado do Amapd, onde deverd ter cldusulas de atualizacdo financeira, de
imprescritibilidade, de inalienabilidade e de irrevogabilidade.
18.4. Se a opcao for pela fianca bancdria, esta deverd ter:
18.4.1. Prazo de validade correspondente ao periodo de vigéncia do contrato, acrescido de 60
(sessenta) dias;
18.4.2. Empresa afirmacdo do Fiador de que, como devedor solidario, fara o pagamento das
obrigacOGes a Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, independentemente de interpelagdo
judicial, caso o afiancado ndo cumpra suas obrigacdes;
18.4.3. Renlncia expressa do fiador ao beneficidrio de ordem e aos direitos previstos nos
artigos 827 e 838 do Cddigo Civil Brasileiro;
18.4.4. Clausula de atualizagdo financeira, de imprescritibilidade, de inalienabilidade e de
irrevogabilidade.
18.5. Se a opcao for pelo titulo da divida publica, este devera:
18.5.1. Ter valor de mercado correspondente ao valor garantido e ser reconhecido pelo
Governo Federal, constando entre aqueles previstos na legislagdo especifica;
18.5.2. Ter sido emitido sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liguidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, podendo a Assembleia
Legislativa do Estado do Amapa recusar o titulo ofertado, caso verifique a auséncia desses
registros.
18.5.3. A garantia prestada pela CONTRATADA sera liberada ou restituida apds o término da
vigéncia do contrato, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da respectiva solicitacdo,
mediante a certificacdo pela Equipe/Comissdo de fiscalizagdo, atestando que os servigos foram
realizados a contento;
18.6. Se houver acréscimo ao valor do contrato, a contratada se obriga a fazer a
complementacdo da garantia no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data que for
verificada pela Assembleia Legislativa do Estado do Amap3;
18.7. Em qualquer caso, a garantia terd um prazo de cobertura suficiente para a execucdo dos
servicos, sendo que a contratada devera estar sempre atenta a data de seu vencimento, para
renovagdo tempestiva;
18.8. Sera considerada extinta a Garantia:
18.9. Com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢do da
Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, mediante Termo

Circunstanciado, de que a Empresa cumpriu todas as Clausulas do Instrumento Contratual;
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18.10. Com a exting¢do do contrato;

18.11. Isencdo de Responsabilidade da Garantia.

18.12. A Assembleia Legislativa do Estado do Amapa ndo executara a Garantia na ocorréncia
de uma ou mais das seguintes hipoteses:

18.13. Caso fortuito ou for¢a maior;

18.14. Alteracdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das obrigacGes
contratuais;

18.15. Descumprimento das obrigacdes pela Empresa decorrentes de atos ou fatos praticados
pela Administracao;

18.16. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administragao.

18.17. Caberd a propria Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapad apurar a
isencdo da responsabilidade ndo sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado
pela Assembleia Legislativa do Estado do Amapa.

18.18. Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isencdes de responsabilidade que ndo
as previstas neste item Da Garantia.

18.19. Para efeitos da execucdo da Garantia, os inadimplementos contratuais deverdo ser
comunicados pela Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa a Empresa
e/ou a Instituicdo Garantidora, no prazo de até 90 (noventa) dias apds o término de vigéncia
do contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA RESCISAO:

Independentemente de notificagcdes ou interpelagdes judiciais ou extrajudiciais, formalmente
motivados nos autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, constituem
motivos para rescisdo do presente contrato a ocorréncia de qualquer uma das situacbes
previstas no art. 78 da Lei 8.666/93, podendo ser determinada por ato unilateral e escrito da
Administracdo, amigavel ou judicial conforme dispde o art. 79 do diploma citado;

19.1. A rescisdo administrativa ou amigavel deverd ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada, devidamente ratificada pelo Gestor da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa.

19.2. A CONTRATADA reconhece, desde j3, os direitos da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapa em caso de rescisdo administrativa prevista na legislagdo referente a Licitagles e
Contratos Administrativos.

19.3. No procedimento que visa a rescisdao do contrato, sera assegurado o contraditério e a
ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugdo inicial, a CONTRATADA terd o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapa adotar, motivadamente, providéncias
acauteladoras, como:

19.4. Assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado em que se encontrar, por ato
proprio da Assembleia Legislativa do Estado do Amap3;

19.5. Ocupacdo e utilizacdo do local, instalagdes, equipamentos e materiais empregados na
execucdo do contrato, necessarios a sua continuidade, na forma prevista na legislagdo em
vigor;

19.6. Retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Assembleia Legislativa do Estado do Amap3;

19.7. Dentre outras medidas acauteladoras, para que ndao haja a imediata interrupcao dos
servigos.

CLAUSULA VIGESIMA - DOS DIREITOS DO CONTRATANTE EM CASO DE RESCISAO:
Na hipdtese de rescisdo administrativa do presente contrato, a CONTRATADA reconhece, de
logo, o direito do CONTRATANTE de adotar, no que couber, a seu exclusivo critério, as

medidas que vao a seguir discriminadas:
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a) assungdo imediata do objeto do contrato, no estado em que se encontrar, por ato préprio
do CONTRATANTE;

b) ocupacdo e utilizacdo do local, instalagGes, equipamentos, materiais e pessoal empregados
na execugdo do contrato, necessarios a sua continuidade, na forma prevista na legislacdo em
vigor;

c) retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados ao
CONTRATANTE.

20.1 - Caso a CONTRATADA cometa falhas sucessivas ou demonstre um desempenho
insatisfatério ou impericia na execucdao do servico compreendido no escopo do presente
contrato, o CONTRATANTE reserva-se o direito de adjudicar os servicos em questdo a outra
prestadora de sua livre escolha, apds comunicacdo por escrito a CONTRATADA, sendo certo
gue a CONTRATADA arcara com todas as despesas dai decorrentes.

20.2 - A utilizagdo, pelo CONTRATANTE, do direito a ela assegurado no item anterior, ndo
implicard, necessariamente, em renuncia aos demais recursos postos a sua disposicdo por este
contrato, ndo cabendo a CONTRATADA reivindicagdes de quaisquer natureza em
conseqliéncia da aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do disposto no caput.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATACAO E DA TRANSFERENCIA DO
CONTRATO:

21.1. E vedada a subcontratacdo total do objeto do presente contrato, ndo sendo permitida,
outrossim, a associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou
parcial, bem como a sua fusdo, cisdo ou incorporacao.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES:

22.1. Fazem parte integrante deste contrato, independentemente de transcricdo, os
documentos abaixo relacionados:

a) Termo de Referéncia.

b) Proposta da Empresa;

c) Planilha de Custos e Formagdo de Precos.

Paragrafo Unico - Em caso de conflito entre as estipulagdes ou condi¢des constantes deste
Instrumento, Termo de referéncia com as da proposta, fica desde logo estabelecido que
prevalecerdo sempre aquelas contidas neste contrato.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DO PESSOAL:

23.1. O pessoal que a CONTRATADA empregar para a execugao dos servigos ora avengados
nao terd vinculo de qualquer natureza com o CONTRATANTE e deste ndo podera demandar
quaisquer pagamentos, tudo da exclusiva responsabilidade da CONTRATADA. Na eventual
hipdtese de vir o CONTRATANTE a ser demandado judicialmente a CONTRATADA o ressarcira
de todas e quaisquer despesas que, em decorréncia, vier a ser condenado a pagar, incluindo-se
nao soé os valores judicialmente fixados, mas também outros alusivos a formulacédo da defesa.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DAS CONDICOES DE HABILITACAO DA CONTRATADA:

24.1. A CONTRATADA declara, no ato de celebracdo do presente Contrato, estar plenamente
habilitada a assuncdo dos encargos contratuais e assume o compromisso de manter, durante a
execucdo do contrato, todas as condicGes de qualificacdo, habilitacdo e idoneidade necessarias
ao perfeito cumprimento do seu objeto, preservando atualizados os seus dados cadastrais
juntos aos registros competentes.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA — DA SUSTENTABILIDADE:
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25.1. Nos termos do que dispde a Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n2 05/2017 e da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n? 1, de 19/01/2010, a CONTRATADA deverd adotar as seguintes
providéncias:

25.2. Deverdo ser adotadas pela CONTRATADA todas as normas federais, estaduais e
municipais quanto aos critérios de preservacdo ambiental, além das orienta¢des das entidades
publicas que versem sobre a matéria;

25.3. Usar produtos de limpeza e conservacdao de superficies e objetos inanimados
constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme
ABNT NBR - 15448-1 e 15448-2;

25.4. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial - INMETRO como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

25.5. Que os produtos utilizados na prestacdao dos servicos devam ser preferencialmente,
acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize
materiais recicldveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento;

25.6. Que os produtos utilizados na prestacdo dos servicos ndo contenham substancias
perigosas em concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restrictionof Certain
Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)),
cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil polibromados (PBDEs).

25.7. Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacOes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

25.8. Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios,
para a execugdo de servigos;

25.9. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos; e

25.10. Prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolugdo CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS:

26.1. Os caso omissos ou situagdes ndo explicitadas nas clausulas deste contrato serdo
decididos pelas partes, no que couber, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 8.666/1993 e
suas alteragdes posteriores, demais regulamentos e normas administrativas estaduais
pertinentes.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA - DA PUBLICACAO:
27.1. O extrato do presente Contrato sera publicado no Didrio Eletronico da Assembleia
Legislativa- DOEAL, conforme determina a legislacdo em vigor.

CLAUSULA VIGESIMA OITAVA - DO FORO:

Elegem as partes o foro da Comarca de Macapa, com renuncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir as duvidas e questdes oriundas do presente contrato.

E como prova de assim haverem livremente pactuado, firmam o presente instrumento em 02
(duas) vias de igual teor e forma na presenca de 02 (duas) testemunhas.
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Macapa-AP, XX de XXXXX de 201X

CEZAR SOUZA DE MELO
Diretor de Administra¢cdo — AL/AP
CONTRATANTE

XOOOOOOOKXXXUXXXXXXXXX
CNPJ N2 XX.XXX.XXX/000X-XX
CONTRATADA
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PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA

ANEXO Xl
Pregdo Eletronico N2 017/2023 - AL

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRACAO

PUBLICA

A empresa , CNPJ n. . . / -,
Inscricdo Estadual n. , estabelecida em
possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a administragdao publica:
Valor Total dos Contratos: RS , ( ).
Nome do | Enderego do | Vigéncia do Contrato | Valor total do
Orgdo/Empresa Orgdo/Empresa Contrato

) de de 2023.

Identificagdo completa da licitante e
Assinatura Representante Legal
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PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA

ANEXO XIV
PREGAO ELETRONICO N2 017/2023 - AL

INFORMATIVO
A Assembleia Legislativa do Estado do Amapa - ALAP, com o objetivo de auxilia-los

para a melhor formalizacdo de lances de precos na fase de disputa do certame, informa a
localizagdo territorial do Estado do Amapa:
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* Tendo como Unicos meios de acesso via aéreo e fluvial, o Estado do
Amapa situa-se ao nordeste da regido Norte do Brasil e tem como limites
a Guiana Francesa anorte, o Oceano Atlantico a leste, o Estado do
Para a sul e oeste e o Suriname a noroeste
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