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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de limpeza de areas
externas das fachadas (Pele de Vidro) e de esquadrias em vidro, por demanda, no total de
1.878,12m?, com fornecimento de material, bem como todos os equipamentos de EPI’s,
necessarios para a seguranga dos colaboradores e prestadores de servigos do Prédio Sede e do
Prédio Anexo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapda-ALAP.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a contratagdo de servigos de limpeza externa das fachadas (Pele de Vidro) e
esquadrias em vidro, a fim de garantir perfeitas condi¢des de asseio, minimizar os estragos
causados pelos fend6menos climaticos e revitalizar a aparéncia fisica do Prédio Sede e do
Prédio Anexo da Assembleia Legislativa do Estado do Amapda-ALAP devido as intempéries do
tempo e o desgaste natural.

3.ESPECIFICAGAO DO OBJETO E META FiSICA E DEMANDA

3.1. Apds analises e levantamentos efetuados, foi constatada a necessidade de contratagdo
dos servigos com base na drea fisica a ser limpa e conservada, conforme quadro abaixo,
observadas as condi¢Ges do local objeto da contratagao:

Quantidade a ser
Item Area Total do Prédio Sede Area a ser limpa contratada em 12
meses
01 | Pele de Vidro 178,62m? 02
02 | Janela 125,78m? 02
03 | Balancim 5,97m? 02
04 | Marquise 57,30m? 02
05 Passarela De Conexdo 30,68m? 02
Area a ser Quantidade a ser
Item Area Total do Prédio Anexo limoa contratada em 12
P meses
01 | Pele de Vidro 1.339,97m? 02
02 | Janela 129m? 02
03 | Balancim 10,8m? 02

4. VALORESTIMADO DA CONTRATACAO

4.1. Para fins de estimativa de valor do metro quadrado do servico foi tomado como base a
Planilha de Pregos (Mapa de Cotacdo), (fls. 106), e Relatdrio de Pesquisa de Precos de Servicos,
(fls. 108/109) com valor total estimado de RS 131.027,44 (cento e trinta e um mil e vinte e
sete reais e quarenta e quatro centavos).

5. CONDIGOES ESPECIFICAS E FORNECIMENTO DE MATERIAS

Este item estabelece as normas especificas para a execucdo dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia.
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5.1. Para execucdo dos servicos serd implementado método de trabalho baseado no
conceito de delegacdo de responsabilidade. Esse conceito define o CONTRATANTE como
responsavel pela gestdodo contrato e pela atestacdo da aderéncia aos padrdes de qualidade
exigidos dos servicos PRESTADOS, e a CONTRATADA como responsavel pela execucdo dos
servicos, seguranca dos profissionais colocados a disposicdo e gestdo dos recursos humanos
e fisicos a seu cargo.

5.2. A contratada fornecera, sem qualquer exce¢do e 6nus, todos os produtos de limpeza e
conservacao, equipamentos, ferramentas e utensilios, em quantidade e qualidade,
necessarios a perfeita execugao dos servigos.

5.3. A contratada deverd proceder ao fornecimento e instalagdo de todo equipamento
necessario e adequado a execu¢do dos servicos de limpeza dos vidros, observadas as
instalagbes e condi¢des do prédio, incluindo todos os acessdrios e equipamentos de
protecdo individual (EPI) e coletivo (EPC) em conformidade com as Normas de Seguranca.
Cabe ressaltar que a nosso Prédio ndao possui ponto de ancoragem para acoplagem de
cordas e cabos de sustentacdo, devendo a CONTRATADA implantar método de execucao
de servico que melhor achar eficiente.

6. VISTORIA TECNICA

6.1. A empresa podera realizar vistoria técnica no local onde serdao prestados os servigos,
objeto deste Termo de Referéncia. A vistoria embora nao obrigatéria, é imprescindivel para
o conhecimento das condi¢Bes fisicas, instalagcbes, e demais fatores que possam
influenciar no precgo ofertado.

7. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento somente sera efetuado apds o recebimento definitivo e “atesto”, pelo
servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA, acompanhada
dosdemais documentos exigidos pela legislacdo pertinente.

7.2. A CONTRATADA deverd estar com as certiddes fiscais regulares junto a Previdéncia
Social, Receita Federal do Brasil, Fundo de Garantia e ao Tribunal Superior do Trabalho.

7.3. A nota fiscal que contiver erro ou rasura serd devolvida a CONTRATADA para
retificacdo, reabrindo-se em favor da CONTRATANTE no prazo para atesto e pagamento.

7.4. O prazo para pagamento da nota fiscal é de até 30 (trinta) dias, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais documentos
comprobatérios documprimento das obrigacdes da CONTRATADA.

8. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
A Administracdo obriga-se:

8.1. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao
do servico;

8.2. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, na forma convencionada neste termo;

8.3. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigcos dentro das normas estabelecidas neste termo;

8.4. Acompanbhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratacdo;

8.5. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

8.6. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada;

8.7. Cumprir com as demais obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia.

9. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
A Contratada, obriga-se a:
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9.1. Executar os servicos de acordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito
cumprimento do objeto, provendo-os dos Equipamentos de Protecdo Individual — EPI’s,
além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
gualidade e quantidade necessdarias e especificadas neste Termo e em sua proposta;

9.2. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servicos, em

perfeitas condi¢cdes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte
e quatro) horas;

9.3. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais
como: mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo, escadas, etc., de forma a nao
serem confundidos com similares de propriedade da Administrag¢ao;
9.4. Implantar, de forma adequada, a planifica¢do, execuc¢do e supervisdao permanente dos
servigos, de forma a obter uma operagdo correta e eficaz, realizando os servigos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias do
local dos servigos;
9.5. Nomear encarregados responsdveis pelos servicos, com a missao de garantir o bom
andamento dos mesmos permanecendo no local do trabalho, em tempo integral,
fiscalizando e ministrando a orientagdo necessdria aos executantes dos servigos. Estes
encarregados terdo a obrigacdo de reportarem-se, quando houver necessidade, ao
responsavel pelo acompanhamento dos servi¢os da Administracao e tomar as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;
9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Administragao;
9.7. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;
9.8. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da Administragao;
9.9. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execuc¢do do contrato, conforme exigéncia legal;
9.10. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, inclusive sacos pldsticos para acondicionamento de detritos e, equipamentos,
ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendag0es aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;
9.11. Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execu¢do dos servicos;
9.12. Os servicos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram com o bom
andamento da rotina de funcionamento da Administracao;
9.13. Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor
poluicdo, tais como:
9.13.1. Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente téxicas/poluentes;
9.13.2. Substituicdo de substancias toxicas por outras atdéxicas ou de menor
toxicidade;
9.13.3. Racionalizacdo/economia no consumo de energia (especialmente
elétrica) e agua;
9.13.4. Treinamento/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas praticas
dereducdo de desperdicios/poluic¢io;
9.13.5. Reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de
limpeza, asseio e conservacao.
9.15. Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas
de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminag¢do por metais pesados ou
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agentes bacterioldgicos, minas e outros).

10. FISCALIZACAO E CONTROLE
10.1. Durante a vigéncia do contrato, a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada

por servidor da Divisdo de Servicos Gerais da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa ou
por representante do CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim, permitida a
assisténcia de terceiros.

10.2. Durante a vigéncia deste contrato, a CONTRATADA deve manter preposto, aceito pela
Administracdo do CONTRATANTE, para representd-lo sempre que for necessario.

10.3. A atestacdao de conformidade dos servicos do objeto cabe ao titular do setor
responsavel pela fiscalizagdao do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

11. SANGOES
11.1. Pela inexecugdo total ou parcial do pactuado, erro de execucdo, execugao imperfeita,
atraso injustificado e inadimplemento contratual, a Administracdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes san¢Ges previstas no art. 156 da Lei
14.133/21.
a) Adverténcia;
b) Multa de mora no percentual correspondente a 1% (um por cento),
calculado sobre ovalor total da Nota de Empenho, por dia de atraso, na entrega
dos servicos, caracterizando inexecuc¢do parcial;
c) Multa compensatdria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor
contratado, no caso de inexecucdo total do objeto;
d) Impedimento de licitar e contratar;
e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.2. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12. VIGENCIA CONTRATUAL
12.1. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato,
caso a assinatura seja digital, prevalecera a sua data.

12.2. O contrato podera ser prorrogado, mediante termo aditivo, por prazo idéntico a vigéncia
inicial, até o limite de 120 (cento e vinte) meses, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma
simultanea, e autorizado formalmente pela autoridade competente:

12.2.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;
12.2.2. A Administracdo da ALAP tenha interesse na continuidade dos servigos;

12.2.3. O valor do Contrato permane¢a economicamente vantajoso para a
Administracdo da ALAP, permitida a negociacdo entre os CONTRATANTES, com a
finalidade de adequacdo do valor a esse requisito; e

12.2.4. A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacao.
12.3. Nos termos do art. 105 da Lei n. 14.133/2021, dever3o ser observadas, no momento da
contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentdrios, bem
como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
12.3.1. A Administracdo tera a opcdo de extinguir o contrato na préxima data de
aniversario do contrato, sem o6nus, quando ndo dispuser de créditos
orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo
mais lhe oferece vantagem.
12.3.1.1. A extingdo mencionada ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2
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(dois) meses, contado da data de aniversario do contrato.

13. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
13.1. Parafins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

13.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por for¢ca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio
nacional;

13.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

13.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

13.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

13.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

13.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

13.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples, ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples, ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz.

13.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n.2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

13.1.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
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Habilitagao fiscal e trabalhista

13.1.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

13.1.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n.2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.1.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

13.1.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentac¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

13.1.14. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

13.1.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.1.15.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagdo Econ6mico-Financeira

13.1.16. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n.2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

13.1.17. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) uUltimos exercicios sociais, comprovando:

13.1.17.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);

13.1.17.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura; e

13.1.17.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos

13.1.18. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
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definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

13.1.19. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura. (Lei n.2 14.133, de 2021, art. 65, §12).

13.1.20. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Documentacdo Técnica e/ou Complementar

13.1.21. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informacgdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitagao;

13.1.21.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo

formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigGes e peculiaridades da contratacao.

13.1.22. Os empregados que prestarao os servicos deverao possuir certificacdo de
acesso por corda, em conformidade com a NR 35 — (Acesso por Corda), com padrao
de certificagdo IRATA (Industrial Rope Access Trade Association), ABENDI
(Associacdo Brasileira de Ensaios Nao Destrutivos) ou ANEAC (Associacdo Nacional
de Empresas de Acesso por Cordas).

13.1.23. A empresa devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica, fornecido
por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, que comprove ter a empresa
prestado servicos com caracteristicas semelhantes, pertinentes e compativeis em
guantidades e prazos com o objeto da licitacdo, admitida a comprovacdo de aptidao
através de certidées ou atestados de servicos similares de complexidade
equivalente ou superior.

13.1.24. O(s) atestado(s) devera(do) estar emitido(s) em papel(éis) timbrado(s)
do(s) Orgdo(s) ou da(s) Empresa(s) que o expediu(ram), ou deverd(3o) conter
carimbo do CNPJ do(s) mesmo(s), com a devida identificacdo do responsavel pela
assinatura do atestado;

13.1.24.1. O(s) atestado(s) de capacidade técnica poderd(ao) ser
apresentado(s) em nome da empresa, com CNPJ da matriz e/ou da(s)
filial(ais) do licitante;

13.1.24.2. Ndo sera(do) aceito(s) atestado(s) de capacidade técnica
emitido(s) pelo préprio licitante.

13.1.25. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

13.1.26. Sera sempre admitida a comprovacdo de aptiddo através de certiddes ou
atestados de servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior.
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13.1.27. A empresa disponibilizara todas as informagdes necessdrias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

13.1.28. A empresa deverd indicar 1 (um) engenheiro de Seguranca do
Trabalho responsavel pela elaboracdo da Analise Preliminar de Riscos — APR
e apresentar registro no CREA.

13.1.28.1. A Analise Preliminar de Riscos — APR, devera ser entregue
para o chefe da Divisdo de Servigos Gerais da Assembleia Legislativa
no prazo maximo de 10 (dez) dias.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento da ALAP, ficando postergada para o momento da
assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

14.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Programa de Trabalho: 01.031.0110.2472 - Manuten¢dao Administrativa ALAP
Fonte de Recursos: 500 - Outros Recursos nao Vinculados de Impostos
Natureza da Despesa: 33.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

14.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

15. DISPOSICOES GERAIS
15.1. Os casos omissos pertinentes a presente contratacdo serdo resolvidos pela Divisdo de
Servigos Gerais da ALAP ou o Fiscal do Contrato, conforme a situacdo e competéncia.

Macapd-AP, 28 de junho de 2024.

Otavio Sansao Félix
Chefe do Departamento Administrativo
Portaria n? 3.052/2023

Antonio Pantoja Fernandes
Chefe da Divisdo de Servicos Gerais
Portaria n? 1101/2024 /2024-ALAP

ANEXO II
PREGAO ELETRONICO N2 90003/2024 — AL
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