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TERMO DE REFERENCIA

01 - IDENTIFICAGAO

1.1 - Unidade Or¢camentaria: Assembleia Legislativa do Estado do Amapa — AL/AP.
1.2 — Divisdo de Cerimonial - CER/AL-AP

02 - OBJETO

2.1- Contratacdao, SOB DEMANDA, de empresa especializada na prestacdo de servicos de
ORGANIZACAO DE EVENTOS, envolvendo a ambientacdo, decoracdo, iluminagdo cénica,
montagem de palco e afins, fornecimento de bens de consumo e servicos de buffet, e
locacdo de equipamentos, englobando planejamento operacional, contratacdo de local e
mobilidrios adequados, organizacdo do ambiente, execucdo, montagem, acompanhamento e
fornecimento de bens, infraestrutura e apoio logistico, conforme especifica¢des,
guantitativos, prazos e condicdes constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos.

03 - JUSTIFICATIVA

3.1- O motivo para a presente contratacdo é o atendimento das necessidades da Assembleia
Legislativa do Estado do Amapa, tendo em vista que o Poder Legislativo realiza, durante o
ano, os mais diversos tipos de eventos, tanto os institucionais (Sessdes Plenarias Ordindrias e
Extraordindrias, Sessdes Solenes, Solenidades, Entrega de Honrarias) como aqueles eventos
advindos da prodpria atividade legislativa (Sessdes Itinerantes, Semindrios, Palestras,
Capacitagao), dentre outros.

3.2 - Assim, a organizagdo de eventos, tanto de pequeno, médio e grande porte, tem
essencial importancia para a consecucdo dos objetivos desta Casa Legislativa, uma vez que
estas atividades buscam discutir ideias e criar conceitos, visando dar publicidade e informar a
sociedade sobre os mais variados temas de interesse publico.

3.3 - Nesse sentido, a presente contratacdo é uma medida de racionalizagdo administrativa
da Assembleia Legislativa. O presente pedido é de que haja a contratacdo de um objeto —
gestdo e organizagdo de eventos, englobando os diversos servicos necessarios para a
viabilizacdo do respectivo evento, incluindo servicos de buffet.

3.4 - A contratagdo prevé o atendimento das necessidades do Parlamento em Macapa e no
interior (abrangendo todos os municipios do Estado do Amapa), algo muito importante para
viabilizar as iniciativas de interiorizacao da Casa.

3.5 - Verifica-se que tal contratac¢do trard maior qualidade e menor custo no fornecimento de
bens e servigos para a promocado dos eventos, uma vez que a partir de um Unico objeto, sdo
listados os diversos servicos e estimado um quantitativo necessario, obtendo-se uma
previsao de valor. Ainda, como a Casa nao dispde de uma equipe de servidores especializada
na organizacdo de eventos, a contratagdo permitird um melhor planejamento e maior
agilidade quando da execugao dos eventos.
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promovidos pela AL/AP, tendo como referéncia a sua utilizagdo nas realizagdes dos feitos
referentes aos anos de 2021 até meados de 2023, pelos Parlamentares.

04 - DO LOCAL, DA PRESTACAO DOS SERVICOS E DAS ESPECIFICACOES DE MATERIAIS E
SERVICOS

4.1- Os eventos, onde a CONTRATADA devera executar os servicos, serdo realizados na AL/AP
ou em outros locais (incluindo os municipios dos interiores do Estado), em conformidade
com o solicitado de acordo com a programacio constante desta AL/AP.

4.2 - As especificacGes dos materiais e servicos a serem cotados estdao discriminadas nas
especificacdes técnicas dos materiais e servicos nos Anexos deste Termo de Referéncia.

05- DA ABRANGENCIA DOS SERVICOS

5.1- Os servicos a serem contratados, deverao ser prestados de acordo com designacgao da
Divisdao de Cerimonial.

5.2- Os servicos deverdo ser prestados, SOB DEMANDA, de acordo com o periodo e itens
especificados em Ordem de Servico prépria de cada evento, a ser emitida pelo
CONTRATANTE, preferencialmente entre 7h00 e 23h00, a depender da programacdo dos
eventos, que sera informada pelo CONTRATANTE. O horario podera ser estendido até a
finalizagdo de cada evento.

5.3- O CONTRATANTE podera solicitar por escrito, a qualquer tempo, inclusive durante a
realizacdo do evento, outros itens, aditando-os a Ordem de Servico inicial.

5.4- No caso de ndo atendimento das solicitagdes feitas durante a realizagdo do evento pelo
CONTRATADO, devera ser apresentada justificativa no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a
contar do encerramento do evento.

5.5- Os itens constantes do or¢gamento estimado e especificagdes técnicas dos materiais e
servigcos sao passiveis de contratacdo, ndo estando Assembleia Legislativa do Estado Amapad
(ALAP) obrigada a realiza-la em sua totalidade nos eventos a serem organizados. Cada evento
terad formatagdo propria a ser definida na Ordem de Servigo (OS) especifica.

5.6- A Ordem de Servico (OS) podera contemplar tanto servico de decoracdo, ambientacdo,
iluminacdo, alimenta¢do, quanto bens como, infraestrutura, mobilidrio, sonorizacdo,
montagem de palco, locagdo e apoio logistico.

5.7- A Assembleia Legislativa do Estado Amapa (AL/AP) reserva-se o direito de fazer uso de
profissionais cedidos, ou do prdprio quadro de servidores, para realizar servigos tais como o
de cerimonialista, mestre de cerimonia, coordenador de evento, tradutor intérprete,
recepcionista, ou qualquer outro de que disponha circunstancialmente para atender a
determinado evento. Nesse caso, ndo sera necessaria a contratacdo desses servicos, quando
da emissdo da OS do evento.

5.8 - As Ordens de Servigco serdo emitidas nos seguintes prazos:
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a) Até 24h (vinte e quatro) horas antes da data prevista para realizagdo de eventos com
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publico previsto de até 60 (sessenta) pessoas;

b) Até 03 (trés) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com
publico previsto de até 250 (duzentas e cinquenta) pessoas;

c) Até 07 (sete) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com
publico previsto superior a 251 (duzentas e cinquenta e uma) pessoas.
5.9- Os servicos deverdao obedecer aos carddpios pré-estabelecidos pela Divisdao de
Cerimonial e primar pela qualidade dos produtos, respeitando as determinagGes de higiene
estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria e demais érgaos afins.
5.10- A empresa CONTRATADA deverad fornecer todo material de apoio necessdrio as
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referidas solicitacGes.

6 - REFERENCIA DE EVENTOS E PORTE DE EVENTOS A SEREM REALIZADOS
6.1 - Classificagcdo do evento. Os eventos serdo classificados de acordo com as seguintes

variaveis:

a) Evento Protocolar: até 49 participantes

b) Evento de Pequeno Porte: entre 50 a 150 participantes

c) Evento de Médio Porte: entre 151 e 300 participantes
d) Evento de Grande Porte: de 301 a 600 participantes

6.2 - Referéncias de Eventos estimados para um periodo de 12 (doze) meses:

Evento Protocolar

Denominagao

Quant. de
eventos

Publico presente
(estimado/por

Publico presente
(estimado/ano)

(estimado/ano) evento)
Rlaerue:;gzzzzp;;zl&ia Até 20 ao ano 20 pessoas 400 pessoas
Visitas Protocolares ao
Poder Legislativo Até 20 ao ano 30 pessoas 600 pessoas
(nacional e internacional)
Visitas Institucionais dos
chefes de demais
poderes, instituicbes Até 30 ao ano 30 pessoas 900 pessoas

publicas e da sociedade
civil.

TOTAL DE PESSOAS

1.900 pessoas

Evento de Pequeno Porte

Denominagao

Quant. de
eventos
(estimado/ano)

Publico presente
(estimado/por
evento)

Publico presente
(estimado/ano)

Visita da imagem de
Nossa Senhora de Nazaré

01

Até 100 pessoas

100 pessoas

Missa em Homenagem a
S3o0 José, Padroeiro da

01

Até 100 pessoas

100 pessoas
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Cidade de Macap4d

Abril Azul Autismo 01 Até 100 pessoas 100 pessoas
Maio Amarelo 01 Até 100 pessoas 100 pessoas
Junho Vermelho 01 Até 100 pessoas 100 pessoas
Agosto Lilas 01 Até 100 pessoas 100 pessoas
Setembro Amarelo 01 Até 100 pessoas 100 pessoas
Outubro Rosa 01 Até 100 pessoas 100 pessoas
Novembro Azul 01 Até 100 pessoas 100 pessoas

Treinamento, Cursos e
Capacitagdo através da
Escola do Legislativo

Até 30 ao ano

Até 150 pessoas

4.500 pessoas

Eventos da Ouvidoria

Até 20 ao ano

Até 70 pessoas

1.400 pessoas

Eventos da Procuradoria
da Mulher

Até 15 ao ano

Até 80 pessoas

1.200 pessoas

TOTAL DE PESSOAS

8.000 pessoas

Evento de Médio Porte

Denominagao

Quant. de
eventos
(estimado/ano)

Publico presente
(estimado/por
evento)

Publico presente
(estimado/ano)

Abertura do Ano
Legislativo

01

Até 151 pessoas

151 pessoas

Posse da Mesa Diretora

01

Até 200 pessoas

200 pessoas

Sessdes Solenes

Média de 40 ao

Até 160 pessoas

6.400 pessoas

ano
Dia IntE/IrSIahc;?nal da 01 Até 250 pessoas 250 pessoas
Dia das MAES (segundo
domingo do més de 01 Até 200 pessoas 200 pessoas
maio)
Dia dos PAIS (segundo
domingo do més de 01 Até 200 pessoas 200 pessoas
agosto)
Evepto mteano de 04 Até 300 pessoas 1200 pessoas
integracdo

TOTAL DE PESSOAS

8.601 pessoas

Evento de Grande Porte

Denominagao

Quant. de
eventos
(estimado/ano)

Publico presente
(estimado/por
evento)

Publico presente
(estimado/ano)

Posse do Governador do
Estado

01

Até 350 pessoas

350 pessoas
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P Deput
osse dos ep,u ados 01 Até 350 pessoas 350 pessoas
Estaduais
Concessao de Titulo de
1 Até 4 4
Cidad3o Amapaense 0 € 400 pessoas 00 pessoas
A L
cender das Luzes de 01 Até 350 pessoas 350 pessoas
Natal
Sessdo Itinerante Até 15ao0ano | Até 500 pessoas 7.500 pessoas
TOTAL DE PESSOAS 8.950 pessoas

7 - ILUMINACAO CENICA

O objetivo do servico é incluir o Poder Legislativo como parte ativa nos movimentos
nacionais e internacionais e campanhas de alerta, engajar-se em acbes e propagar o
conhecimento, abordando toda a amplitude que as questdes exigem, dentro e fora da
instituicao.

7.1 - Referéncia de iluminagGes cénicas a serem realizadas

Classificacdo dos temas que a sede do poder Legislativo devera receber iluminagdo cénica.
a) Més de Abril — Autismo — Luz Azul

b) Més de Maio — Transito — Luz Amarela

c) Més de Junho — Doador de Sangue — Luz Vermelha

d) Més de Agosto — Violéncia contra a mulher — Luz Lilas

e) Més de Setembro — Suicidio — Luz Amarela

f) Més de Outubro — Cancer de Mama — Luz Rosa

g) Més de Novembro — Cancer de Préstata — Luz Azul

8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 - A CONTRATADA devera iniciar a prestacdo do servico no prazo de até 15 (quinze) dias
apods assinatura do Contrato, executando os servigos com observancia rigorosa das normas
de seguranca alimentar, do contrato/ata que originou o servico, bem como das normas
constantes deste Termo, do edital e seus anexos;

8.2 - Para recebimento de demandas, a CONTRATADA deverd disponibilizar atendimento
telefénico e/ou internet (por e-mail e/ou chat) no horario comercial (segunda a sexta-feira
das 8h00min as 18h00min e sdbado das 8h00min as 13h00min), e atendimento excepcional
fora do horédrio comercial, sem custo complementar para a CONTRATANTE, por meio de
contato telefonico indicado pela CONTRATADA;

8.3 - A CONTRATADA deverd indicar um representante, sem Onus para a Assembleia
Legislativa do Estado do Amap4d, que atuard como preposto, para exercer a supervisdo e
fiscalizagcdo dos servicos, devendo permanecer a disposicdo durante todas as etapas da
realizacdo dos eventos e que elaborard os cardapios em conjunto com a Divisdo de
Cerimonial desta Casa de Leis.

8.4 - A CONTRATADA devera utilizar, na prestacdo do servico, méveis, pegas de decoragao,
loucas, equipamentos, acessérios, enxoval e utensilios em perfeitas condi¢cbes de uso,
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os existentes no mercado;

8.5 — A Ordem de Servigo do CONTRATANTE devera ser encaminhada ao CONTRATADO com
até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia. Eventualmente, por motivo de forga maior
(que devera ser justificado no pedido), a solicitagdo de fornecimento podera ser
encaminhada em prazo menor, com pelo menos 12 (doze) horas de antecedéncia;

8.6 - A CONTRATADA deverad submeter-se a todas as normas internas definidas pela
Assembleia Legislativa do Estado do Amapd, em especial as que regem a seguranga nas
dependéncias desta Casa de Leis;

8.7 - A CONTRATADA devera prestar as informacdes e/ou esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATANTE, atendendo em até 48 (quarenta e oito) horas, a partir do
recebimento da solicitacdo, por meio de um preposto para acompanhamento permanente da
execucdo do contrato;

8.8 - Caberd a Divisdo de Cerimonial a prospeccao de servicos e negociacdo dos mesmos,
sendo que a Contratada pode ser solicitada a qualquer tempo para esclarecimento de
duvidas, customizacado do servico e outras eventualidades que poderdo surgir;

8.9 - A CONTRATADA devera levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE,
gualquer fato extraordindrio ou anormal que ocorrer na execuc¢ao do objeto contratado, para
adocdo das medidas cabiveis;

8.10 - A CONTRATADA, na execucdao do contrato, sempre juizo das responsabilidades
contratuais e legais, podera subcontratar, em parte, o objeto do presente contrato/ata, se
for conveniente para a ADMINISTRACAO, mediante prévia e escrita autorizagio do
CONTRATANTE; sem perda na qualidade e pontualidade no fornecimento do objeto.

8.11 - A CONTRATADA devera assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do
objeto contratado, ndo podendo, sob qualquer hipétese, transferir a outras empresas a
responsabilidade por problemas na execugao do servico;

8.12 - A CONTRATADA se compromete a manter em seu quadro, durante todo o periodo de
execucdo do contrato, profissionais qualificados para o pleno atendimento dos servicos
contratados;

8.13 - A CONTRATADA deverd apresentar sua equipe com uniformes padronizados e de
acordo com a fungdo desempenhada;

8.14 - A equipe da CONTRATADA devera estar, durante sua permanéncia nas dependéncias
da Assembleia Legislativa do Estado do Amapd, devidamente uniformizada e identificada
através de cracha (identificagdo da pessoa e da empresa);

8.15 - A retirada dos materiais e equipamentos utilizados devera ocorrer imediatamente
apds a realizacdo dos eventos, bem como o recolhimento e acondicionamento do lixo
proveniente da execugao dos servicos;

8.16 - Os servicos deverdo ser prestados com pontualidade, em observancia ao contrato
firmado com o CONTRATANTE;

8.17 - Apresentar Nota Fiscal para pagamento, dos servicos realizados, juntamente com
relatério para conferéncia com as seguintes informacées: data da realizagcdo do evento, tipo
de eventos, buffet com a quantidade de pessoas prevista para o evento, material utilizado na
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a ser solicitada, junto a Divisdo de Cerimonial para a certificacdo dos servicos;

8.18 - A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as
condicdes exigidas e as obrigacdes assumidas por ocasido da contratacao;

8.19 - A CONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, o objeto deste contrato, quando se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes,
resultantes da execucdo dos servicos ou dos materiais empregados;

8.20 - Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Licitacao.

8.21 - Serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA o pagamento de todo e qualquer
encargo de natureza social, trabalhista, previdenciario, fiscal, despesa com transporte,
combustivel etc.;

8.22 - Fica desde ja estabelecido que o pessoal mobilizado pela CONTRATADA, a qualquer
titulo, ndo tera vinculacdo empregaticia com a CONTRATANTE;

8.23 — No fornecimento de buffet, a CONTRATADA nao poderd alterar o cardapio, salvo por
motivo de forca maior ou caso fortuito e mediante solicitacdo prévia ao CONTRATANTE
através da Divisdo de Cerimonial, que ira avaliar e, desde que ndo haja impacto no preco, nas
caracteristicas, na qualidade e na pontualidade do fornecimento, poderd, a seu critério,
autorizar a alteracao solicitada:

8.23.1 - A solicitacdo de alteracdo deverd ocorrer no minimo 8 (oito) horas antes da
realizacdo do evento;

8.23.2- Entende-se por “motivo de forca maior ou caso fortuito”: ocorréncia de fato
inevitavel, imprevisto e alheio a vontade do fornecedor;

8.23.3 - Os alimentos serdao preparados com géneros de primeira qualidade, dentro das
exigéncias de higiene e seguranca alimentar determinados pela Vigilancia Sanitaria;

8.24 - A CONTRATADA devera manter controle de qualidade e absoluta higiene no preparo,
manipulagdo, armazenamento e transporte dos alimentos, bebidas e demais itens, lougas e
utensilios (incluindo descartaveis) higienizados;

8.25 - Os quantitativos a serem entregues nao poderao ser alterados pela CONTRATADA, sem
anuéncia do CONTRATANTE;

8.26 - O horario de entrega do buffet deverd ser estabelecido pelo CONTRATANTE com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario previsto para o evento nos servicos
de buffet;

8.27 - Todos os insumos necessdrios ao fornecimento dos buffets (alimentos, guardanapos,
palitos, saleiros, etc.) deverdo ser providenciados pela CONTRATADA e os custos deverdo
estar inclusos nos precos;

8.28 - A CONTRATADA estard sujeita a analise microbioldgica dos alimentos fornecidos,
sempre que a Assembleia Legislativa do Estado do Amapa julgar conveniente;

8.29 - A CONTRATA devera comprovar que possui nutricionista em seu quadro, responsavel
pelas atividades de fornecimento de buffet desta licitacdo, devidamente registrado no
Conselho Regional de Nutricionistas;

8.30 — A Contratada devera montar a estrutura fisica para as sessdes itinerantes no prazo de
até 30 (trinta) horas antes do evento.
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9 — DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

9.1 - O CONTRATANTE obriga-se a proporcionar as condi¢cdes necessarias a execucdao dos
servicos a serem contratados;

9.2 - Promover através de seu representante, Chefe da Divisdo de Cerimonial ou seu
substituto, devidamente designado através de portaria, o0 acompanhamento e a fiscalizacao
da execucdo do Contrato a ser firmado, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias e quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da CONTRATADA,;

9.3 - Efetuar o pagamento dos servicos executados a CONTRATADA, de acordo com as
condicOes estabelecidas no edital e no Termo de Referéncia;

9.4 — A CONTRATANTE realizara a fiscalizacdo do local oferecido, verificara a preparacao do
ambiente e a disponibilizacdo dos equipamentos antes do inicio do evento, de modo que o
local escolhido reflita a melhor relagdo custo-beneficio para a Administragdo e para o bom
desempenho do evento;

9.5 - Realizar todos os atos necessdrios para gestdo do contrato.

10 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS A REALIZACAO DA DESPESA

10.1 - As despesas decorrentes com a execu¢do dos servicos correrdo por conta da
disponibilidade orcamentdria, cuja Fonte de Recursos seguira o Elemento de Despesas 107 —
RP (Recursos Préprios), servicos de terceiros - pessoa juridica.

11 - DO VALOR ESTIMADO
11.1 - O valor global estimado para a contratagdo é de RS .............. (corvrreemreenee e, reais).

12 - DO PAGAMENTO

12.1 - O pagamento sera realizado DE ACORDO COM A DEMANDA, apds a CONTRATADA
apresentar a Nota Fiscal/Fatura e relatdrio dos servicos prestados, conforme subitem 8.17 do
presente termo, a qual devera ser entregue na Divisdo de Cerimonial, até o 52 (quinto) dia
atil subsequente ao encerramento do més dos servigos realizados e consignado o
fornecimento efetivamente executado.

12.2 - Apds as faturas serem aceitas e atestadas pela Divisdo de Cerimonial da
CONTRATANTE, e apds a comprovagao da regularidade das contribuigdes sociais (FGTS e
Previdéncia Social), como também as CertidGes Negativas de Débitos Federal (conjunta),
Estadual e Municipal, o pagamento serd efetuado pelo Departamento Financeiro da
CONTRATANTE, o qual ocorrerd em até 10 (dez) dias, contados a partir do aceite realizado
pela Divisdo de Cerimonial na Nota Fiscal/Fatura;

12.3 - Na Fatura/Nota Fiscal apresentada, a qual corresponderd aos servicos prestados na
quinzena anterior, deverdo estar discriminados, de forma clara, os servicos fornecidos pela
CONTRATADA a CONTRATANTE;

12.3.1 — A CONTRATADA devera apresentar as certidoes negativas de debito junto a unido,
municipio, INSS, FGTS e Trabalhista, conforme determina a Lei 8666/1993 e suas alteracdes;
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pendéncia de liquidacdo de obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual e recolhimento dos respectivos encargos sociais.

13 — DA VIGENCIA E PRAZO DE EXECUCAO CONTRATUAL
13.1 — A prazo de validade do Contrato SERA DE 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
conforme A LEGISLACAO VIGENTE.

14 — DAS SANCOES E PENALIDADES

14.1 - Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Pregdo, a Administracdo da
Assembleia Legislativa do Estado do Amapa poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a
licitante vencedora as seguintes sanc¢ées:

14.1.1 - adverténcia;

14.1.2 - multa de 5,0% (cinco por cento) por dia de atraso e por ocorréncia de fato em
desacordo com o proposto e o estabelecido no edital, até o maximo de 10% (dez por cento)
sobre o valor total da nota de empenho, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, uma vez comunicados oficialmente;

14.1.3 - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho, no caso de
inexecucdo total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias
corridos, contado da comunicacdo oficial;

14.2 - Ficard impedida de licitar e de contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

14.2.1 - ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto deste Pregdo;

14.2.2 - ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

14.2.3 - comportar-se de modo inidéneo;

14.2.4 - fizer declaragao falsa;

14.2.5 - cometer fraude fiscal;

14.2.6 - falhar ou fraudar na execugao do contrato.

14.3 - Pelos motivos que se seguem, principalmente, a licitante vencedora estara sujeita as
penalidades tratadas no item anterior:

14.3.1 - pelo fornecimento de material desconforme com o especificado e aceito;

14.3.2 - pela ndo substituicdo, no prazo estipulado, do material recusado pela Assembleia
Legislativa do Estado do Amap3;

19.3.3 - pelo descumprimento dos prazos e condi¢gdes previstos neste instrumento;

19.4 - Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e
aceito pela Administracdo da Assembleia Legislativa do Estado do Amap4d, em relagdo a um
dos eventos arrolados no item a licitante vencedora ficard isenta das penalidades
mencionadas;

20 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL
20.1.1. Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002;

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro
de 2020, que dispde sobre o0 uso de assinaturas eletronicas em interagdes com entes publicos
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20.1.2. Lei n2 8.666, de 21.06.1993, e alteracdes posteriores;

20.1.3. Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019
20.1.4. Decreto n2 3.555, de 08/08/2000;

20.1.5. Lei n2 4.320 de 17/03/1964;

20.1.6. Lei Complementar Federal n2 123/2006.

Og

21 - FISCALIZACAO DO CONTRATO

21.1- Atuarad na fiscalizaggo DO CONTRATO, SERVIDOR DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO
ESTADO DO AMAPA, DEVIDAMENTE DESIGNADO PELA PRESIDENTE DA AL/AP.

21.2- O Fiscal do Contrato acompanhard e fiscalizard a execucao do servico, anotando em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com o mesmo e determinando o que for
necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

21.3- A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas.

22 - CRITERIO DE JULGAMENTO
22.1- O critério de julgamento das propostas sera o menor preco global pelas razdes abaixo
justificadas:
22.1.1 — Otimizacdo das demandas, pois um Unico fornecedor possibilita a Casa de Leis um
melhor aperfeicoamento dos servicos prestados;
22.1.2 — Economicidade. Ao inserir todos os servicos em Unico objeto, é possivel reduzir o
custo global da demanda, ja que os servigos sdo prestados pela mesma equipe e logistica de
instalacao;
22.1.3 — Administragdo, controle e fiscalizacdo do contrato, gerando mais transparéncia a
gestdo da ALAP;
22.2- O regime de execucdo sera empreitada por preco unitario.

23. DAS DISPOSIC()ES GERAIS

23.1 - Qualquer esclarecimento ou informagdo das especificacbes técnicas dos servicos
presente neste termo de referéncia serd esclarecido pelo Chefe da Divisdo de Cerimonial;
23.2 - Para dirimir quaisquer duvidas surgidas em decorréncia do cumprimento do referido
contrato, os contratantes deverdo eleger o Foro da Comarca de Macapd, com exclusdo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Macapa/AP, 13 de novembro de 2023.

Nilvia Lourengo Moreira Neta
Chefe da Divisdo de Cerimonial
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Elmano Pantoja da Silva Filho

Diretor de Comunicagdo

ANEXO |
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DETALHAMENTO DOS QUANTITATIVOS NECESSARIOS DE ACORDO COM AS REFERENCIAS
ESTABELECIDAS NOS ANEXOS DESTE TERMO DE REFERENCIA

LICITAGAO

Item

Descricao

Unidade

Detalhamento do Servigo

QTD/ANO

01

Mestre de
Cerimonias

Diaria
(8h)/pessoa

Com experiéncia comprovada.

Devera conduzir os eventos para os quais
for solicitado. O servico devera ser
executado por profissional capacitado e
com experiéncia na atividade de mestre
de cerimonias, ter habilidade no trato com
autoridades, boa postura, desenvoltura,
adequada presencga de palco, boa dicgao,
voz adequada a apresentagdo de
cerimonial, articulagdo e interpretacdo de
possiveis improvisos, sobriedade e trajar
roupas bem talhadas e discretas.

25

02

Recepcionista

Diaria
(8h)/pessoa

Profissional com experiéncia na atividade
de recepcao de eventos devidamente
uniformizada.

30

03

Receptivo
BILINGUE

Diaria
(8h)/pessoa

O servico deverd ser executado por
profissional com fluéncia em um ou mais
de um idioma estrangeiro, dinamico, com
boa postura, capacitado e com
experiéncia nas atividades relativas a
fungdo, com habilidade em lidar com
pessoas e no trato com autoridades.

10

04

Tradutor
intérprete ao
vivo
(simultaneo)

Por hora

Este servico devera ser executado por um
profissional com fluéncia em lingua
estrangeira a definir por este cerimonial,
(podendo ser Inglés, Espanhol, Francés ou
Alemdo), dindmico, com boa postura,
capacitado e com experiéncia nas
atividades relativas a fun¢do, com
habilidade em lidar com pessoas e no
trato com autoridades.

700

05

Coffee Tipo 1

Por Pessoa

Servigo de Coffe Break conforme descrito
nos Anexos do presente Termo de
referéncia

7.500

06

Coffee Tipo 2

Por Pessoa

Servico de Coffe Break conforme descrito
nos Anexos do presente Termo de
referéncia

6.000

07

Coffee Tipo 3

Por Pessoa

Servico de Coffe Break conforme descrito
nos Anexos do presente Termo de
referéncia

4.500

08

Cesta de Pdes

Por Pessoa

Servigo de Coffe Break conforme descrito

5
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nos Anexos do presente Termo de

referéncia

Servico de Coquetel conforme descrito

09 | Coquetel Tipo 1 Por Pessoa nos Anexos do presente Termo de 8.000
Referéncia
Servico de Coquetel conforme descrito
10 | Coquetel Tipo2 | PorPessoa | nos Anexos do presente Termo de 7.000
Referéncia
Almogo ou Servico de Almogo ou Jantar conforme
11 Jantar Tipo Por Pessoa descrito nos Anexos do presente Termo 3.000
Unico de Referéncia
12 Kit Lanche Unidade Servico de lanche conforme descri'Eo r.105 5000
Anexos do presente Termo de Referéncia
Bolo de 30 cm, decorado de acordo com
solicitagdo do Cerimonial, podendo ser
13 Bolo decorado Unidade eml4pasta americana ou chantininho, 10
com sabores também a definir pelo
cerimonial.
O servico deverd ser executado por
profissional capacitado e com experiéncia
na atividade de garcom (garconete),
14 Gargom Diaria (6 h) | devidamente uniformizado(a), 50
(garconete) pessoa apresentavel e qualificado(a) para realizar
todo o servigo correspondente a fungdo
de garcom (garconete), com experiéncia
em eventos e no trato com autoridades.
Decoracio Tipo Servico de Decoragcdo conforme descrito
15 1 Unidade nos Anexos do presente Termo de 30
Referéncia
Decoragiio Tipo Servico de Decoragdo conforme descrito
16 ) Unidade nos Anexos do presente Termo de 20
Referéncia
Decoragiio Tipo Servico de Decoragdo conforme descrito
17 3 Unidade nos Anexos do presente Termo de 20
Referéncia
Decoraiio Tipo Servico de Decoragdo conforme descrito
18 4 Unidade nos Anexos do presente Termo de 6
Referéncia
Decoragiio Tipo Servico de Decoragdo conforme descrito
19 5 Unidade nos Anexos do presente Termo de 30
Referéncia
20 Tenda Unidade Tenda para cobertura 10 x 10 M
21 Tenda Unidade Tenda para cobertura 15 x 15 M 2
Corddo de Torretas cromadas com corddo de
Isolamento Metro isolamento retratil.
22 com . 200
Linear
Torretas
cromadas
Locagdo de banheiro quimico individual,
Banheiro em polietileno ou material similar,
23 Quimico Unidade dimensbes padrdo, piso antiderrapante, 5
com montagem e desmontagem,
incluindo o material “papel higiénico”.
24 Banheiro Locacdo de banheiro quimico individual, 5
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quimico PNE

para deficientes fisicos usuarios de
cadeiras de rodas, em polietileno ou
material similar, dimensdes padrao,
composto de todos os equipamentos e
acessorios de segurangas que atendam
rigorosamente aos padrdes de
acessibilidade conforme Norma Técnica
de Acessibilidade da ABNT (NBR
9050/2004) com montagem,
desmontagem, incluindo o material “papel
higiénico”.

25

Som de
pequeno
Porte

Unidade

02 Microfones sem fio / 01 Mesa de som 8
canais/02 Caixa de som ativa 1000W

26

Som de médio
porte

Unidade

04 caixas acusticas ativas de 1000W; 02
mesas de som de 12 canais; 04 microfones
sem fio; 02 extensdes de 15 metros.

27

Palco de 15m?

Unidade

Prestacdo de servico em locacdo com
montagem e desmontagem de Palco nas
dimensdes de 15m?, com orelha e
plataforma para bateria (praticavel
medindo no minimo 2x1x0,50m), com
cobertura em box truss, de duro aluminio,
forma de duas aguas, piso do palco em
estrutura metalica, com compensado de
20mm na cor preta, altura do solo no
minimo 1,20m e no maximo 2m, house
mix para mesas de PA e monitor, medindo
no minimo 4x4, tipo tenda cada, escada
de acesso.

28

lluminagdo
Cénica

Unidade

lluminagdo Cénica para o Prédio da
Assembleia Legislativa na Avenida Fab
(com fachada lateral na Rua Leopoldo
Machado), incluindo o Prédio Anexo (que
compreende a rua Leopoldo Machado e
Av. Machado de Assis), com coloragdo
referente as campanhas nacionais e
internacionais de apoio ao AUTISMO
(ABRIL), TRANSITO (MAIO), DOADOR DE
SANGUE (JUNHO), VIOLENCIA CONTRA A
MULHER (AGOSTO), suIcipblo
(SETEMBRO), CANCER DE MAMA
(OUTUBRO) E CANCER DE PROSTATA
(NOVEMBRO). Utilizagdo de refletores,
por cada evento, com “gelatinas” das
referidas cores, o suficiente para “colorir”
com perfeicdo toda a fachada dos prédios.

29

Coroa de flores
(Veldrio)

Unidade

Coroa de Flores naturais com rosas e
flores nobres nas cores a definir
(preferencialmente neutras), com
dimensdes aproximadas de 1m de
diametro com faixa e dizeres de
condoléncias a definir;

20

30

Buqué de
Flores (6 rosas)

Unidade

Buqué confeccionado com flores naturais
contendo 06 unidades de rosas

20
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importadas juntamente com outras
folhagens e adornos para cada buqué nas
cores a definir.

Buqué confeccionado com flores naturais

. contendo 03 unidades de rosas
Buqué de . . .
31 Unidade importadas juntamente com outras com 20
Flores (3 rosas)
outras folhagens e adornos para cada
buqué nas cores a definir
Rosa natural, individual, em cor a definir,
32 Rosa unitaria Unidade dev@amente em.balada e com lago e/ou 1000
adesivo decorativo nas cores a serem
definidas conforme evento
Bandeiras com . - .
33 I Unidade Municipios do Amapa - Tamanho 3 16
base e mastro
Malh Met - .
34 amha pzira etro Malha para decoragdo, cores variadas. 200m?
decoragdo quadrado
. BalG ° i hi X
35 Baldes Unidade aldes n 9 'com servico de enchimento 6.000
cores a definir
L . Fita de inauguragdo, em gorgorao, nas
36 Fita inaugural Unidade gurac gorg 3
cores verde e amarela.
. Pano placa descerramento de placa,
37 Pano/placa Metro linear P P 10m
veludo verde, c/torcal e roseta.
Cadeira de plastico branco resinado, sem
L . braco, empilhavel, certificada pelo
38 | Cadeira simples Unidade INMETRO na classe BY, uso irrestrito, 1.000
suportando carga de até 180kg.
Mesa de plastico monobloco
. (polipropileno) na cor branca medindo
Mesa simples .
39 Unidade 70cm de altura; 70cm de largura; 70cm 300
com toalha . .
comprimento. Toalha na cor a ser definida
pelo cerimonial com tecido de qualidade.
M
esa fom . Mesa com tampao e toalha em tecido de
40 tampao e Unidade . 800
boa qualidade para 8 pessoas.
toalha
Cadeira em policarbonato, no estilo
Tiffany, sem brago, empilhavel, em cor a
Cadei . definir, tificad I INMETRO,
a1 aT eira em Unidade efinir,  certificada  pelo 10.000
policarbonato acompanhando almofada para assento,
uso irrestrito, suportando carga de até
180kg.
42 Cadeira .tipo Unidade Cadeira em gstilo executiva, de enc?sto 100
executiva alto, todas uniformes, no mesmo padrao
Lacinhos para Em cetim, na cor a ser definida pelo
h Ceri ial d d h
43 campar\ as Unidade .erlmoma (? acordo corln.a campanha 200
mensais de vigente, medindo em média 6cm, com
conscientizacao alfinete de seguranca para fixar na roupa.
Band ical inst t d
" Banda musical Unidade anda musical, com instrumentos de 5
show, com 04 a 06 componentes.
Musi . . - ~
45 USI.CO~(VOZ € Unidade Musico com violdo para apresentagdes 8
violdo)
Locagdo de Espago fisico para Eventos:
L ~ . . S
16 ocagaolclje Diaria T’r:.:\ta se de dllsponlbl.llzagao de efpago 10
espaco fisico fisico que esteja localizado num raio de
aproximadamente 20(vinte) km da sede
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da ALAP, com estrutura adequada para a
realizacdo de eventos com capacidade

para até 500 (quinhentas) pessoas
sentadas, com ambiente refrigerado,
cozinha equipada, banheiros, mesas,

cadeiras e demais objetos e utensilios
indispensaveis ao tipo de evento, o local
deverd estar devidamente registrado e
regularizado perante os o6rgdos de
controle da esfera federal, estadual e
municipal.

Decoragao
Itinerante e Servico de Decoragdo conforme descrito
47 Jantar Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Amapa
Decoragao
Itinerante e Servico de Decoragdo conforme descrito
48 Jantar Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Calgoene
Decoragao
lt”]z;at:te € Servico de Decoragdo conforme descrito
49 . Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Cutias do
Araguari
Decoragao
Itinerante e Servico de Decoragdo conforme descrito
50 Jantar Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Ferreira Gomes
Decoragdo
Itlrlzzatr;te € Servico de Decoragdo conforme descrito
51 L Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de N
Referéncia
Itaubal do
Piririm
Decoragdo
Itinerante e Servico de Decoragdo conforme descrito
52 Jantar Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Laranjal do Jari
Decoragdo
Itinerante e Servico de Decoragdo conforme descrito
53 Jantar Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Mazagao
Decoragdo
Itinerante e Servico de Decoragao conforme descrito
54 Jantar Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Oiapoque
55 Decoracdo Unidade Servico de Decoragdo conforme descrito 1
Pagina 15 de 26 Setor de

Licitagdo

Documento Assinado Eletronicamente nos termos da Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro

de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas em interagdes com entes publicos.



i

PODER LEGISLATIVO

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAPA
Setor de Compras e Contratagdes

LICITAGAO

oy

Itinerante e nos Anexos do presente Termo de
Jantar Referéncia
Municipio
Pedra Branca
do Amapari
Decoragdo
Itinerante e Servico de Decoragdo conforme descrito
56 Jantar Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Porto Grande
Decoragao
Itinerante e Servico de Decoragdo conforme descrito
57 Jantar Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Pracuuba
Decoragao
Itinerante e Servico de Decoragdo conforme descrito
58 Jantar Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Santana
Decoragao
Itinerante e Servico de Decoragdo conforme descrito
59 Jantar Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Serra do Navio
Decoragdo
Itinerante e Servico de Decoragdo conforme descrito
60 Jantar Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Tartarugalzinho
Decoragdo
Itinerante e Servico de Decoragdo conforme descrito
61 Jantar Unidade nos Anexos do presente Termo de 1
Municipio de Referéncia
Vitéria do Jari
Servico de comunicagao audiovisual por
meio de painel de LED (tipo outdoor) que
possibilite exibicdo de videos e proje¢do
62 Painel de LED Unidade de imagens de cameras ao vivo, montado 5
em estrutura metalica Tamanho
aproximado 4m de largura x 3m altura,
totalizando 12m?

DECORAGAO TIPO 1

ANEXO Il

REFERENCIA DE DECORAGAO E MONTAGEM

Discriminag¢ao do Item

Quantidade do item
por evento
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Arranjo floral com flores tropicais e do campo ou de flores e
folhagens regionais, naturais, de cores variadas, ou flores a
serem definidas pelo Cerimonial, com altura de 80 cm a
proporcao de trés duizias de flores por metro linear, para entrada
do prédio da FAB

02

Vaso ornamental (média 40cm de altura) para mesas de centro e
de canto, com flores e folhagens regionais, ou flores a serem
definidas pelo Cerimonial.

03

Vaso ornamental grande, com flores artificiais e folhagens para
decoracdo das dareas de circulacao

04

Arranjo floral tipo jardineira horizontal com flores artificiais (tipo
a ser definido pelo Cerimonial) para a extensdo da mesa diretora
do Plenario.

01

Tapete, estilo carpete, nas cores verde e/ou vermelho e/ou nude
(metro);

Até 50 metros de
comprimento, podendo
ser dividido em espacgos

e ambientes

Lounge com sofa de 02 lugares, 6 puffs e carpete e/ou tapete 02
Poltronas 06
Mesa de centro 03
Mesa de canto 03
Mesa tipo bistré6 com 02 banquetas 06
Aparador 03
Cadeiras Tiffany (cor a ser definida pelo Cerimonial) com 30
almofada;

Objetos decorativos (opcional conforme evento, podendo ser

vela decorativa, adornos, esculturas, quadros, molduras, espelho, 20

etc...)

DECORACAO TIPO 2

Discriminagao do Item

Quantidade do item

por evento

Vaso ornamental com flores naturais, na linha flores do campo
ou flores e folhagens regionais, pequeno, para decoracdo de 02
mesa.
Tapete de cor lisa (3,00m x 4,00m) 02
Aparador com arranjo 02
Arranjos com tripés com flores artificiais, estilo flores do campo
e/ou flores a serem definidas pelo Cerimonial, para a entrada do 02
Plenario
Arranjo floral tipo jardineira horizontal com flores artificiais (tipo
e cores a serem definidas pelo Cerimonial) para a extensdo da 01
mesa diretora do Plenario.
Lounge com sofa de 02 lugares, 6 puffs e carpete e/ou tapete 01
Cadeiras Tiffany (cor a ser definida pelo Cerimonial) com 20
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almofada;

Objetos decorativos (opcional conforme evento, podendo ser

. 05
vela decorativa, quadros, molduras, espelho, etc ...)

DECORAGAO TIPO 3

S Quantidade do item por
Discriminagado do Item
evento
Arranjo floral tipo jardineira horizontal com flores artificiais
(tipo a ser definido pelo Cerimonial) para a extensdo da mesa 01
diretora.
Arranjos com tripés com flores artificiais, estilo flores do 02
campo.
Arranjos florais, flores naturais, tipo flores do campo ou
flores e folhagens regionais, para mesa de buffet ou mesa de 02
centro ou de canto.
Tapete de cor lisa, tom neutro (2,50m x 2,50m) 02
Mesa para até 10 lugares (estilo mesa diretora) 01
Toalha grande retangular para mesa a partir de 10 lugares na 01
cor a ser definida
Objetos decorativos (opcional conforme evento, podendo ser
vela decorativa, adornos, esculturas, quadros, molduras, 05
espelho, etc ...)

DECORACAO TIPO 4

s uantidade do item por
Discriminagao do Item Q P

evento
Vaso ornamental com flores naturais 01
Aparador (estilo provencal) para celebragdo da missa com 01
toalha na cor branca
Tapete (que acomode o aparador, a cadeira e a imagem da 01
santa decorada com as flores)
Cadeira em madeira (estilo provencal) com estofado 01

confortdvel, sem braco

Decoragdo com flores (nas cores a serem definidas pelo
Cerimonial) para base/pedestal da imagem de Nossa
senhora de Nazaré (ou outro santo a ser celebrado) com 01
flores ao redor da base, envolvendo a imagem, e na
extensdo de toda a base.
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Discriminagado do Item
evento

Quantidade do item por

Arranjo floral tipo jardineira horizontal com flores artificiais
(tipo a ser definido pelo Cerimonial) para a extensdo da 01
mesa diretora do Plenario.

Tapete ou Carpete (na cor a definir pelo Cerimonial) na

. L. N 01
frente da Mesa Diretora do Plendrio por toda a extensao

DECORAGAO ITINERANTES E JANTAR (ABRANGE TODOS OS MUNICIPIOS)

Quantid
Discriminag¢ao do Item .ade do
item por
evento
Mesa diretora até 12 pessoas com toalha em tecido de boa qualidade 01
(preferencialmente jacquard) nas cores a serem definidas pelo cerimonial.
Mesa de até 5 pessoas cada, com toalha em tecido de boa qualidade 04
(preferencialmente jacquard) nas cores a serem definidas pelo cerimonial.
Carpete na cor a ser definida pelo Cerimonial na extensdo de todas as mesas
formando um quadrado, dimensionando toda a extensdo do “palco” (entenda-se 01
plenario movel).
Arranjo floral tipo jardineira horizontal com flores artificiais (tipo a ser definido 01
pelo Cerimonial) para a extensdo da mesa diretora.
Arranjo floral tipo jardineira horizontal com flores artificiais (tipo a ser definido 04
pelo Cerimonial) para a extensdo das mesas até 5 pessoas.
Cadeira simples (Cadeira de plastico branco resinado, sem brago, empilhavel,
certificada pelo INMETRO na classe BY, uso irrestrito, suportando carga de até 500
180kg, em plena condigdo de uso e higienizada).
Mesa simples com toalha de mesa na cor definida pelo Cerimonial (Mesa de
pladstico monobloco — polipropileno — na cor branca medindo 70cm de altura; 10
70cm de largura; 70cm comprimento).
Cadeira tipo executiva (Cadeira em estilo executiva, de encosto alto, todas 30
uniformes, no mesmo padrao).
Aparelho de ar portatil (climatizador e umidificador de ar para circulacdo do ar
evaporacao da agua, ajudando a amenizar o calor). 10
Banheiro quimico (banheiro quimico individual, em polietileno ou material
similar, dimensdes padrao, piso antiderrapante, com montagem e desmontagem, 4
incluindo o material papel higiénico e lixeira
Banheiro quimico PCD (banheiro quimico individual, para deficientes fisicos
usudrios de cadeiras de rodas, em polietileno ou material similar, dimensées 1
padrdo, composto de todos os equipamentos e acessdrios de segurangas que
atendam rigorosamente aos padrdes de acessibilidade conforme Norma Técnica
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de Acessibilidade da ABNT (NBR 9050/2004) com montagem, desmontagem,
incluindo o material papel higiénico e lixeira).

Tenda 10X10 1

ALMOGO OU JANTAR - TIPO UNICO

Composicao do item Qualificagao Quanti

Carnes Trés Opgdes Até 80
Saladas Trés Opgdes pessoas
Acompanhamentos Trés Opgdes

Sobremesa Trés Opcoes

Bebidas' Quatro opgdes

Agua

Temperos, sachés de sal, etc.
500g

Utensilios e vasilhames para o servico (talheres,
loucas, copos, tacgas, pratos, bandejas,
guardanapos, toalhas etc. conforme solicitado
pelo contratante)

Tsucos naturais, refrigerantes, coquetéis sem alcool, soda italiana.

Locacdo de espago fisico - com estrutura adequada para a realizacdo de eventos
com capacidade para até 100 (cem) pessoas sentadas, com ambiente refrigerado,
cozinha equipada, banheiros, mesas, cadeiras e demais objetos e utensilios 1
indispensaveis ao tipo de evento, em excelente qualidade, o local devera estar
devidamente registrado e regularizado perante os drgaos de controle da esfera
federal, estadual e municipal.

DESCRICAO PORMENORIZADO DO SERVIGO

1) Os toldos e tendas deverdo ser montados no prazo maximo de 2 (dois) dias corridos
antes do inicio dos eventos;

2) Os tapetes deverdo ser colocados no prazo maximo de 3 (trés) horas antes do inicio
dos eventos, conforme local predefinido pela CONTRATANTE;

3) Os modelos de arranjos deverdo ser apresentados para aprovagdo do gestor no prazo
maximo de 02 (dois) dias corridos antes do inicio dos eventos;

4) Os arranjos florais deverao estar nos locais indicados pela CONTRATANTE no prazo
maximo de 3 (trés) horas antes do inicio dos eventos;

5) A retirada dos toldos e dos tapetes, bem como a limpeza do local em que foram
instalados, sdo de responsabilidade da CONTRATADA.

6) A retirada das bandeiras, moveis e utensilios ¢ de responsabilidade da CONTRATADA.
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ANEXO 11l
REFERENCIA DO CARDAPIO

COFFEE-TIPO 1,2 e 3.

Og

Coffee Tipo 1

oy

Composi¢ao do item

Quantitativo médio p/pessoa

Agua sem gas 300 ml
Café preto sem acglcar 150 ml
Achocolatado 150ml
2 tipos de cha sem acgucar 100ml

2 tipos de sucos naturais

500 ml (de cada sabor)

6 tipos de salgados simples

12 unidades (minimo 25 g cada)

4 tipos de mini sanduiches

2 unidades

2 tipos de bolos e/ou torta

1 pedago ou unidade (minimo 100 g)

4 tipos de frutas e/ou salada de frutas

200g

Temperos, sachés de acucar e adocante etc.

Quantidade necessaria para o evento

Utensilios e vasilhames para o servigo
(talheres, lougas, copos, tagas, pratos,
bandejas, guardanapos, toalhas etc.

conforme solicitado pelo contratante)

Quantidade necessaria para o evento

Coffee Tipo 2

Composi¢ao do item

Quantitativo médio p/pessoa

Agua sem gas 300 ml
Café preto sem agucar 150 ml
2 tipos de sucos naturais 500 ml
4 tipos de salgados simples 12 unidades
2 tipos de mini sanduiches 2 unidades

2 tipos de bolos e/ou torta

1 pedaco ou unidade (minimo 100g)

3 tipos de frutas e/ou salada de frutas

200g

Temperos, sachés de aclcar e adogante etc.

Quantidade necessaria para o evento
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Utensilios e vasilhames para o servico
(talheres, lougas, copos, tacas, pratos,
bandejas, guardanapos, toalhas etc.

canfarme solicitada nelo cantratante)

Quantidade necessaria para o evento

Coffee Tipo 3

oy

Composicao do item

Quantitativo médio p/pessoa

Agua sem gas 300 ml
Café preto sem acucar 150 ml
Chocolate quente 150 ml
2 tipos de suco natural 500 ml
Biscoitos doces industrializados 12 unidades
Biscoitos salgados industrializados 12 unidades

Temperos, sachés de acucar e adocante
etc.

Quantidade necessaria para o evento

Utensilios e vasilhames para o servico
(talheres, loucas, copos, tacas, pratos,
bandejas, guardanapos, toalhas etc.

caonfarme canlicitadn nela cantratante)

Quantidade necessaria para o evento

CESTA DE PAES

Cesta de Paes

Composi¢ao do item Quantitativo médio p/pessoa
P3o integral 2 unidades
P3o brioche 2 unidades
P3o branco (tipo carequinha) 2 unidades
P3o bisnaguinha 2 unidades
Croissant tradicional 2 unidades
2 tipos de geleias 50g
Manteiga comum 50g
Utensilios e vasilhames para o servico
(talher_es, lougas, copos, tagas, pratos, Quantidade necessaria para o evento
bandejas, guardanapos, toalhas etc.
canfarme salicitado nelo cantratante)

COQUETEL-TIPO1e2
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Coquetel Tipo 1

Composigao do item Quantitativo médio p/pessoa
Agua sem gas 300 ml
4 tipos de sucos naturais e/ou soda italiana 500 ml
10 tipos de salgados simples 12 unidades (minimo 25 g cada)
2 tipos de mini sanduiches 4 unidades (de cada sabor)
3 tipos de canapés 6 unidades por pessoa
2 tipos de tortas (doce ou salgada) 1 pedago ou unidade (minimo 100 g)
4 tipos de frutas e/ou salada de frutas 200g
petit fours 6 unidades
3 tipos de doces finos 5 unidades
2 tipos de pratos quentes 200g (cada)
Temperos, sachés de acucar e adocante etc. Quantidade necessaria para o evento
Utensilios e vasilhames para o servico
(talheres, lougas, copos, tagas, pratos, Quantidade necessaria para o evento
bandejas, guardanapos, toalhas etc.

Coquetel Tipo 2

Composigao do item Quantitativo médio p/pessoa

Agua sem gas 300 ml

3 tipos de sucos naturais e/ou soda italiana 500 ml

6 tipos de salgados simples 12 unidades (minimo 25 g cada)

2 tipos de mini sanduiches 4 unidades, minimo de 30g cada

1 tipo de canapé 6 unidades

Petit fours 6 unidades

1 tipo de prato quente 200g por pessoa

1 tipo de torta doce ou salgada 1 pedago ou unidade (minimo 100g)

2 tipos de doces finos 5 unidades

2 tipos de frutas ou salada de frutas 200g

Temperos, sachés de agucar e adogante etc. Quantidade necessdria para o evento
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Utensilios e vasilhames para o servico (talheres,

lougas, copos, tagas, pratos, bandejas, Quantidade necessaria para o evento
guardanapos, toalhas etc. conforme solicitado pelo

diomd PP\

0g 0¥

ALMOGO OU JANTAR - TIPO UNICO

Composi¢ao do item Qualificagao TR E DI
p/pessoa
Carnes Trés Opcdes
Saladas Trés Opcoes
IAcompanhamentos Trés Opcoes
Sobremesa Trés Opcoes
Bebidas’ Quatro opgdes
Agua 500g
Quantidade
Temperos, sachés de sal, etc. necesséria para o
Utensilios e vasilhames para o servigo (talheres,, Quantidade
lougas, copos, tagas, pratos, bandejas, necessaria parao
guardanapos, toalhas etc. conforme solicitado pelo evento
Tsucos naturaié, refrigerantes, coquetéis sem alcool, soda italiana.
KIT LANCHE
Composicdo do item Quantitativo médio por pessoa
1 Sanduiche composto por pdo, queijo, peito de | 1 unidade
peru e paté e/ou cachorro-quente
5 tipos de salgados simples 5 unidades (minimo 25g cada)
1 Garrafa de suco natural e/ou refrigerante 300ml
Bolo simples 1 pedago ou unidade (minimo 100g)
1 embalagem em plastico descartavel para| = -
armazenar

DESCRICAO PORMENORIZADO DO SERVICO DE BUFFET (COFFEE, COQUETEL, ALMOCO OU
JANTAR)

1) A CONTRATADA devera providenciar a aloca¢do de equipes de empregados (maitres,
gargons, copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha), devidamente uniformizados, bem como
a disponibilizagdo de material necessario para a realizagdo dos servigos de café da manha,
coffee break, coquetel, almogo ¢ jantar, tais como: mesas, cadeiras, toalhas, cestas individuais,
copos (em cristal e/ou vidro, conforme definido pela CONTRATANTE quando do pedido do
evento), talheres, lougas, pratarias (balde de gelo, bandejas, réchauds, etc.) e material de
servigo e limpeza (guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros), bem como a decoracdo das
mesas com vasos e arranjos florais e/ou outros adornos, conforme definido pelo Cerimonial da
CONTRATANTE;
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2) A CONTRATADA devera fornecer agua mineral em garrafas individuais — com e sem
gas, copos de vidro e bandejas para as mesas diretoras, sala de apoio, sala VIP, imprensa e
coordenagdo, durante o periodo do evento;
3) O servigo de coffee break sera realizado no local do evento, a ser determinado pela
CONTRATANTE, e deverd ter duragdo de 30 (trinta) minutos, sendo no maximo 2 (dois)
coffee breaks por dia de evento;
4) O servico devera ser realizado com gargons em traje apropriado ¢ mesas de apoio, com
material de qualidade compativel com o evento;
5) Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas, etc. sera de responsabilidade da
CONTRATADA;
6) Os servicos de alimentagdo deverdo ser organizados tanto para grandes reunides, como
para pequenas, de modo que o tipo de cardapio servido, assim como a duragdo do servigo,
deverdo estar de acordo com o tipo de evento especifico;
7) A preparagdo adequada de materiais e produtos sera baseada no nimero de pessoas
informado quando das efetivas contratagdes;
8) O servi¢o devera contemplar o fornecimento de alimentagdo e bebidas, incluido todo o
processo de produgdo e servigo;
9) O fornecedor contratado devera atender a todas as demandas provenientes dos eventos
realizados pelo Poder Legislativo, com um niimero minimo de 15 participantes;
10) O fornecedor devera dispor de cardapios variados, além dos itens basicos relacionados na
descrigdo do servigo.

Og

ANEXO IV
REFERENCIAIS DE MOBILIARIOS E CORRELATOS

Referéncia para quadra de escola (150 A 500 PESSOAS)

Cadeiras de plastico com braco; Mesa diretora de tampao retangular com cadeiras para 15
lugares; Toalha em jacquard — 45m?; Malha para decoragdo — 200m?; Baldo com servico de
enchimento — 6 milheiros; Sonorizagdo, iluminacdo, operador de som, DJ, apresentador ou
mestre de cerimonias; Teldo; Estrutura de box truss para lona do evento;

- Referéncias de decoragdo e sinalizagao

Arranjo de Flores tipo jardineira para mesa plenaria; Arranjo com tripé com flores naturais;
Arranjos florais tipo buffet para mesa de centro ou canto; Bandeiras
Paises/Estados/Municipios Tamanho 3; Bandeiras Paises/Estados/Municipios Tamanho 4;
Bandeiras mesa Paises/Estados tam especifico p/mesa trabalho; Fita de inauguracdo, em
gorgordo, nas cores verde e amarela; Jardineira com flores tropicais; Mastros para
estandartes tamanho da bandeira c/bandeiras; Mastros para bandeiras tamanho da
bandeira com ponteiras; Pano placa descerramento, veludo verde, c/torcal e roseta; Porta
estandarte; Passadeira na cor vermelha; Capas de cadeiras; Capas de estofados; Cortinados;
Prisma em acrilico; Porta Banner; Toalhas para mesas de reunido ou diretoria; Toalhas para
mesa de honra; Vasos de Flores pequenos para mesa de apoio; Vasos ornamentais grandes
p/decoracdo areas de circulacdo; separador de fila e /ou corddo de isolamento;

Macapa/AP, 13 de novembro de 2023.

Nilvia Lourenco Moreira Neta
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Chefe da Divisdo de Cerimonial

Elmano Pantoja da Silva Filho
Diretor de Comunicagdo
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