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ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Mesa Diretora

ATO DA MESA DIRETORA n2 002, de 17 de maio de 2024.

Regulamenta os procedimentos para
garantia do acesso a informagdo no émbito
da Assembleia Legislativa do Estado do
Amapd.

A Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa, com
fundamento no art. 15, caput, do Regimento Interno desta Casa de Leis,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Instituir os procedimentos a serem adotados para garantir, a todos os
cidaddos interessados, acesso as informagdes no dmbito da Assembleia Legislativa do
Estado do Amapa.

Art. 2° O acesso a informacdo serd garantido por meio da politica institucional
de acesso a informagao, estabelecida neste Ato da Mesa, observadas as disposi¢bes da Lei
n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 1° Os procedimentos de acesso a informagdo serdo objetivos, égeis,
transparentes, claros e elaborados em linguagem de facil compreensao.

§ 2° Constituem principios da politica de acesso a informag&o:
| - a observéncia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exce¢ao;

Il - a divulgacdo de informacdo de interesse publico, independentemente de
requerimentos;

Il - a utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da
informacao;

IV - o fomento ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na
administragdo publica;

V - o desenvolvimento do controle social da administracdo publica.

CAPITULOII
DO ACESSO A INFORMACAO E DE SUA DIVULGAGCAO

Art. 3° E dever da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa a divulgacéo,
em local e por meio de facil acesso, das informagdes de interesse coletivo ou geral por ela
produzidas ou custodiadas.

Paragrafo Gnico. Na divulgagdo das informagBes a que se refere o caput,
deverdo constar, no minimo, os seguintes dados relativos a Assembleia Legislativa:

al, das competéncias e das respectivas

| - registro da estrutura etganizaci

atribuigdes;
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Il - enderecos, telefones, enderego eletrénico, todos de natureza institucional,
e servidores incumbidos da Diretoria ou Chefia das respectivas unidades administrativas,
bem como dos horérios de atendimento ao publico na sede da Assembleia Legislativa;

IIl - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

IV - registros das despesas e da observancia aos limites designados na Lei
Complementar n2 101/2000;

V - informagbes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os
respectivos editais, resultados e contratos celebrados, sendo garantidas, também, as
publicacdes determinadas na Lei n2 14.133/2021 no Portal Nacional de ContratagGes
Publicas (PNCP);

VI - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e
obras no Ambito da Assembleia Legislativa e, quando existentes, indicadores de resultado
e impacto;

VII - informacdes classificadas como restritas ou sigilosas;
VIl - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 42 No sitio da Assembleia Legislativa do Estado do Amapa na internet
dever3o constar para consulta as seguintes informagdes atualizadas, relativas a sua esfera
de atribuigdes:

| - dados biogréaficos dos Deputados Estaduais no exercicio do mandato
legislativo, com os telefones e os enderegos eletrnicos dos gabinetes parlamentares,
proposicdes de sua autoria, votagdes nominais em Plendrio e em Comissdes;

Il - contetido e tramitagdo de proposigdes, incluindo pareceres apresentados;

Il - ordem do dia das reunides plendrias, pauta das reunides de Comissées e
respectivos resultados e atas;

IV - legislagdo interna;
V - legislagdo estadual;
VI - concursos publicos.

§ 12 A divulgagdo das informagdes previstas nos incisos deste artigo ndo exclui
outras, de carater igualmente relevante, que devam ser publicadas, observadas as
disposicoes da legislacdo vigente.

§ 22 As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
~ redirecionamento de pagina na internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

CAPITULO 1lI
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAO
Secdo |
Do Pedido de Acesso

rmagdes publicas mediante:

L%’ Péagina 2 de 10

Art. 52 Serd garantido o acesso as i



.2

&

.e,"

ESTADO DO AMAPA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
Mesa Diretora

| - a criacdo do Servico de Informagbes ao Cidaddo da Assembleia Legislativa
do Estado do Amapa (e-SIC) para:

a) atender e orientar o publico quanto ao acesso as informacdes;
b) informar sobre a tramitacdo de documentos;

c) protocolizar requerimentos e recursos relacionados ao acesso as
informacdes, formulados através do Portal da Transparéncia ou de sitio eletr6nico oficial
da Assembleia Legislativa;

d) encaminhar os requerimentos protocolados, quando ndo for hipétese de
fornecimento imediato, as unidades competentes para a instrugdo com as informacdes
necessarias.

Il - a criacdo do Portal da Transparéncia;

Il - o acesso as reunides plendrias e de comissdes, inclusive através do
Plenario Virtual;

IV - a Rede Legislativa de Radio e TV,
V - outros meios e instrumentos de divulgagdo de informagdes publicas.

Pardgrafo unico. Serd publicado, anualmente, no Portal da Transparéncia,
relatério contendo a quantidade de pedidos de acesso a informacdo recebidos, atendidos
e indeferidos, além de informagdes necessarias, para fins estatisticos, sobre os solicitantes
e o tipo de informagdo acessada.

Art. 62 Qualquer interessado poderd apresentar pedido de acesso a
informacdo a Assembleia Legislativa do Estado do Amapda por meio do e-SIC, mediante
preenchimento de formulario disponibilizado no sitio oficial da Assembleia Legislativa do
Estado do Amap3, no endereco eletrdnico http://www.al.ap.leg.br/ecidadao.

§ 1° Compete a Diretoria de Administragdo, com o auxilio dos demais érgdo
que integram a estrutura organizacional da Assembleia Legislativa:

a

| - propor a Mesa Diretora as agles e os procedimentos necessdrios ao
cumprimento do disposto nas normas que regulam o acesso a informagdo, em especial na
Lei Federal n® 12.527/2011;

Il - elaborar relatdrio estatistico contendo a quantidade de solicitagdes de
acesso a informacdo, a quantidade de pedidos atendidos e as informagdes indeferidas,
devidamente justificadas;

Il - padronizar os procedimentos de atendimento, de resposta e de recursos,
bem como supervisionar sua implantagao;

IV - intermediar a coleta de informagdo diretamente com os érgdos e as
unidades administrativas da Assembleia Legislativa, sempre que necessario, mediante a
remessa dos pedidos, devidamente registrados, que devam ser respondidos;

V - supervisionar o atendiment r o publico em geral quanto ao

esso a informagao;
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VI - assegurar que o solicitante receba comprovante de protocolo do pedido
de informagdes e estimativa de prazo para resposta, para fins de acompanhamento da
tramitagdo;

VIl - encaminhar ao interessado resposta contendo a informacao solicitada;
VIII - receber recurso contra a negativa de acesso a informagdo, pedido de

desclassificagdo ou descumprimento de prazos, encaminhando-o, apds a verificacdo dos
requisitos de admissibilidade, a autoridade competente para apreciacdo;

IX - organizar e prover a drea de Perguntas Frequentes e a pagina da Lei de
Acesso a Informacgdo no Portal da Transparéncia da Assembleia Legislativa;

X - encaminhar para manifestacao da Procuradoria da Assembleia Legislativa
os requerimentos objeto de questionamentos técnico-juridicos ou que contenham citagdo
nominal de Deputado ou de servidor que possam gerar duvidas quanto a possibilidade de
fornecimento de informagdes, em razdo da necessidade de resguardo de dados sigilosos
ou pessoais protegidos pela legislacdo;

Xl - dar ciéncia ao parlamentar e ao servidor citados nominalmente em
requerimentos de informacgao;

XII - executar outras tarefas que |he forem solicitadas pela Mesa Diretora.
§ 2° Compete aos 6rgdos e demais unidades da Assembleia Legislativa:

| - registrar os pedidos de acesso a informagdo encaminhados pelo Servigo de
Informacdo ao Cidad3do e providenciar a resposta do que estiver sob a sua algada, de
modo claro e objetivo;

Il - informar, justificadamente, sobre a impossibilidade de fornecimento de
informacdo;

Ill - controlar os prazos de resposta previstos na Lei Federal n.2 12.527/2011;

IV - retornar ao e-SIC pedido de acesso recebido que ndo seja de sua
competéncia, ou que dependa, de forma integral ou parcial, de andlise e manifestagdo de
outros érgdos ou unidades, indicando, sempre que possivel, o 6rgdo ou unidade que
entender como detentor da informacao;

V - exercer outras atribuicdes que Ihes forem conferidas pela Mesa Diretora.

§ 32 O prazo de resposta sera contado a partir da data da formalizagdo do
pedido junto ao e-SIC, observado o seguinte:

a) Informagdo imediata, de modo preferencial;

b) 20 (vinte) dias, quando necessdria consulta a érgdo ou unidade
administrativa da Assembleia Legislativa;

c) 30 (trinta) dias, quando a informagdo demandada envolver consulta a mais
de um érgdo ou unidade administrativa ou caso ndo seja possivel fornecé-la no prazo da
alinea anterior, devendo ser informada a sua prorrogag¢do ao interessado.
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| - nome completo e nimero de documento de identificagdo valido, que
devera ser anexado ao pedido;

Il - endereco eletrénico;

Il - especificagdo, de forma clara e objetiva, da informagdo requerida, de
modo a nortear a resposta.

Art. 82 N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informagdo:
| - genéricos, desrespeitosos, desproporcionais ou desarrazoados;

Il - que envolvam informacgdes protegidas por sigilo, nos termos do art. 23 da
Lein2 12.527/2011;

Il - que estejam disponibilizadas de modo amplo e publico no sitio eletrénico
da Assembleia Legislativa ou de seu Portal da Transparéncia, caso em que devera ser
indicado ao solicitante onde localizar a informacgdo desejada;

IV - que envolvam informagdes pessoais, protegidas pela Lei n? 13.709/2018,
ou que desrespeitem a intimidade, a vida privada, a imagem ou as liberdades e garantias
individuais, salvo em caso de consentimento de seu titular;

V - que estejam sob a guarda de outros érgdos ou entidade da Administragdo
Publica ou de outros Poderes.

§ 12 Na hipétese do inciso IV, poderd ser levantado o sigilo quando o pedido
envolver a prevencdo de diagndstico médico ou tratamento médico, a realizagdo de
estatisticas e pesquisas cientificas de interesse publico, o cumprimento de ordem judicial,
a defesa de direitos humanos ou a protec¢do do interesse publico.

§ 22 A restricdo de acesso a informagdo com base no inciso IV ndo podera ser
invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracao de irregularidades em que o
titular das informagdes esteja envolvido, bem como em agdes voltadas para a
recuperagdo de fatos histéricos de maior relevancia.

§ 32 Na hipétese do inciso V, o dérgdo ou entidade deverd, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes.

Art. 92 S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informacdo.

Art. 10 E vedada a cobranca de qualquer numerdrio, taxa, custas ou
emolumentos referentes a apresentagdo do pedido de acesso a informacio.

Secdo Il
Do Processamento do Pedido de Acesso

Art. 11 Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o acesso serd
imediato.

§ 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, a Administragdo deverd, no
azo de até 20 (vinte) dias:

| - disponibilizar a informagdo atrav
endereco eletronico informado;

do Portal de Acesso a informacgdo ou
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Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacgéo, efetuar
reproducdo ou obter certiddo relativa a informacao;

lll - comunicar que ndo possui a informag¢do ou que ndo tem conhecimento de
sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informagdo ou que a detenha; ou

V - apresentar ao requerente as razbes de fato ou de direito da recusa, total
ou parcial, do acesso pretendido.

§ 2° Nas hipéteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua
regular tramitagdo, sera adotada a medida prevista no inciso |l do § 12 deste artigo.

§ 3° Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informag&o ou
do documento, o 6rgdo ou entidade deverd indicar data, local e modo para consulta, ou
disponibilizar cépia, com certificagdo de que confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtengdo de cdpia de que trata o § 39, o
requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do
documento original.

Art. 12 O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez)
dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial
de 20 (vinte) dias, comportando prazo maximo de 30 (trinta) dias, nos termos do art. 62, §
39, alinea ¢, deste Ato.

Art. 13 Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o requerente receberd orientacdo
quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informac&o.

Paragrafo tnico. Na hipdtese do caput, ndo havera obrigacdo do fornecimento
direto da informacdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar,
obter ou reproduzir a informacao.

Art. 14 A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos, ressalvada a
cobranga do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como
reprodugdo de documentos, midias digitais e postagem.

§ 1° Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados
aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio
ou da familia, declarada nos termos da Lei n° 7.115/1983.

§ 2° Caso seja requerida justificadamente a concessio da cépia de documento
com autenticagdo, podera ser designado servidor para certificar que este confere com o
original.

Art. 15 Negado o pedido de acesso a informagdo, sera enviada ao requerente,
de resposta, comunicagdo com as razée$ da negativa de acesso, seu fundamento
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Art. 16 E direito do requerente obter o inteiro teor da decisdo de negativa de
acesso.

Secao Il
Dos Recursos

Art. 17 No caso de indeferimento de acesso a informac3o ou as razdes da
negativa do acesso, podera ser interposto recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez)
dias a partir da ciéncia da decisdo.

§ 12 O recurso sera dirigido ao Diretor Administrativo, que deverd se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, caso estejam presentes os pressupostos de
admissibilidade recursal.

§ 22 Negado o recurso, poderd ser interposto novo recurso, no prazo de 10
(dez) dias a partir da ciéncia da decisdo, a Presidéncia da Mesa Diretora da Assembleia
Legislativa, desde que observados os pressupostos de admissibilidade recursal, compondo
esta esfera deciséria a Gltima instdncia administrativa, cuja decisdo serd proferida no
prazo de 05 (cinco) dias.

CAPITULO IV
DAS RESTRIGOES DE ACESSO A INFORMACAO

Art. 18 A Assembleia Legislativa podera classificar as informagdes oriundas de
suas atividades como ultrassecretas, secretas ou reservadas, quando presentes as
hipéteses dispostas nos arts. 23 e 24 da Lei n? 12.527/2011, pelo prazo maximo
determinado em Lei.

§ 12 Para a classificagdo da informagdo em determinado grau de sigilo, devera
ser observado o interesse publico da informacdo e utilizado o critério menos restritivo
possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade, do Estado, da
Assembleia Legislativa, dos Deputados e de servidores do Poder Legislativo;

Il - o prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu termo
final.

§ 22 N&o poderd ser negado acesso a informagdo necesséria a tutela judicial
ou administrativa de direitos fundamentais.

§ 32 As informages ou documentos que versem sobre condutas que
impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de restri¢do de acesso.

§ 42 Incluem-se como restritas as demais informagdes protegidas por sigilo
em decorréncia de Lei, colocadas em segredo de justica pelo juizo competente, ou
protegidas por segredo industrial decorrentes da exploracio direta de atividade
. econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou privada sem vinculo com o Poder Publico.

Art. 19 S3o considerados ultrassecretqs os documentos oriundos de sessdes
Inides secretas ou reservadas de cofijissdo pgrmanente ou comiss3o parlamentar de

A
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§ 12 Os documentos referidos no caput poderdo ter seu grau de sigilo
mantido, reduzido ou cancelado, no todo ou em parte, por deliberagdo do respectivo
plendrio, ao término da sessdo ou reunido.

§ 22 S3o obrigatoriamente ultrassecretos documentos ou dados que possam
colocar em risco a garantia de vida ou a integridade fisica de depoente ou denunciante
perante comissdao permanente ou comissao parlamentar de inquérito.

§ 32 Serdo classificadas como reservadas, e ficardo sob sigilo até o término do
mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em caso de reeleicdo, as informagdes que
possam colocar em risco a seguranga dos Deputados e respectivos coOnjuges,
companheiros(as) e filhos(as).

Art. 20 A classificagdo do sigilo de informagcGes no dambito da Assembleia
Legislativa é de competéncia:

| - Em caso de documentos ultrassecretos ou secretos, da Mesa Diretora ou
das comissdes permanentes ou comissdes parlamentares de inquérito por delibera¢io
plendria;

Il - Em caso de documentos reservados, do Presidente da Assembleia
Legislativa.

Paragrafo dnico. A classificagdo de informacdo em qualquer grau de sigilo
devera ser formalizada em decisdo, materializada em termo especifico, que conterd, no
minimo, os seguintes elementos:

| - assunto sobre o qual versa a informagao;
Il - indicagdo do dispositivo deste Ato que fundamenta a classificagio;
Il - razbes da classificagdo;

IV - indicacao do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do
evento que defina o seu termo final;

V - identificagdo da autoridade que a classificou.

Art. 21 E dever dos servidores controlar o acesso e a divulgagio de
informacgdes sigilosas produzidas no ambito de suas atividades.

Art. 22 Incluem-se na restricdo de acesso, independente de classificacdo de
sigilo, os autos de sindicancias e de processos administrativos disciplinares.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 23 Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do

. membro ou servidor da Assembleia Legislativa:

¢ao requerida nos termos deste Ato, retardar
rnecé-la intencionalmente de forma incorreta,

B

| - recusar-se a fornecer infor
amente o seu fornecimento ou
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Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informag&o que se encontre sob sua guarda ou a que tenha
acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuigbes de cargo, emprego ou
fungdo publica;

Il - agir com dolo ou mé-fé na andlise das solicitagdes de acesso a informagao;

IV - divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido a
informac3o sigilosa ou pessoal;

V - impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou
para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacdo sigilosa
para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a
possiveis violagdes de direitos humanos.

Paragrafo tnico. Pelas condutas descritas nos incisos deste artigo, respondera
o agente publico por infragdo administrativa, sendo passivel da aplicacdo das punigdes
dispostas na Lei Estadual n® 0066/1993, sem prejuizo de responsabilizacdo por ato de
improbidade administrativa, sendo garantidos, no processo administrativo disciplinar, o
devido processo legal, o contraditério e o acesso a ampla defesa.

Art. 24 A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o
disposto neste Ato estard sujeita as seguintes sangdes:

| - adverténcia;
Il - multa;
Il - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo tempordria de participar em licitagdo e impedimento de
contratar com a administragdo publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragao
publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

§ 12 As sancgdes previstas nos incisos |, lll e IV poderdo ser aplicadas junto com
a do inciso Il, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias.

§ 22 A reabilitacdo referida no inciso V sera autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos prejuizos resultantes e
.ap6s decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso IV.

§ 32 A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V é de competéncia exclusiva da
autoridade maxima do érgdo ou entidade publica, facultada a defesa do interessado, no
tivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

Art. 25 Os érgdos e entidades publicas respondem diretamente pelos danos
ausados em decorréncia da ndo autorizada ou utilizagdo indevida de
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informac®es sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a apuracdo de responsabilidade
funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Parégrafo tnico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade
privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com a Assembleia Legislativa,
tenha acesso a informac3o sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Fica estipulado o prazo de 90 (noventa) dias a contar da data da
publicagdo deste Ato, para que os 6rgdos e unidades da Assembleia Legislativa, em suas
respectivas esferas de atribuigBes, adotem as providéncias necessarias para assegurar o
cumprimento das normas relativas ao acesso a informagdo.

Art. 27 Aplicam-se, no que couber, as disposi¢des das Leis n? 12.527/2011 e
n2 13.709/2018.

Art. 28 Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia da Mesa Diretora
da Assembleia Legislativa.

Art. 29 Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Mesa Diretora da ALAP, 17 de mai

¢ Vice-Presidente

C—,C\\f’\ .\.}"\)i F'!/

Dep. EDNA'AUZ

22 Secretario

12 Secretaria

Dep. LILIANE ABREU

42 Secretaria
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